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Ervényességi datumok

Demo¢ verzié érvényessége: 2017.02.28.

Regisztralt verzid érvényessége kdnyvel6 programok: 2017.03.31.
Regisztralt verzid érvényessége bérszamfejté program: 2017.04.15.
Regisztralt verzié érvényessége szamlazd programok: Nincs idokorlat
Program verzié érvényessége: 2017.02.22.

A TAXA program 18.00-as valtozatanak legfontosabb valtozasai
* Ismét aktiv menlipontok
* Ismét aktiva PTGSZLAH
* Ismét aktiv a bérfeladas és a Bérfeladas ellendrzése menlpont
* Kiegyenlitendd fizetend6 afa teljesités szemléletben
» 1701 bevallas
e Szamlazobdl alvazszamos bizonylatok beolvasasa
» Adéeldleg: add mértékének valtozasa
 Figyelmeztetés 100eFt atharitott adonal
« Uj jogcim 464
« Uj jogcimek 236/10 és 270/6
« Ujjogcim 491
» KATA 40%-0s adé alapjanak valtozasa
o KATA-bOI kilépbk nyitott bevételei
« Altaldnos személygépkocsi normakéltség véltozasa
« Afa alanyi adémentesség értékhatéranak véltozasa
» Bérfeladas, jarulékok és addk fizetése
« Uj mindsités: dstermeli bevétel
» Egyes meghatarozott juttatasok atadasa a bér programba
« Alvdzszdm adatszolgéltatds az Afa bevallasban
» Tarsashaz/Lakasszovetkezet kezelés valtozasa
* Jogcimek utélagos nyitasa
» Pénzforgalmi afabdl ki- és belépés
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» Menukezel6vel kapcsolatos beallitasok
 Nyitassal kapcsolatos fontos informacidk

Ismét aktiv menipontok
Kimutatds/Adé meniiponton bellil: Afa bevallas, A60, 17KATA, Elektronikus bevalldsok

Ismét aktiv a PTGSZLAH menipont
MUikodésében el6z8 év 6ta nincs valtozas. Bévebb leiras a Sugdban és Felhasznaldi kézikonyvben

Ismét aktiv a bérfeladas és a bérfeladas ellenérzése menlpont
A 292 jogcimet hasznalva F3-Bérbizonylat és a Szerviz menipontban a bérfeladas ellen6rzése
ismét aktiv

Kiegyenlitetlen fizetend0 afa teljesités szemléletben

Ugyfeleink kérésére TAXA-n bellil az Ad6 bedllitdsoknal pipalhatd, hogy a kiegyenlitetlen szamlak
fizetendd afai teljesités szemléletbe kerlljenek be az afa bevallasba. (45 napos halasztasi
lehetdséget igy a program nem veszi figyelembe.) Bepipalas utan a kimend szamlak mindsitése
automatikusan pipalddik az Uj mindsités. Az felhasznald a beallitas pipalasa nélkil is adhat meg
ilyen mindsitést a fejben. (Pénzforgalmi afat egyltt nem alkalmazhatd.)

1701 bevallas
Ismét aktiv a 01 bevallas.

A ,Gyljtés"-nél megadhaté a bevallas iddszaka és az addnemek. Ha a felhasznal6 az 6sszes
addnemet bepipalja, akkor bizonyos esetekben tobb bevallast készit a program.

Pid:

Adbénemek, melyekre az addzdnak addkotelezettsége keletkezik:
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Cégauto, rehabilitaciés hozzajarulas, kulturalis add.

A vallalkozas havi afa bevallé. (Kulturalis adé bevallasi gyakorisdga egyezik az afa bevallas
gyakorisagaval)

Marcius:
Elsd bevallds: cégautd adordl és a rehabilitacids hozzajarulas eldlegrdl az elsé negyedévre.
Masodik bevallas: kulturdlis adérél marcius hdnapra.

A rehabilitacids hozzajarulas a 292 jogcimre konyvelt (bérfeladas) ,rehabilitacios hozzajarulas” bér
jarulék tételre konyvelt értékek gyllnek.

A kulturalis ad6 kotelezettség akkor keriilnek begyljtésre ha a kezeld a
Bizonylatok/Adéfolydszamla menlpontban a 17200 kdédd addénemre és megfelel6 bevallasi
hdénapra kotelezettséget rogzit.

A cégauté add bevallds értékei akkor kertlnek kitoltésre automatikusan ha a
Nyilvantartasok/Cégauté menupontban a cégautd adatai meg vannak adva.

(Teljesitmény kW, Kornyezetvédelmi osztalyozas, Addfizetés kezdete- ha szikséges vége-
félévente megfizetett gépjarmiado és honapok szama. Hatariddre fizetett gépjarmdadot a
kezeldnek kell megadnia, a program nem tudja ellendrizni, hogy a befizetés valéban meg tortént-

e.)

A ,Javitas” menlpontban a megfelel6 addnemre allva és entert Utve lathaté a gydjtott add
forintban és ezer forintban. A kezel6 ezeket az értékeket mddosithatja.

A ,Listazas” menipontban forintban vagy ezer forintban elkésziil a bevallas lapjainak nyomtatasa.
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Az ,Elektronikus bevallas”-bdl indithaté az export az ANYK-ba.

A véglegesitett bevallasok a ,Véglegesités torlés” menliipontban torélhetbek.
A torolt véglegesitések a ,Véglegesités visszaallitas”-nal allithatok vissza.

A ,Bevallas torlése” torli az egyénileg felvitt értékeket.

A véglegesités nélkil is elkésziilnek a kovetkez6 iddszaki bevallasok, de a kotelezettségek akkor
keriilnek megfelel6en kerekitve a bevallasba, ha a véglegesitések megtorténnek.

Szamlazbbol alvazszamos bizonylatok beolvasasa

A Novitax szamlazo6 programban ha a felhasznal6 rogziti a beszerzett személygépkocsik
alvazszamat, akkor az egyszeres programban a szamlak feladasanal az alvazszamok is
beolvasasra kerllnek.

Adoeldleg: add mértékének valtozasa
A vallalkozoi szja 2017-t6l mddosul egységesen 9%-ra. A Kimutatasok/Add/Addeldleg listan a
valtozas atvezetésre kerlilt.

Figyelmeztetés 100eFt atharitott addnal
Ha a felhasznald olyan bizonylatot régzit, mely atharitott addja eléri vagy meghaladja a 100eFt-ot,
akkor a program figyelmeztetést ad, ha a partner addészama nincs megadva.

Uj jogcim 464

Ugyfeleink kérésére létrehoztunk egy olyan jogcimet, amelyen az egyéni vallalkozé éves
eredménye utani érték kikonyvelhetd. Felhasznaldink tobbféle mddon javasoltdk ennek a
gazdasagi eseménynek a rogzitését. Az Uj jogcim hasznalataval barmilyen idépontra rogzithetd a
bizonylat (nem csak az 53 bevallas hataridejére.)
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Részletezve:

Egyéni vallalkozé eredmény kivétele: be nem szam.kiadas

Vallalkozoéi szja és egyéni vallalkozé osztalék alap szja: nem addkoteles bevétel

Egyéni vall. szazalékos eho ktgként és egyéni vall. szazalékos eho nem ktg: nem kdnyvelddik.
Adok-jarulékok befizetése

300-as jogcimen a szja befizetés torténhet: mindketté be nem szam.kiadas

303-as jogcimen az eho befizetés torténhet: egyéni vall. szazalékos eho ktgként egyéb ktg-re
kdnyvel6dik, az egyéni vall. szazalékos eho nem ktg-ként a be nem szam.kiadas rovatba.

Uj jogcimek 236/10 és 270/6

A 239 jogcim régzitése véltozatlan. Ugyfeleink kérésére viszont 2017-t4l a demo jogcim
allomanyba bekeriilt két Uj zemanyag kg. jogcim. A 236/10 az anyag-aru a 270/6 az egyéb ktg.
rovatba konyvel.

Uj jogcim 491
Kapott nem addkot. afas elleg a netto értéke nem addkoteles bevételbe konyvelddik, az afa érték
a felsz.afa-ba.

KATA 40%-o0s ado alapjanak valtozasa
2017-t6l 12 millié forintot meghaladd rész utan kell 40%-os adoét fizetni. (Havi 1 millid forint!)

KATA-bdl kilépbk nyitott bevételei

2017-t6l a katas altal kiallitott bizonylat alapjan az addalanyisag megszlinésének napjaig be nem
folyt bevétel a megsz(inés napjan bevételnek szamit. A KATA bevételi nyilvantartas gydjti ezeket a
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nyitott bevételeket.

Altaldnos személygépkocsi normakéltség véltozasa
9Ft/km-rél 2017-t6l 15Ft/km-re valtozott.

Afa alanyi adémentesséqg értékhataranak valtozasa
2017-t6l 6 millié forintrdl az értékhatar 8 millié forintra valtozott.

Bérfeladas, jarulékok és adok fizetése
A bérfeladas (292) és a jarulékok befizetése csak kézzel konyvelhetd. Kovetkez6 verzidban mar az
F3 bérbizonylat aktiv lesz. A jarulékok valtozasa miatt (szocho 22%, eho 22%) a régzités is az

aladbbiak szerint valtozott.

i Bedsude szsmolss
Idoszak : | 2017 j 1 - Januér
| Mev Osszeg
EV/Osterm. szoch.ads 10350
Fizetendd szocidlis hozzéf.add 10349
Egyes magh.jutt. EHO 10352

Jarulékok utalasa:

i lgscuigign homasins: bebumise sosmaiics

Iddszak :| 2007 ; 1 - Janudr

EHD %05 23%
Egyes magh. jutt. EHO 10352

H Sirrsil batzpndn boduditic ther—ciaie

Idgszak : m”." 1 - lanudér

Fizetendd szocidlis hozzdj.add
Ev/Osterm. szoch.adg 10350
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Uj mindsités: Ostermeldi bevétel

Ha a felhasznald a fejben a mindsités gombra kattintva az -t valasztja, és helyesen kitolti a
partnerként felvitt §stermeld partner adatait, akkor a 08 bevallasba atkeril a beszerzés. A 238 és
279 jogcimeknél alapbdl pipalddik az Uj mindsités, és beallitasra keril a 15 afakdd. (Aranyos afa
esetén a felhasznald mddosithatja 114 afakddra.)

Egyes meghatarozott juttatasok atadasa a bér programba
A Torzsadatok/Sajat jogcimek beallitasa meniipontban megadhatd, hogy melyik jogcim milyen
egyéb juttatasnak mindsil.

A beparaméterezett egyszeres kdnyvviteli jogcimekre torténd kdnyvelés esetén, a bérszamfejtd
program atveszi az 6sszegeket, a Nyilvantartasok/Kiegészité nyilvantartasok 08-ashoz - Egyes
meghatdarozott juttatdsok menilipontban.

Telefon, teley telefay, irmternet dija

Iparizési adé szamithsba  Mem szamit bele

Egyeb juttatasokba Cégtelefon megincehl hasznalata

« 0K X Méguerm

Alvazszam adatszolgéltatds az Afa bevallasban

Az afa torvény 31/C. (1) pontja alapjan az altalanos forgalmi adé alanya az adémegallapitasi
idészakrol benyujtott altalanos forgalmi add bevallasaban nyilatkozik azon személygépkocsik
alvazszamarol, amelyek vonatkozasaban termékimport és K6zosségen bellli termékbeszerzés
jogcimén az adott adomegallapitasi id6szakban adofizetési kotelezettsége keletkezett.
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Erintett 4fa kddok:

23 - K6zosségi termékbeszerzés

24 - Uj kdzlekedési eszkdz beszerzés

31 - Termékimport 6naddzassal

32 - Termékimport kivetéssel

33 - Aranyos 6nadézassal

38 - Aranyos kivetéssel

36 - Termékimport 6naddzassal: vamjogi képviseld

37 - Termékimport kivetéssel: vamjogi képvisel6

Amikor ezen afa kddok valamelyikére rogzitlink, akkor a tétel F8 - Egyéb funkciok gombjaval
elérhetd egy alvazszam rogzitd feliilet, ahova az alvdzszam(ok) berdgzithetd(k). Uj gomb: Ctrl +
Shift + F2 Alvazszam.

A berogzitett afa kddok beemelésre keriilnek a 1765A bevallas 09. lapjara.
Tarsashaz/Lakasszdvetkezet kezelés valtozasa

Lehet6ség van 2017-tdl a tarsashaz/lakasszovetkezet torzsadatoknal mar épulet és 1épcsdhaz
rogzitésére is.

Azok az allomanyoknal , ahol a felhasznalé nem adott meg Iépcs6hazat, ott a nyitasnal a program
automatikusan létrehoz egy alap éplletet és alap Iépcséhazat.
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Ahol a felhasznalé megadott Iépcséhazat azt a nyitadsnal a program, mint térzsadat Iétrehozza.

Kérjik vizsgaljak felll, hogy a 2016. évi allomanyban rogzitett Iépcs6hazak valdsak-e, ha nem
maddositani szlikséges nyitas el6tt.

Eplletnél megadhaté térzsadatok:

megnevezés, helyrajzi szam, kezelés kezdete, épités datuma, feljujitas datuma, kezelés vége,
iranyitészam, helység, kertlet, cim, hazszam, épiilet, felosztas kezdete és vége, munkaszam,
koltséghely, 6sszes tulajdoni hanyad, dsszes terllet, légkdbméter, lakd, vizoras lakasok szama,
terulete.

Lépcs6haznal megadhato térzsadatok:

megnevezés, helyrajzi szam, kezelés kezdete, épités datuma, feljljitas datuma, kezelés vége,
iranyitdszam, helység, kerilet, cim, hazszam, épllet, felosztas kezdete és vége, munkaszam,
koltséghely, 6sszes tulajdoni hanyad, dsszes terllet, légkdbméter, lakd, vizoras lakasok szama,

terulete.

A fentiek kovetkeztében igy a helyiséghez is bekerllt egy Uj térzsadat (eddig leiré adat volt), azaz
a lépcsbhaz.

2017-t6l a helyiséghez is megadhaté munkaszam és koltséghely.

Az alap kozoskoltség szétosztasa is valtozik, mar bedllithatd, hogy a helyiségnél bedllitott vagy a
kozos koltség tipusnal beadllitott munkaszamra/koltséghelyre torténjen a felosztas.

A Kimutatasoknal 0] sz(lirési feltétel a |épcséhaz és az épulet. (Tulajdonosok befizetései,

Tulajdonosok listaja, Ertesités havi fizetési kotelezettségekrdl, Felszdlitd levél , egyenlegkdzIéb,
Tulajdonosi folyédszamla Il, )
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Jogcimek utdlagos nyitasa:
Torzsadatok/Sajat jogcimek menipontban nem a megfeleld jogcimek talalhatdk. Esetleg a nyitas
hibalizenetet ad, hogy a nyitott szamlakat nem tudja megnyitni, mert hidnyoznak jogcimek.

Honlapunkon a Tudastarban az Egyszeres konyvvitel alatt bévebb leiras talalhatd.
https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/

Pénzforgalmi afabdl ki- és belépés:

Kérjuk, aki ki vagy belép a pénzforgalmi afa-ba a nyitd és el6 évi zard bizonylatait ellenérizze, és a
jogszabalynak megfeleléen rendezze az el6zd év utolsd és a targyév elsé afa bevallasaban! El6z6
évben beallitandd a kdnyvvezetés/adozas fllon a kovetkezd évi adozas.

Meniikezel6vel kapcsolatos beallitasok:
A TAXA-ban leggyakrabban konyvelt adézasi modok példakkal, eldz6 évi zarasra és targyévi
nyitasra valo tekintettel:

2016-ban a zaraskor megadhaté az ,Addzasi mad a kov. évtdl”. Beallitasa fontos a pontos nyitas
miatt. De ha a felhasznald 2016-ban elmulasztotta, akkor a nyitas soran még korrigalhat.

Kovetkezd évi addzasi formak:

« Vallalkozdi személyi jovedelemadd
» Szja mezOgazdasagi atalany

* Szja tételes atalany

* Szja %-os atalanyok

e EVA

* Kisaddz6 tételes adé.

Ezekben az esetekben a program 2017. évre is a TAXA-t nyitja meg.
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Ha a tarsasag aki 2016-ban bevételi nyilvantartast vezeté Evasként mlkodott és 2017-re kata-t
vélaszt, akkor TAXA-t kell hasznéalnia 2017-ben.

Ha a tarsasag 2016-ban tarsasagi addval vagy kivaval addzott és 2017-re katat valaszt, akkor
2017-t6l a Win-Tax rendszer TAXA programja fogja a kata bevételi nyilvantartast vezetni. Ugyan

igy ha 2017-tél a tarsasag bevételi nyilvatnartast vezetd evas lesz.

2017-t6l is fontos a menikezel6ben a Kdnyvvezetés, addzas fiilon az adatokat pontosan
beallitani!!!

A felhasznalénak a gépi nyitasnal ellendriznie kell, hogy ezek az adatok a valasztott addzasi
maddjanak megfeleléen lettek-e atnyitva.

Ami idén is nagy figyelmet igényel a katds vallalkozas kezelése a TAXA-ban.
Lényeges, hogy a ,Kisaddzo tételes add belépés” datuma ki legyen toltve.

A vallalkozas év kozben is beléphet és kiléphet, de ezekben az esetekben a be - és kilépés
datumat pontosan kell tolteni illetve meg kell adni a kata kilépés okat.

Lehet olyan vallalkozas is, aki targyévben szja-sként indul, majd belép és kilép a kataba/bdl és
visszalép a szja ala.

Ahhoz hogy az 53 bevallasan az adatok helyesen keriljenek kitoltésre fontos a datumok pontos
rogzitése. A katds id6szak pontos meghatarozasa még azért is fontos, hogy a , Kata bevételi
nyilvantartasra” csak a katas id6szak bevételei keriljenek ra, és a 12 millié forint idéaranyosan
mint hatar pontosan szamitddjon és a 40%-os + add megfelel6 addalapra szamitddjon fel.

A program elinditasa
A programot telepité rendszer a telepités soran létrehozza a programrendszert elinditd
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parancsikont, amelybdl a program indithatd. A program elinditdsa utan ajanlatos kitolteni a

felhasznaldi adatokat, valamint attekinteni a program alapbeallitasait. A Win-Tax rendszer részei a

kdvetkezdk: menlkezeld, a szamlazd, pénzligyi, és készlet-nyilvantartasi, a kettés konyvviteli, az
egyszeres konyvviteli, a bérszamfejtd, és az Gtnyilvantartdé modul.

A program sikeres telepitése, és elsé elinditasa utan jelenik meg a most lathaté kiegészité
dokumentécid, amely az ,Informéacidk/Uj verzié informéacié” menipontban barmikor
megjelenithetd, nyomtathato.

Az Uj konyvelési év elsd valtozata atmenti az el6z0 évi programbeallitasokat (kezelés, nyomtatd,
mentések szama, helye stb.), a program hasznalatba vétele el6tt azonban javasoljuk azokat
attekinteni.

Gépi nyitas
A gépi nyitas elinditasa el6tt az el6z8 évi allomanyon javasoljuk az dsszes ellen6rzési funkcio
lefuttatasat és az esetleges hibak javitasat. A nyitas csak hibatlan allomany esetén lesz sikeres.

Gépi nyitas kezdeményezése a meniikezel6ben

A rendszer integraltsagabdl kovetkezden az egyik évrdl a masik évre torténd atnyitast a
menikezel6ben kell kezdeni a ,,Cégadatok - Cégek - Nyitas (el6zd évbdl)” funkcidval. A funkcid
elsd elinditasat kovetéen (amikor még a nyitand6 cég még nem szerepel az aktualis évben) a

program atnyitja a cégadatokat, a kovetkezdk szerint:

A meniikezel6 gépi nyitas funkcidjanak elinditasa utan megjelennek az el6z6 évben konyvelt
vallalkozasok, amelyekbdl ki kell valasztani a nyitandd céget (az aktualis cégen nyomott Enter).

A Cégadatokat ellendrizni kell!

A cégadatok nyitasakor az addzasi formak miatt figyelni kell a cégformat, vallalkozasi format és az
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adodzasi modot.

(PId: katas tarsasagok és vallalkozasok beallitasai, pénzforgalmi afa, alanyi mentesség, bevételi
nyilvantartast vezet6 eva alanyok...)

Figyelem!

Hibas nyitas esetén a forgalmazé sem tudja a nyitasi mddositasokat valtoztatni. Hibas nyitas
esetén a céget Ujra kell nyitni és kdnyvelni.

Az el6z6 konyvelési év adatai alapjan a program bejeldli a nyithatd modulok adatallomanyait,
amelyek egyszeres kdnyvvitel esetén altaldban a TAXA, és a BER programok. A képerny8bél vald
tovabblépés utan a menilkezel6 egymas utan elinditja a bejeldlt programokat (a bérszamfejtd és
az egyszeres konyvviteli programokat), a nyitas tovabbi |épései az egyes programok
dokumentacidjaban talalhatok.

Konyvelési jogcimek nyitasa

A program kualon kérdés nélkill atnyitja a nyitandd céghez rendelt, és a sajat jogcimeket is
tartalmazo konyvelési jogcimallomanyt. A 2017-es verzidban az atnyitott jogcim allomany a
»Torzsadatok/Sajat jogcim” mentpontban modosithatd, vagy a meniikezel6 cégadatok
»,Cégadatok/Torzsbeallitasok” mentpontjaban mas jogcimallomany rendelheté a céghez.

A meniikezel6 a cégadatok, és a kdzos torzsallomanyok atnyitasa utan elinditja a TAXA program
gépi nyitas funkcidjat. A TAXA program, igazodva a konyvelés menetéhez, a nyitast tobb |épésben
teszi lehetové:

Folyészamlas adatok:

Bejeldlése esetén a program atnyitja az 6sszes torzs-allomanyt (partnerek, munkaszamok, stb.) és
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a kiegyenlitetlen folydszamlas (szallitdi/vevéi) és elszamolasi (el6legek, hitelek stb.) bizonylatokat.
A program a folydszamla adatok nyitasa el6tt atnyitja az 6sszes torzsallomanyt is (partnerek,
bankok, pénztarak, arutorzs stb.).

Eszk6zok:
Az eszk0zok utdlagos nyitdsahoz a gépi nyitasbol csak az eszkdznyitast kell valasztani.

A géppel nyitott eszkdz adatok megtekinthetdk, sziiksége esetén mddosithatdk a ,Nyitas /
Eszk6zok” menupontban (lasd eszkdzok kézi nyitasa). Az eszk6zok megnyitas utan, a nyitd eszkoz
adatok torlése utan Ujranyithatdk a ,Nyitd adatok torlése, Ujra nyitasa” menlUpontban.

Napldéfékonyv (nyitd sor) gépi nyitasa
A napl6fékdnyv géppel csak az ,Evzéaras” utan nyithatd.

Az analitikan is szerepld nyitd sorokat (pl. el6legek, kdlcsénok) a program az analitikabdl nyitja a
nyitd sorba (azt kézzel megadni nem lehet). Ez azt is jelenti, hogy a nyitd soron (a kézi nyitasnal
sem) nem talalhatok meg az ,Egyéb kovetelés”, ,Egyéb tartozas” mezdk, az arra a mezdkre
nyitandé értékeket az ,Elszamolasok” alatt talalhatd hasonl6 nevd jogcimekre a ,,Konyvelés” -
~Analitikdk” - ,Folyészamla” menUpontban kell rogziteni. A program ezen rovatokat tehat a nyité
folydszamla analitikardl gydjti be a napléfékonyv nyitd soraba.

Ezzel 6sszefliggben, a nyitd sor képernydn szerepel a ,,B/P atvezetés”, amely mezdbe az ,Uton
leve” pénzt kell rogziteni. Az egyik szamlardl ( Pl. a pénztarbdl) kikertilt, de a masik pénzforgalmi
helyre még nem érkezett meg az d6sszeg az év zarasakor.

A géppel nyitott napl6fékonyv, megtekinthetd, és szlikség esetén mddosithato a

.Nyitas/Naplofékonyv” menipontban (lasd napléfékonyv kézi nyitdsa menlpontot). A nyité adatok
torlésik utan Gjranyithatdk a ,Nyitoé adatok torlése, Ujra nyitasa” menlpontban.
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Tarsashaz
A tarsashézi adatok csak egyszer nyithaték. Ujranyitds nem javasolt!
Mérleg, Eredmény:

TAXTA hasznalata esetén a Mérleg és Eredménykimutatas adatainak nyitdsa automatikusan
torténik, torléssel Ujranyithaté.

Gépi nyitas a meniikezel6ben, ha mar a vallalkozas az aktualis konyvelési évben mar meg van
nyitva (pld. TAXA modulnal)

Amennyiben az el6z6 gépi nyitas alkalmaval a cégadatok és folydszamla lett atnyitva, mar nem
kell a menikezel6ben Ujra elinditani a ,,Gépi nyitas (el6zé évbdl)” funkciot, a nyitas e nélkul is
folytathatd. Nyitds a mar atnyitott adatok térlése utan Ujrakezdheté a TAXA program ,Nyit6é adatok
torlése, Ujranyitasa” menipontban.

A vallalkozas teljes Gjranyitasa

Ebben a fazisban is van lehet6ség a vallalkozas Ujra nyitasahoz, ehhez a menlkezel6ben ismét el
kell inditani a gépi nyitast az el6zd évrél, képernyd aljan lathatd ,,A mar meglévé adatok
megtartja” kérdés bejelolését meg kell szlintetni.

Figyelem!

A teljes Ujranyitas nem csak a nyitd, hanem a kdnyvelési évben kdnyvelt adatok elvesztésével is
jar, ezért azt csak az adatok mentése utan indokolt esetben javasoljuk.

Kézi nyitas a TAXA programmal
Az el6z6 évi konyvelési adatok kézi nyitasara csak a program hasznalatba vételekor, vagy Uj cég
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nyitasakor van szikség.

A pénzforgalmi helyek (pénztarak, bankok) nyitasa

A gépi nyitaskor a meniikezeld megnyitja az el6z0 évi zar6 egyenlegekkel a bankokat,
pénztarakat. Uj cég nyitdsakor a program nyit egy bankot, és egy pénztarat, amely pénzforgalmi
helyek adatait az évkozi konyvelés megkezdése el6tt a ,, Torzsadatok / Bankszamlak / Pénztarak”
menuUpontban lehet médositani, a nyit6 értékeket rogziteni, és tovabbi pénztarakat,
bankszamlakat rogziteni.

A pénzforgalmi hely adatokat évkézben barmikor lehet moédositani, barmikor lehet Gj pénzforgalmi
helyeket rogziteni, a pénzforgalmi hely nyité értékének modositdsa utan javasoljuk a ,Szerviz”
menUpontban az ,Ellendrzés” futtatasat.

Folydszamla kézi nyitasa

A nyitott szallitokat, vevoket, elblegeket, kolcsonoket a ,Nyitas / Folydszamla” meniupontban, az
évkozi bizonylatok rogzitéséhez hasonldan, a kovetkezd eltérésekkel kell rogziteni:

Pénzforgalmi helyként csak bank adhaté meg.

Csak a folydszamlas jogcimek hasznalhatok.

A részkiegyenlitett szamlakat, el6legeket egyenlegben kell nyitni.

Eszk6z adatok kézi nyitasa

A konyvelési év el6tt a vallalkozas tulajdonaban levd eszk6zok adatait a ,Nyitas / Eszkdzok”

menUpontban kell rogziteni. A kezel6nek kézzel kell kitdltenie a bekerllési értéket, aktivalast,
elszamolt écs-t, azaz az eszkdz az eszkdzok nettd értékét.
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Naplofékonyv kézi nyitasa

A napléfékonyv az el6z6 év napléfokonyv zaré sorai, és az addfolydszamla alapjan a ,Nyitas /
Napl6fékonyv” menlipontban nyithatok.

A nyité adatok rogzité képernydire a fllecskékre vald kattintassal Iéphetiink ra.
- Maganszemélyhez kothetd kotelezettségek, tartozasok;

- Az egyéni vallalkozd kotelezettségei, tartozasai;

- Maganszemélyhez nem kothet6 kotelezettségek tartozasok;

- Magannyugdij pénztari kotelezettségek, tartozasok.

Barmely csoportra Iépve, egysoros, ures adatfelviteli képernyd jelenik meg, az elsé esetben
liresen, ha mar vannak rogzitett adatok, akkor a sorokban azok lathaték. Uj nyité adat régzitése az
»Ins” billenty(ivel kezdeményezhetd. Barmely sor tordlhet6 a ,Del” billentydvel, az aktualis soron
nyomott ,Enter” utan a sorban levé 0sszeg atirhato.

A ,Ins” megnyomasa utan a képerny6n megjelennek a kivalasztott csoporthoz tartozé nyité adatok
nevei (Pl. a ,Maganszemélyhez kothetd, csoport esetén a ,Munkaltatdi szja, kifizetdi szja, stb.). A
nyité adat az aktualis soron nyomott ,Enter” utan rogzithet6 (Pl. a munkaltatdi szja soron nyomott
enter utan pozitiv szamként beirhatd az szja tartozas (fizetend6 szja), negativ szamként az szja
kovetelés (visszaigényelhet6 szja)). A nyito érték beirasa, és az F9 billentylivel valé tarolasa utan a
képernydn ismét a csoporthoz tartozé nyité adatok jelennek meg, lehet folytatni a nyitd adatok
rogzitését.

A nyit6 adatok konnyebb rogzitése érdekében a képernydn megjelend, az adott csoporthoz tart6zo
nyitd adatok a kdvetkezdk szerint rendezhetdk sorba:
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A nyité adatok neve

Az adatok rogzitési sorrendje

Tematikai csoportositas (Besorolas, Pl. szja, nyugdijjarulék stb.).

A nyit6 adatok rogzitése a rogzithetdé adatokat megjelenité képernyén nyomott ,Esc” billentydvel
barmikor félbehagyhato, befejezhetd. Az ,Esc” megnyomasa utdn a program visszatér a nyité
adatok soros megjelenitéséhez, igy a kezeld attekintheti az eddig rogzitett adatokat.

F4 a nyit6 adatok egy képernyds elrendezése

Az attekintést segitheti az ezen a képernydn nyomott ,,F4"-es billenty(i, amely utan a program a
nyitd adatokat egy képernydre rendezve jeleniti meg.

A nyité adatok rogzitése, az eddig rogzitett adatokat megjelenité képerny6n az ,F9”
megnyomasaval fejezhetd be, vagy hagyhato félbe. A rogzitett nyitd adatok a késébbiekben, az itt
leirt mddon barmikor javithatok, illetve a rogzités folytathatd. A nyitd adatokban tértént mddositas
utan javasoljuk a ,Szerviz” mentpontban talalhaté ,Ellenérzés” futtatasat.

Tarsashaz kézi nyitasa

A Tarsashaz kezelés menlipontban lehetséges. Bévebb leiras a Sigdban, Felhasznaloi
kézikonyvben.

Mérleg, Eredménykimutatas kézi nyitasa

Az értékeket ezer forintban kell megadni, illetve tolthetd a Helyesbités oszlop.
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Nyitassal kapcsolatos fontos informacidk
https://tudastar.novitax.hu/egyszeres-konyvviteli-program-nyitasa/

https://tudastar.novitax.hu/jogcimek-utolagos-nyitasa-az-egyszeres-konyvvitelben/
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