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Tobbtételes bizonylat rogzités az egyszeres konyvviteli programban
Az egyszeres konyvviteli programban 1 bizonylat fejhez 1 bizonylat tétel tartozik.

Ha a felhasznald egy adott szamlat tobbfelé bont szét (tdébb jogcimre, kdltséghelyre...stb) konyveli,
akkor a program ugy tudja 1 bizonylatként kezelni, ha “tobbtételes” bizonylatként rogziti a
felhasznald.

Beallitasok/Kezelés/Tobbtételes bizonylatok!
Rogzitésnél a fejben jeldlni, kell, hogy a bizonylat tobbtételes! (F6 vagy Egyéb gomb!)
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J6 hasznalhaté példaul tobbtételes szamla, vagy banki bizonylat esetén, mert a kezelének a kdvetkezé elénydket nydjtja:
A tobbtételes bizonylaton belill a bizonylatszdmot, és a bizonylat ddtumokat elegendd egyszer megadni.

A tébbtételes bizonylat rogzitésénél kotelez6en meg kell adni, hogy szdmla vagy gydjtészamla vagy pénzforgalmi
bizonylatot régzit a felhasznalé.

A rogzitett bizonylat 6sszege a rogzitéskor ellendrizheté (pl. banki bizonylat esetén megadhaté a kivonat zaré egyenlege,
amelyet a program a bizonylat rogzitésének a végén ellendriz).

A tobbtételes bizonylat rogzitéséhez a ,Bedllitads Kezelés” képernydn a , Tobbtételes bizonylat” mez6t kell bedllitani, amely
bekapcsoldsa utani bedllitdsi lehetéségek a kdvetkezok:

Tételenkénti rékérdezés

A tételenkénti rdkérdezés bekapcsoldsa esetén a program minden tétel taroldsa utan felteszi a kérdést: ,Zarjuk a
Tobbtételes bizonylatot”, amely kérdésre adott ,N” valasz esetén a program a bizonylat kdvetkezé tételét, ,|I” esetén
pedig Uj bizonylat régzitését kezdeményezi.

Amennyiben a tételenkénti rakérdezés nincs beszamitva, és a bizonylatfejben a tébbtételes bizonylatrogzités be van
kapcsolva, a bizonylatfejen nyomott ,Esc” billentylivel zarhatd le a bizonylat, amely utan Uj bizonylatot lehet régziteni.
Dupla rogzités

Amennyiben a kapcsol6 be van kapcsolva a tobbtételes bizonylat rogzitése el6tt a kezel6 megadhatja a bizonylat nyitd
egyenlegét, zard egyenlegét, a bizonylat dsszeget a program a nyité - zaré alapjan szamolja.

Amennyiben a kezeld a mezo6ket kitélti, a program a tébbtételes bizonylat zarasakor ellenérzi, hogy a régzitett tételek
alapjan szamolt bizonylatésszeg megegyezik-e a kezel6 altal megadott adatokbdl szdmolt bizonylatdésszeggel. Ha eltérés
van hibauzenetet ad.

A dupla rogzités tovabbi adatai, hogy a tobbtételes bizonylat egy tobbtételes szamla, vagy tobbtételes pénzforgalmi
bizonylat (pénztdr, vagy bank bizonylat). Szdmla esetén a minden nem jévairé tételt a program ,pozitiv” tételnek tekint, a
»Visszarus” jovaird tételeket pedig negativ eljellinek. Pénzforgalmi tétel esetén a program a tétele eléjelét a jogcim
alapjan donti el, amely eléjelet ,megfordit” a visszarus jel bekapcsolasa.

Példaul egy tobbtételes készpénzes bejové szamla szamlaként vald rogzitésekor a tételekben levd 6sszeg 6sszeadddik. Ha
ugyanez a szamla pénztari bizonylatként van régzitve, akkor a tételek el6jele negativ lesz (csokkenti a pénztar
egyenleget). Az elsé esetben a program azt feltételezi, hogy a kezeld a dupla régzités ablakban a szdmla 6sszegét adta
meg, a masodik esetben pedig azt, hogy a kezeld a pénztar egyenleget adta meg.

Tobbtételes bizonylat rogzitése

A tobbtételes bizonylat haszndlatdnak bejeldlése esetén a bizonylatfej rogzité képernyd jobb oldaldn megjelenik egy Uj
mez6, amelyben azt lehet megadni, hogy régzités alatti bizonylat tébbtételes.

A fejben levé ,Tobbtételes kapcsold bekapcsoldsa esetén tehat a beallitdsokban megadottak szerint lehet tobbtételes
bizonylatokat régziteni. A bizonylat elsé tételének régzitése csak a dupla rogzités funkcidban leirtakkal tér el az egy
tételes bizonylat rogzitésétdl. A kiilonbség az elsé tétel taroldsa utédn van, mert ha a kezelé nem zérja le a bizonylatot,
akkor a program az elézd tétel bizonylatszamaval, ddtumaval, (j sorszammal Uj bizonylattételt nyit, vagyis az el6z6
bizonylatfejet a sorszam mez6 megndvelésével ismét megjeleniti a képernydn. A kezel6 a bizonylatfej adataibél nem
{rhatja at a bizonylatszamot, a datumokat, a pénzforgalmi helyet, szdmla esetén a partnert. A tovabbi mezék (jogcim, afa
mez6k, munkaszam, koltséghely) szabadon médosithatdk. A bizonylat lezarasaig sorra rogzitheték a tételek

Tobbtételes bizonylat mddositdsa

A program a tébbtételes bizonylat tételeit a mddositaskor kiilon kezeli, ezért a tobbtételes bizonylat barmely tételes
szabadon mddosithaté. Dupla régzitéssel torténd adatbevitel esetén a bizonylatdsszeget a program a régzitett bizonylat
maodositdsakor mar nem ellendrzi.

A tobbtételes bizonylat barmely tétele megnyomott ,Ctrl és Ins” egylittes lenyomdsa utan a tobbtételes bizonylathoz (;
tételt lehet rogziteni.

Tobbtételes bizonylat torlése

A tobbtételese bizonylat barmely tétele az eddigiek szerint, a tételen nyomott ,Del” billenty(vel toérélhetd. A tobbtételes
bizonylat barmely tételén nyomott ,CTRL és Del” billentylik egyittes lenyomasaval a teljes bizonylat (a tobbtételes
bizonylat 6sszes tétele) torélhetd. Barmely tétel torlése utdn a program mar nem ellendrzi a bizonylatdsszeg egyezségét.
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