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A Novitax fémeni programjaban a,Bedllitasok” > ,Kezelés / beallitasok” > ,Ugyfélkapu” >
A konyveldiroda ligyfélkapu felhasznaldi” gombra kattints és a megjelend ablakban:

* adj hozza egy Uj felhasznalot

vagy

» moddosits egy meglévo felhasznalot

A megjelen6 ablakban lathatéak az ligyfélkapu felhasznalé adatai, az ablak aljan szerepel egy
»Ugyfélkapu+ hitelesité kéd” nevili adatmezd, ennek az adatnak a beszerzését kell elvégezni
az Ugyfélkapu+ regisztracié soran:
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. Ugyfélkapu felhaszndld x
3

Felhasznalonev:
ugyfelkapu_felhasznalo_neve

Jelszo: Jelszé megjelenitése

A jelszd érvényessége lejar:

Egyéb megjegyzés:

Ugyfélkapu+ hitelesits kod:? I Hkerestokac medjetenitese
Belépési kod megjelenitése

Felhasznaloi adatok tesztelese +" Rendben X Mégsem

Ehhez hagyd a képernydn ezt az ablakot és egy internetbongészdben lépj be az lGgyfélkapura a
fenti felhasznaldval.

Figyelem!

Ha még nem készitetted el az UGYFELKAPU+ hozzéaférésed, akkor folytasd ezt a leirast a ,Uj
UGYFELKAPU+ igénylése” fejezetnél.

Ha kordbban mar elvégezted az UGYFELKAPU+ regisztraciot, azt mar beéllitottad a Novitax
fémenulben, és most egy masik eszkozon (pl.: telefonon) is szeretnél belépési kodot késziteni,

akkor [épj a “Belépési kdd készitése tobb eszkozzel” fejezetre.

Ha kordbban mar elvégezted az UGYFELKAPU+ regisztraciot, és azt szeretnéd most a Novitax
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fémenlben is beallitani - és késdbb esetleg mas eszk6zokon is hasznalni - akkor folytasd ezt a
lefrast a ,Ha mar rendelkezel UGYFELKAPU+ hozzaféréssel” fejezetnél.

Ha maér rendelkezel UGYFELKAPU+ hozzéaféréssel
Ha mar be tudsz Iépni az UGYFELKAPU+ hasznéalataval, akkor az itt leirt mddszerrel tudod
megoldani, hogy mas eszkdzeid is eld tudjak allitani a belépéshez sziikséges kédszamot.

Figyelem! Ennek a modszernek a hasznalata azonban azzal jar, hogy a korabbi
eszkozeidre is ujra meg kell adnod a kodot (az altaluk készitett kddot mar nem fogadja el az
UGYFELKAPU+). A késébbiekben - miutdn méar a Novitax fémenivel tudsz UGYFELKAPU+ belépési
kodot generalni - utdna van arra lehetéséged, hogy tovabbi eszk6zoket is bedllits, és a régebbiek

is zavartalanul mikodjenek. Ennek médjat megtaldlod e leiras végén a ,,Belépési kod készitése
tobb eszkozzel” fejezetben.

Ha az internetbongészddben éppen be lennél 1épve az ligyfélkapura, akkor most épj ki.

Az (igyfélkapu belépéshez hasznald ezt az oldalt: https://ugyfelkapu.gov.hu

Miutan sikeresen beléptél, megjelennek az alabbi gombok, amelyek kézll kattints az
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KIJELENTKEZES AZ UGYFELKAPUBOL

REGISZTRACIOS ADATOK

,UGYFELKAPU+ BEALLITASOK”-ra: JELSZOVALTOZTATAS

UGYFELKAPU+ BEALLITASOK

UGYFELKAPU TORLESE

... majd a kdvetkezé oldalon a ,BEALLITAS MASIK ESZKOZRE" gombra.

BEALLITAS MASIK ESZKOZRE
TORLOKOD MEGTEKINTESE
AKTIVALAS ES INAKTIVALAS

UGYFELKAPU+ MEGSZUNTETESE

Ennek hatasara megjelenik a képernydn egy QR-kdéd. Most ugorj ennek a leirasnak ,A QR-kdédot
tartalmazd oldal” fejezetéhez, és folytasd onnan a tovabbi Iépéseket.

Uj UGYFELKAPU+ igénylése
Amint bejelentkeztél ez (igyfélkapura, megjelenik az alabbi ablak:
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Igényeljen Ugyfélkapu+-t!
2025. januar 16-t6l az Ugyfélkapu bejelentkezési

mod megszinik.

UGYFELKAPU+ IGENYLESE

KIJELENTKEZES AZ UGYFELKAPUBOL

REGISZTRACIOS ADATOK

JELSZOVALTOZTATAS

UGYFELKAPU TORLESE

Kattints az ,UGYFELKAPU+ IGENYLESE” gombra:
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UGYFELKAPU+

IGENYLES

Az igényléshez toltse le Android eszkozere a Google
Authenticatort vagy Microsoft Authenticatort,
i0S eszkdzére a Microsoft Authenticatort.

Ha nincs okostelefonja vagy tabletje, webes vagy
asztali (desktopos) hitelesito alkalmazast is
hasznalhat (pl. TOTP.APP, Verifyr).

TOVABB AZ UGYFELKAPU+ IGENYLESHEZ

A QR-kddot tartalmaz6 oldal
A kovetkezé képernyén megjelenik a QR-kod:
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Az Ugyfélkapu+ bedllitdsdhoz nyissa meg a
mobilkésziilekére telepitett hitelesitd alkalmazast és
kivesse az alabbi lépéseket:

A *-gal jeldl mezdk kitdltése kitelezs!

1. QR-KOD LEOLVASASA

Nem tudom beolvasni a kédot
Uj kédot kérek
2. UGYFELKAPUHOZ TARTOZO JELSZO MEGADASA

UGYFELKAPUS JELSZO *

3. MOBILALKALMAZASBAN KAPOTT AZONOSITO

AZONOSITO MEGADASA *

TOVABB

Kattints a QR-kéd alatt a ,Nem tudom beolvasni a kédot” gombra, ekkor igy alakult 4t az oldal:
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1. QR-KOD LEOLVASASA

Ha a késziiléeke nem olvassa be a képet, a
mobilalkalmazasban valassza a manualis beallitast
és adja meg az alabbi karaktersort. A fiok nevét a
kéd beirdsanal On hatarozhatja meg (célszer(i
beszédes elnevezést megadni, mint példaul az
tgyfelkapus felhasznalonev).

ABC123ABC123ABC

Inkabb kérem a QR-kddot
Uj kédot kérek
2. UGYFELKAPUHOZ TARTOZO JELSZO MEGADASA

UGYFELKAPUS JELSZO *

3. MOBILALKALMAZASBAN KAPOTT AZONOSITO

AZONOSITO MEGADASA *

TOVABB

Toltsd ki az ,2. UGYFELKAPUHOZ TARTOZO JELSZO MEGADASA" alatt az ,UGYFELKAPUS
JELSZO” mezdbe a felhasznalé tgyfélkapu jelszavat. (Ha nem tudod a jelszét, de azt mar
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korabban beallitottad a Novitax fdmenliben, akkor most Iépj at a Novitax fémenl ablakaba és a
.Jelszé megjelenitése” kapcsoldt bekapcsolva lathatod és kimasolhatod a felhasznal6 jelszavat)

Miutdn beirtad a jelsz6t a weboldalon, utdna mésold a vagdlapra a KEK KERETBEN megjelent
kodot, majd valts at a Novitax fdbmenlbe, ahol még mindig az ,lugyfélkapu felhasznald” ablak
lathatd. Az ablak aljan az ,Ugyfélkapu+ hitelesité kéd” mezébe illeszd be a vagdblaprél a kddot:

. Ugyfélkapu felhasznilé b4
3

Felhasznalonev:

ugyfelkapu_felhasznalo_neve

Jelszo: Jelsz6 megjelenitése

SRR RRRRRRORRRRRRRR

A jelszo érvényessége lejar:

Egyéb megjegyzés:

Ugyfélkapu+ hitelesitd kéd:? - Hitelesitd kod megjelenitése
""""""""| Belepesi kod megjelenitese
Felhasznaldi adatok tesztelése + Rendben X Mégsem

.. majd kattints a ,,Belépési kod megjelenitése” gombra.

Ekkor egy kiildn ablakban megjelenik az Ugyfélkapu+ belépési kddja, ami 30 méasodpercenként
valtozik ugyan, de egy adott kédot néhany percig még elfogadja az Ggyfélkapu.
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Novitax hitelesits alkalmazas, Ggyfékapu+ n

Ebben az ablakban az aktualis céghez beallitott lgyfélkapu felhasznalo
belépesi kodjat latja az UGYFELKAPU+ bejelentkezéshez. A beallitas itt ?
. modosithato:

Beallitasok > Kezelés > Ugyfélkapu > A kényveléiroda
ugyfélkapu felhasznaloi

Uragenerses: | NN

i

« Belépési kéd: b24109 =

Kattints a ,Belépési kad” melletti gombra, hogy az aktualis kdd a vagdlapra keriljon, majd zard
be a belépési kddot megjelenitd ablakot és a ,Rendben” gombra kattintva tarold a beallitasokat a
Novitax fémeniben.

Ugyfélkapu+ hitelesits kéd:? U Hitelesité kod megjelenitése
(TITTT TR ITT Y ] Belépesi kod megjelenftése
Felhasznaléi adatok tesztelése +/ Rendben X Mégsem

Ez utdn 1épj at az internetbdéngészébe, amelyikben az UGYFELKAPU+ regisztracié ablakaban a ,,3.
MOBILALKALMAZASBAN KAPOTT AZONOSITO"” részben, kattints az ,AZONOSITO
MEGADASA" keretbe és illeszd be a vagélaprél a kddot.
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2. UGYFELKAPUHOZ TARTOZO JELSZO MEGADASA

UGYFELKAPUS JELSZO *

3. MOBILALKALMAZASBAN KAPOTT AZONOSITO

AZONOSITO MEGADASA *

659329

TOVABB

Ezutdn nyomd meg a TOVABB gombot!

Ha minden j6l megy, akkor a kdvetkezd ablakban kiir egy torl6kédot, amit fel kell irni valahova.
(Erre alkalmas lehet a , Torl6kdd mentése” gomb, ami egy széveges fajlba felveszi a térl6kddot az
internetbdngészdd beallitasai szerinti ,letdltések” mappaba) Ez utan be kell kapcsolni a , A fenti
torlokéd mentésérdol gondoskodtam” kapcsolét és utédna lehet rakattintani a BEFEJEZES
gombra!
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Az eszkozparositas sikeres volt

TORLOKOD
Az alabbi kod segitségével sziintethetd meg az
Ugyfélkapu+ szolgaltatas abban az esetben, ha
mobilkesziileket elvesziti vagy eltulajdonitjak.
Amennyiben sem mobilkesziileke, sem a torlokod

nem all rendelkezésre, az Ugyfélkapu+
megszlntetése csak kormanyablakban lehetséges.

64657875

Torlokod mentése

] A FENTI TORLOKOD MENTESEROL
GONDOSKODTAM

Ha ez megvan, akkor kiirja, hogy: ,Az Ugyfélkapu+ megrendelése sikeresen megtortént”
majd visszairanyit a bejelentkezd oldalra.
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Az UGYFELKAPU+ bejelentkezéshez sziikséges kddot barmikor megnézheted a Novitax fémeniben
az ,Egyéb” >, Novitax hitelesité, Ugyfélkapu+" meniipontra kattintva:

—— G 1 — [

Novitax hitelesits alkalmazas, lgyfékapu~ nl

J Ebben az ablakban az aktualis céghez beallitott ligyfélkapu felhasznalo

belépési kddjat latja az UGYFELKAPU+ bejelentkezéshez. A beallitas itt
i modosithato:

Beallitasok > Kezelés > Ugyfélkapu > A kényveléiroda
tigyfelkapu felhasznaloi .

Uegenersis: |

m,

Belépési kéd: |721462

Belépési kdd készitése tobb eszkdzzel

Ha UGYFELKAPU+ belépési kddot a Novitax programokon kiviil mas eszkdzokkel is (pl.: telefonos /
tablagépes / asztali szamitdgépes alkalmazasokkal (akar tobbel) szeretnél késziteni, akkor van
sziukséged ebben a fejezetben leirtakra.

Fontos, hogy az ebben a fejezetben leirtakat akkor tudod hasznalni, ha mar a Novitax fémeniben
sikeresen belizemelted az UGYFELKAPU+ belépési kéd el8allitasat, és ilyen kddot szeretnél mas
eszkdzokkel (pl.: Microsoft Authenticator, Google Authenticator...) is készittetni. Ez esetben a

kovetkezoket kell tenned:

A Novitax fomeniiben:

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

n /

Ugyfélkapu+ regisztracio

 Valaszd ki a megfelelé céget

* A fémeni ,Bedllitasok” > ,Kezelés / beallitasok” > ,Ugyfélkapu” > ,A kényveldiroda
ugyfélkapu felhasznaldéi” ablakban szerkeszd a beallitdsokat és az ablak jobb alsé sarkaban
kapcsold be a ,Hitelesité kod megjelenitése” kapcsoldt.

Ugyfélkapu+ hitelesits kod:? 8 Hitelesitc kéd megjelenitése
ABC123ABC123ABd Belépési kéd megjelenitése
Felhasznaloi adatok tesztelése + Rendben > Mégsem

e

« Az ,Ugyfélkapu+ hitelesité kéd” mezdben kiolvashaté kédot kell majd beirnod az telefonos
Authentikator alkalmazasba

A telefonon / tableten:

* Inditsd el a telepitett Authenticator alkalmazast

 Valasz az Uj kéd felvételét

* Nevezd el a kodot

 az alkalmazas alapbdl QR-kddot szeretne beolvasni, de valaszd itt azt a lehetdséget, hogy
kézzel adod meg az adatokat és ird be a Novitax fémeniiben lthaté , Ugyfélkapu+ hitelesité
kod"-ot.

 Tarold igy az adatokat.
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