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Utalas fajl készitése a Novitax bérszamfejté programban 2025

Az Utalas/Feladas - Utalds menipontban, egyszerre vagy kalon-kilon elkészithetd a
jovedelmek, a letiltdsok, a SZEP kartya, a pénztéri tagdijak és az addk banki utaldsa. Az elkészilt
file(oka)t lehet beimportalni a kilonb6zd banki programokba. A beimportalas utan az adatok a
banki programban ellendrizheték, mddosithaték, mint a kézzel felvitt adatok.

Utalas X

Utalas csoportok

Létrehozva |Napi sorsz. |Elutalva Fajl készités|Az utalasfjl helye

2024.06.25

Lathatd csoportok

L e Listara ® Mind ONem utalt O Elutalt
Utalas csoporton beliili tételek
Sorsz. |Biz.szam Jogosult neve |Jogosult szlaszam |C'}sszeg |Deviza|TerheIés datumalKiildé szlaszam .
< > -
+ = o o Gylijtés meglévd csoportba
Utalas > Mégsem

Utalas csoportok

A képernyd fels6 részében lehet Gjabb utalasokat késziteni, az alsd, tétel részen pedig az utalason
bellli tételek lathatdk, mddosithatok.
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Utalds adatok begyljtése
Az utalas képernyon kozépen elhelyezkedd “+"” gomb segitségével lehet j utalas allomanyokat
|étrehozni, legydjteni.

Listak datuma és intervalluma ? X

; . . Ez csak az aktualis istara vonatkozik, az alapbealitas a szerviz/bealitasok mentipontban alithatd
"Mindenki" sziirés: T-Targyhavi allomanyba - pe

Idészak: 01-Januar v

Kéltséghely v -té|:|:| .
Lista ddtuma: [2024.01.31 | ] Aktudlis datum

Kifizetés datuma;|2024.01.01 | . |2024.02.15

1 Minden személy Uj oldalon a listakon

W oK XK Mégsem

A Listak datuma és intervalluma ablakban van lehetdség
koltséghelyre/munkaszamra/kifizetOhelyre/részlegre, illetve a kifizetés datuma intervallum
megadasaval a kifizetés datumara szlrni.
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Jovedelmek, adék banki utaldsa X

Jovedelmek utaldsa "Mindenki" sz(irés: M-Mindenki v
O Utalés a kifizetend6 6sszeg szerint

© Utalés a jogeimesszeg szerint Szijrés:  Kifizethely: Minden kifizetéhely

Tételkazlemény: 6. havi munkabér | Szlirés kiildd bankra (letiltas): I:l G

06-Junius Sziirés a kedvezményezett bankjara
® Utalds az Gsszes bank bankszamlgira

Bank a szliréshez:
O Utalés csak a(z) OTP Bank bankszamlaira OTP Bank

Utalasi jogcim: l:l . O Utalas a(z) OTP Bank kivételével minden mas bank bankszamlaira

Kifizetés -tol; [2025.06.01 | jg: 2025.07.15 |

O Azonos bankszémlara utalanddk Gsszevonasa
Sziirés a hokézi kifizetésre

[ Letiltésok utaldsa @® Minden kifizetds
Azonos bankszémlara utalandék Gsszevonasa O Csak a hokazi kifizetések

0] SZEP kértya utaldsa O Csak a nem hdkézi kifizetések

[ Pénztéri befizetések utaldsa
Minden pénztar

[ Addk utaldsa (08-as adatokkal)
58-as adatokkal SZJA gyiijtéssel Ostermels szocho gy(ijtéssel
Nyugdijas EV jarulékai és szja
Kisaddzo tételes addja
Atvéllalt egészségligyi szolg. jarulékkal
Kisvéllalati ado - KIVA (289-es adénem)

Cafeteridt terhelé adok fizetése havonta

[ Kézi felvitel

" oK K Mégsem

A szlrés képernyon megadott, bejelolt paramétereknek megfelelé utalandok keriilnek
begyijtésre. Ezek lehetnek:
* jovedelmek
letiltasok
SZEP kartya
pénztari befizetések
 addk

Az utaldsok gyUjtésekor lehetdség van kilonb6z6 szlrések szerint gyUjteni az utalanddkat.

“Mindenki” sz(rés
Lehet6ség van a jogviszonyok allapota szerinti szlrésre:
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» M - Mindenki - mindenki, aki az egyéb szlrésnek megfelel belekerdl a gyUjtésbe

* N - Kilépettek nélkil - csak az él6 jogviszonnyal rendelkezdk keriilnek bele a gyUjtésbe

e T - Targyhavi allomanyban Iévék - csak az adott hdnapban még €16 jogviszonnyal rendelkezdk
kertlnek bele a gydjtésbe

» K - Csak a kilépettek - csak a kilépett jogviszonyok utalas adatait gydjti a program

Kifizetendd 6sszeg szerint

Ebben az esetben nincs jovedelem utalas létrehozva a személyi adatokban
(Levonasok/Letiltasok/Jovedelem utalds gomb), csak az Elérhet6ségek fiilon van megadva a
bankszamlaszam.

A szamfejtéskor a kifizetendd 6sszegbe kerilt a nettd jovedelem, a szamfejtd lapon is készpénzes
kifizetend6ként jelenik meg a kifizetendd nettd jovedelem.

Kifizetendd 0sszeg szerint szlrésnél, lehetéség van bankszamlaszammal rendelkez6, vagy
bankszamlaszammal nem rendelkezd személyek kifizetéseire is szlrni.

Jogcimoésszeg szerint

Ebben az esetben létre van hozva a személyi adatokban a jovedelem utalas a
Levonasok/Letiltasok/Jévedelem utalas gombnal, nemcsak az Elérhetdségek fulon van megadva a
bankszamlaszam.

A szamfejtéskor és a szamfejt6 lapon is utalanddba kertlt a netté jovedelem.

Jovedelmek banki
utaldsa

Kifizetés tél - ig

Lehetdség van a szamfejtésben szerepld kifizetés datumara szlrni tél-ig intervallum megadasaval,
példaul a hokozi kifizetések gydjtésekor, vagy a hdénap végi utalaskor a hokozi kifizetések
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kihagyasara.

Utalasi jogcim sz(rés

Abban az esetben, ha tobb Jovedelem utalas jogcim is haszndlatban van, mert a kiilonb6zd
jovedelmeket elkilonitik, akkor lehet6ség van ezekre a jovedelem utalas jogcimekre szlrni az
utalas gydjtésekor.

Szlirés kuldé bankra (letiltas)

Abban az esetben, ha a béreket kiillonb6zé szamlaszamokrol szeretnénk utalni, vagy ugyanarrél a
szamlaszamrol, de tobb részletben, akkor lehetéség van kildé bankot is bedllitani a személyi
adatokban a jovedelem utalas tételben.

A kildé bankra szlrve az utalas fajl készitésekor, kilénb6z6 utalas allomanyokat hozhatunk Iétre.

Szlrés a kedvezményezett bankjara

A paraméter hasznalataval, a kedvezményezett bankszamlaszama alapjan torténik a szlirés. Vagy
a kivalasztott banknak megfeleld a kedvezményezett bankszamlaszama, vagy csak a kivalasztott
bankon kivili szamlaszamokra térténhet a sz(rés.

szlirés a hdkozi kifizetésre
Lehet6ség van az utalasok a hokdzi kifizetésekre vagy azok nélkil legydjteni.

Hokozi kifizetésnek mindsil a “Szamfejtés " |/ “Hokozi kifizetés” menlpontban, illetve
a “Szamfejtés " |/ “Egyéb szamfejtés” / “Csoportos szamfejtés” meniponton belil a csoportos
hékozi szamfejtések menlipontokban elkészitett szamfejtések, melyekben a bérszamfejté program
megjeldli, hogy az Hokdzi kifizetés.

A megszlint jogviszony utolsé tort havi szamfejtése, a kifizetés datumatdl fliggetlentl sem mindsiil
hékozi kifizetésnek!
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Utalas fajl készitése
A begyljtott adatokbdl az aldbbi mddon készitheto el az utalds fajl.
Utalas képernyon talalhaté Utalds gomb megnyomasa utan adhaté meg a kiildé bankszamlaszam
(Adatkildoé bank), valaszthato ki a folydszamlakezeld bank (Bank), a fajl tipusa (Formatum) és

ha sziikséges adhaté meg egyéb azonosité adat (Telephely).

Banki utalas >

Adatkiildé bank: 1 - Bank v

11111111-22222222-
HU27111111112222222200000000
Bank: OTP v

Formatum: Csoportos (GIRO) (.121) v

Telephely: 123

v’ oK X Mégsem

A fentiek alapjan elkészitett fajl a felhasznalo6 altal megadott Utvonalra menthetd, és onnan a banki
programba beimportalhato.
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