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Utalas fajl készitése a Novitax bérszamfejté programban

Az Utalas/Feladas - Utalds menipontban, egyszerre vagy kulon-kilon elkészithetd a
jovedelmek, letiltdsok, a pénztari tagdijak és az addk banki utalasa. Az elkésziilt file(oka)t lehet
beimportalni a kiilénb6z6 banki programokba. A beimportalas utan az adatok a banki programban
ellenérizheték, médosithatdk, mint a kézzel felvitt adatok.
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Utalas csoportok
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Utalas csoportok

A képerny0 felsé részében lehet Ujabb utalasokat késziteni, az also, tétel részen pedig az utalason
bellli tételek lathatdak, modosithatdak.
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Utalds adatok begyljtése

Az utalas képernydn kdzépen elhelyezkedd “+" gomb segitségével lehet (j utalas allomanyokat
|étrehozni, legydjtetni.

Listak datuma és intervalluma ? X

; . . Ez csak az aktualis istara vonatkozik, az alapbealitas a szerviz/bealitasok mentipontban alithatd
"Mindenki" sziirés: T-Térgyhavi dllomanyba ~ e

Idészak: 01-Januar v

Koltséghely v -tol. |«
Lista ddtuma: [2024.01.31 | ] Aktudlis datum

Kifizetés datuma;|2024.01.01 | . |2024.02.15

1 Minden személy Uj oldalon a listakon

W oK XK Mégsem

A Listak datuma és intervalluma ablakban van lehetdség
koltséghelyre/munkaszamra/kifizetOhelyre/részlegre, illetve a kifizetés datuma intervallum
megadasaval a kifizetés datumara szlrni.
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lavedelmek, adék banki utaldsa =

"Mindenki" szlirés: T-Targyhavi allomanybaz -
Sziirés: Koltseghely: Minden kéltséghely
Jévedelmek utaldsa

O Utalas a kifizetend& &sszeg szerint
@ Utalds a jogcimbsszeg szerint

Tételkozlemény: 1. havi munkabér |

01-Januar

Kifizetés -tol: 2024.01.01 | .jg: 2024.02.15
Utalasi jogcim: |:| .

[0 Azonos bankszamlara utalandok Gsszevonasa

U1 Letiltasok utalasa
Azonos bankszamlara utalanddk &sszevonasa

(] SZEP kartya utalasa
[ Pénztari befizetések utaldsa

Minden pénztar

U Adék utaldsa (08-as adatokkal)
58-as adatokkal SZJA gylijtéssel Ostermel6 szocho gydijtéssel
Nyugdijas EV jarulékai és szja
Kisadozc tételes addja
Atvéllalt egészségiigyi szolg. jarulékkal
Kisvallalati ado - KIVA (28%9-es adénem)

Cafeteriat terhelé adok fizetése havonta

[ Kezi felvitel

Szlirés kiildé bankra (letiltas): |

W oK 2 Mégsem
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A szlirés képerny6n megadott, bejeldlt paramétereknek megfeleld utalanddk kertilnek begydjtésre.
Ezek lehetnek:

 jOvedelmek

o letiltdsok

 SZEP kértya

» pénztari befizetések
e adok

Az utalasok gyUjtésekor lehetdség van kilonb6z6 szlrések szerint gydjteni az utalanddkat.

“Mindenki” sz(rés
Lehetdség van a jogviszonyok allapota szerinti sz(résre:

e M - Mindenki - mindenki, aki az egyéb szlrésnek megfelel belekerdl a gyUjtésbe

» N - Kilépettek nélkil - csak az él6 jogviszonnyal rendelkezdk keriilnek bele a gyUjtésbe

o T - Targyhavi allomanyban |év6k - csak az adott hdnapban még éI6 jogviszonnyal rendelkez6k
kertlnek bele a gydjtésbe

» K - Csak a kilépettek - csak a kilépett jogviszonyok utalas adatait gydjti a program

Kifizetendd 6sszeg szerint

Ebben az esetben nincs jovedelem utalas |étrehozva a személyi adatokban
(Levonasok/Letiltasok/Jovedelem utaldas gomb), csak az Elérhet6ségek fiilon van megadva a
bankszamlaszam.

A szamfejtéskor a kifizetend6 6sszegbe kerilt a nettd jovedelem, a szamfejtd lapon is készpénzes
kifizetend6ként jelenik meg a kifizetendd nettd jovedelem.
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Jogcimosszeg szerint
Ebben az esetben létre van hozva a személyi adatokban a jovedelem utalas a

Levonasok/Letiltasok/Jovedelem utalas gombnal, nemcsak az Elérhetéségek filon van megadva a
bankszamlaszam.

A szamfejtéskor és a szamfejt6 lapon is utalanddba kertlt a nettd jovedelem.

Jovedelmek banki
utaldsa

Kifizetés tol - ig

Lehetdség van a szamfejtésben szerepld kifizetés datumara szlrni tél-ig intervallum megadasaval,
példaul a hokodzi kifizetések gyljtésekor, vagy a honap végi utalaskor a hdkozi kifizetések
kihagyasara.

Utalasi jogcim sz(rés
Abban az esetben, ha tobb Jovedelem utalas jogcim is hasznalatban van, mert a kiilonb6zd

jovedelmeket elkilonitik, akkor lehet6ség van ezekre a jovedelem utalas jogcimekre szlrni az
utalas gytjtésekor.
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Szlirés kuldé bankra (letiltas)

Abban az esetben, ha a béreket kiilonb6zé szamlaszamokrol szeretnénk utalni, vagy ugyanarrél a
szamlaszamrol, de tobb részletben, akkor lehetéség van kildé bankot is bedllitani a személyi
adatokban a jovedelem utalas tételben.

A kildé bankra szlrve az utalas fajl készitésekor, kilénb6z6 utalas allomanyokat hozhatunk létre.

Utalas fajl készitése
A begyljtott adatokbdl az aldbbi mddon készitheto el az utalds fajl.

Utalas képernydn talalhato taldlhaté Utalas gomb megnyomasa utan adhaté meg a kildo
bankszamlaszam (Adatkildé bank), valaszthato ki a folydszamlakezel6 bank (Bank), a fajl tipusa

(Formatum) és ha szlikséges egyéb azonositoé adat (Telephely).

Banki utalas >

Adatkiildé bank: 1 - Bank v

11111111-22222222-
HU27111111112222222200000000
Bank: OTP v

Formatum: Csoportos (GIRO) (.121) v

Telephely: 123

v’ oK X Mégsem
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A fentiek alapjan elkészitett fajl a felhasznal6 altal megadott Gtvonalra menthetd, és onnan a banki
programba beimportalhato.
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