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WebBér 2023

A WebBér rendszer online személyi adat és munkaidd nyilvantarté program, amelyben tobbek
kozott, az alabbi funkcidk érhetok el:

» személyi adatok nyilvantartasa

» beosztas készités, jelenléti iv vezetés és munkaid6 nyilvantartas

» szabadsag nyilvantartas és szabadsag engedélyeztetés folyamata

» folyamatos kapcsolattartas a munkavallald, a munkaltatd és a bérszamfejtd kozott
* valtozasok bejelentése, iratok feltdltése, dokumentumok megkiildése

WebBér 2023
» 2 faktoros bejelentkezés kotelezOvé tétele cég szinten (11.22)
» 2 faktoros bejelentkezés (09.27)
» Dolgozdk bankszamlaszamanak szinkronizalasa (07.13)
» EFO-sok csoporthoz rendelése (07.13)
» Beosztas szabalyok ellenérzésének bevezetés (06.28)
» Munkaiddkeret 6raelszamolas kimutatas mddositas (06.07)
» Csoportos beosztas készités felliletmoddositas (06.06)
» Munkaiddkeret 6raelszamolas (05.03)
» Egyszer(sitett foglalkoztatottak (EFO-sok) jogviszony napjainak ellendrzése (04.18)
* Iratok torlése dolgozdi jogosultsag (04.17)
» Munkaszam, koltséghely a WebBérben is inaktivalhaté (04.12)
» EI6z06 évi szabadsagok az analitika és beosztas szerkesztés fellileten (03.22)
» Szabadsagkeretek kimutatas médositas (03.21)
o Osszesitett analitika 6raszamok kimutatds médositas (03.20)
e Munkavallaldk listaja kimutatas modositas (03.17)
» Betegszabadsag ,keret” a szabadsagelbiralas oldalon (03.14)
» Beosztas, jelenlét adatok az analitika szerkesztés oldalon (03.13)
« Ertesitendd személy a dolgozbknal (03.07)
« WebBér Ujdonsagok pop-up (02.28)
» Falijsag (02.27)
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o Addszam végének a modositasa (2023.02.01)

 Tartos tavollét tervezése (2023.02.01)

» Szabadsag adatok atnyitasa kovetkezd évre 6nallé felhasznalas esetén (2023.01.02)
» Osszekapcsolds a 2023-as Novitax bérszamfejté programmal (2022.12.29)

» WebBér 2023 nyitasa (2022.12.15)

2 faktoros bejelentkezés kotelezdvé tétele cég szinten
A Cégbeallitasok -> Beallitdasok menupontba bekerllt egy Uj ,Kételez6 2 faktoros bejelentkezés”
opcid, amivel a cégfelhasznaldk kotelezhetéek a 2 faktoros bejelentkezés hasznalatara.

Ha még nincs beallitva a cégfelhasznald felhasznaldi fidkjaban a 2 faktoros bejelentkezés, akkor a
kovetkez6 bejelentkezésnél automatikusan a ,Felhasznaldi fiok” menlipontba iranyitja a rendszer
és addig nem tud onnan tovabb Iépni, amig be nem kapcsolja a 2 faktoros bejelentkezést. Fontos,
a kotelezové tétel nem jelentkezteti ki a cégfelhasznaldkat, igy amig nem jelentkeznek
be ujra, a leirt atiranyitas és kotelez6 bedllitas nem lép életbe.

2 faktoros bejelentkezés
Mar elérhet6 a felhasznaldi fiokban a 2 faktoros bejelentkezés beallitasa. Ezt a beallitast csak a
felhasznald tudja beallitani a sajat fidkjara.

Beallitani a jobb oldali felhasznaldi men(t kinyitva, a Felhasznaléi fiok menlipontban be kell pipalni
a ,2 faktoros bejelentkezés engedélyezése (Google vagy Microsoft Authenticator alkalmazas)”
checkboxot, és a lenyilé részben talalhato leiras |épéseit kdvetve lehet.

Amennyiben nem sikeril jél beallitania a felhasznalénak cégadmin jogosultsaggal, a
Cégbeallitasok -> Cégfelhasznalok -> Listazas menlpontbdl a cégfelhasznald szerkesztését
megnyitva, a jogosultsagok alatt lehetdség van a 2 faktoros bejelentkezés kikapcsolasara, igy Ujra
probalkozhat a felhasznald a beadllitassal, miutan bejelentkezik a megszokott felhasznalonév-jelsz6
parossal.
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Dolgozdk bankszamlaszamanak szinkronizalasa

A dolgozdk bankszamlaszamat is taroljuk a WebBérben és szinkronizaljuk a Novitax Bér
programjaval. A dolgozdk adatlapjan az ,lgazolvanyok” részt bovitettik ki a ,,Bankszamlaszam”
mezdvel, ezért at is neveztik a blokkot ,lgazolvanyok, bankszamlaszam"-ra.

EFO-sok csoporthoz rendelése
Mostantdl az EFO-s jogviszonyok is csoportokhoz rendelhetéek, de minden Uj jogviszonyt kilon
hozza kell rendelni a csoporthoz.

Beosztas szabalyok ellendrzésének bevezetés

Bekerllt egy Uj beallitas a Munka Torvénykonyve szerinti beosztas szabalyok ellenérzése beosztas
készitésekor. Ezt a beallitdst cégadmin jogosultsaggal lehet be-, illetve kikapcsolni a
Cégbeallitasok -> Beallitdsok menipontban a ,Munka Torvénykdnyve szerinti beosztas szabalyok
ellen6rzése” paraméterrel.

Ehhez kapcsolddik az alatta talalhaté ,,A munkaltatd tevékenysége sajatos jelleg(i” paraméter.

Munkaidbkeret draelszamolas kimutatas modositas

Munkaiddkeret draelszamolds kimutatds eddig csak jogviszonyvalasztébol alld szlrdjét
kiegészitettik csoportvalasztdval, amelyben csak azok a csoportok szerepelnek, amelyekben van
legalabb egy munkaid6kerettel rendelkezd jogviszony. Kiegészitettik hdnap valasztokkal, amikkel
megadhatd, hogy melyik honaptdl, melyik hénapig kérdezzik le az 6raelszamoldsokat, és
kiegészitettliik egy ,Jogviszonyonként” opcidval.

Csoportos beosztas készités fellletmddositas

Az eddigi csoport- és jogviszonyvalaszték helyett tobbes kijeldléses valasztok kerlltek be a
szlrbbe, igy lehetévé valt, hogy egyszerre tobb jogviszonyt és tobb csoportot is lehessen latni a
naptarban. Egy vagy tobb csoport kivalasztasa mellé egy vagy tobb jogviszony is megjelenithet6
még.
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A szlir6be még beletettiink egy ,, EFO-sok” opciét és egy ahhoz tartoz6 hénapvalasztot.

~Kilépettekkel egyltt?” szlrés valtoztatas

A lista oldalakon talalhaté ,Kilépettekkel egyutt?” sz(r6 opciéd eddigi 2 allapotd mikodését
atallitottuk 3 allapotlra és atneveztik ,Kilépettek”-re. Ez azt jelenti, hogy a taldlatokat most mar
le lehet szlikiteni csak kilépettekre is.

Szabadsagelbiralas sz(ir6 modositas

A Szabadsagelbiralas szlr6jében is lecseréltiik a ,Kilépettekkel egyitt?” opciét és a korabbi
csoport- vagy jogviszonyvalasztét is, az Uj egy vagy tobb csoport- és egy vagy tobb
jogviszonyvalasztéra.

EgyszerUsitett foglalkoztatottak (EFO-sok) jogviszony napjainak ellen6rzése

Elkészitettiik az egyszer(sitett foglalkoztatottak jogviszony napjainak ellendrzési lehetdségét,
amely bekapcsolhaté cégadmin jogosultsaggal belépve a Cégbeallitasok -> Beallitasoknal. Ez a
beallitas évente allithatd, atnyitaskor az aktualis allapotot atnyitjuk az Uj éves adatbazishoz.

Bekapcsolva a mar ,Adatvaltoztatasok kezelése” jogosultsaggal rendelkezd koordinator Gj T1042E
bejelentdlap kitdltésekor, vagy onalld6 WebBér hasznalat esetén ,Dolgozdék kezelése”
jogosultsaggal rendelkezd koordindator Uj vagy a meglévd egyszerlsitett
foglalkoztatottak jogviszonyainak mddositasakor, vagy az egyszerusitett foglalkoztatott dolgozo
importalasakor ellendriztetheti a foglalkoztatasi napok szamat, az alkalmazas min6sége kddnak
megfeleld foglalkoztatasi szabalyoknak megfeleléen.

Iratok torlése dolgozdi jogosultsag
Dolgozokhoz bevezetésre kerllt az Irat torlés jogosultsag. Alapértelmezetten minden dolgozé
tordlheti az altala vagy a nevében feltoltott iratot, de az Iratok torlése jogosultsag kikapcsolasaval

ez letilthaté a dolgozdknal.

Kikapcsolni dolgozdnként lehet cégadmin jogosultsaggal bejelentkezve a Cégbeallitdsok ->
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Cégfelhasznaldk -> Listazas oldalon, kivalasztva az adott dolgozét.

Munkaszam, koltséghely a WebBérben is inaktivalhato
Az dra-perc periddusokhoz hasznalhaté munkaszam, koltséghely most mar a Novitax Bér
rendszertdl figgetlendl, a WebBérben is kilon aktivalhatd/inaktivalhato.

Ha nem szeretnéd, hogy a dolgozdéid egy mar nem aktualis, de kordbban haszndalt munkaszamot
vagy koltséghelyet valaszthassanak a jelenlétik éra-perc periédusaihoz, akkor a Torzsek ->
Munkaszam, Koéltséghely, Mlvelet listazasa oldalon egy kattintassal inaktivalhatod a tipust. Adott
tipus csak akkor jelenik meg, ha mindkét rendszerben aktivalva vannak. Novitax Bér nélkili
hasznalat esetén természetesen csak a WebBérben aktivaltak hasznalhaték éra-perc
periédusokhoz.

El6z6 évi szabadsagok az analitika és beosztas szerkesztés fellileten

Az el6z06 évi szabadsagok statisztikajat kilon bontottuk a tobbi szabadsagtipustél. Amennyiben
van keret az egyes el6z0 évi szabadsagtipushoz (El6z6 éves szabadsagkeret, EI6z4 éves 03.31-ig
szabadsagkeret, Megel6z6 évek athluzédéd szabadsagkeret), akkor annak keretét, igénybe vett,
igényelt és engedélyezett statisztikajat kalon jelenitjik meg.

Szabadsagkeretek kimutatas médositas

A Szabadsagkeretek kimutatashoz bevezettiink egy Havi bontasos opciét, amely az eddigi éves
kimutatadst egésziti ki egy hénapokra bontott Igényelt, Engedélyezett, Igénybe vett résszel,
dsszevonva minden szabadsagtipust.

Osszesitett analitika 6raszdmok kimutatas maddositas

Az Osszesitett analitika 6raszdmok kimutatds datum sziirését mddositottuk 30 napos
intervallumra, hogy ne csak fixen 1-1 hénapot lehessen lekérdezni, hanem akar révidebb iddszakot
vagy honapok atfedéseit is. A kezd6 és zaré datum kozott maximum 30 nap lehet, igy belefér egy
31 napos hénap.
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Munkavallalok listaja kimutatas médositas

A kimutatasok kozott talalhaté Munkavallaldk listajanak szlrését bdvitettik az aktiv és kilépett
jogviszony szUlrési lehetdségével. Tovabba a kimutatasban megjelenitjik a munkavallalék
jogviszonyait.

Betegszabadsag ,keret” a szabadsagelbiralas oldalon

A korabban bevezetett betegszabadsag ,keret” megmaradt napjainak szamat megjelenitjik a
szabadsagelbiralasnal, ahogy a tobbi kerettel rendelkez6 szabadsagtipust. Ezzel lathatova téve,
hogy kinek mennyi betegszabadsag napja van még.

Beosztas, jelenlét adatok az analitika szerkesztés oldalon

Az analitika szerkesztés tablazatat kiegészitettilk a beosztas és jelenlét kezdd és zard ora-perc
adataival, hogy az eltéréseket kdnnyebb legyen észrevenni. A tablazat melletti havi analitika
statisztika ald betettlk a beosztds, és az alairt jelenlét statisztikat is.

Ertesitendd személy a dolgozdknal

A dolgoz6 akadalyoztatasa esetén megadhatd értesitendd személy adatai. A név, telefonszam és
e-mail cim megadasa mellett, egyéb megjegyzést is be Iehet allitani, példaul, hogy milyen
kapcsolatban van az értesitend6 személy a dolgozoval.

WebBér Ujdonsagok pop-up
Uj funkciékrél, menipontokrél megjelenik egy automatikusan megnyilé pop-up ablakban
informacid, amikor bdévitettlink a WebBér tudasan.

Ezeket késObb is vissza lehet nézni, a bal oldali fémenu aljan, a WebBér Help feletti WebBér
Ujdonsagok meniipontban.

Faligjsag

A falitjsag egy WebBéren bellli kommunikacié a cégadminok, koordinatorok részérél a dolgozdk
felé. Kozérdekl informacidkat oszthatnak meg a dolgozdk adott csoportjaval, néhany dolgozéval
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vagy akar minden dolgozdval. Akar nyomtatvanyokat, egyéb dokumentumokat is kildhetnek ki
csatolmanyként. A publikusként vagy késObb publikussa tett bejegyzésekrdl automatikus
értesitést kildink a bejegyzéshez beallitott csoportok tagjainak és jogviszonyoknak.

Importalasok (beosztas, analitika, jelenlét) valtozasa
Az import fajlokban mar lehetéség van a kdvetkezd munkanap jel6lésére, ami miatt az import fajl
formatuma valtozott.

A fajl felépitése:

v1.0

Addjel*;"Jogviszony sorszam*”;Datum*;”Nap jellege*”;"Periddus kezdete"”;"Periédus
vége”;"Periddus jellege”;Munkaszam;Koltséghely;Mlvelet;"Kdvetkez6 nap?
(igen/nem)”;"Kdvetkez6 periddus vége"”;"Kovetkez6 periddus jellege”;”Kovetkezd periddus
munkaszama”;"Kovetkez0 periddus koltséghelye”;"Kovetkezd periédus mlvelete”;"Kovetkez6
periédus kovetkezd nap? (igen/nem)”

import_fajl_minta

Addszam végének a mddositasa

A WebBér rendszerbe belépve, a felllet tetején megjelend cégnévre kattintva elérhetévé valik egy
Szerkesztés funkcié. Itt van lehet6ség a cégnév, és az addszam utolsdé 3 szadmjegyének a
maddositasara.

Tartds tavollét tervezése
Az Analitika - Tartds tavollét tervezése menlpontban lehet6ség van elére a hosszabb idejl

tavollétek atvezetésére az Analitikdba.

Az adatok visszaallitdsahoz segitség az Analitika torlése funkcié, mellyel a korabban eldre
beallitott adatokat tordlhetjik.
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Szabadsag adatok atnyitasa kdvetkez6 évre 6nalld felhasznalas esetén

Amennyiben a WebBér fellilet a Novitax Bér programtdl fliggetlendl, onalléan mdkdédik, nincs
lehetdség a bér programbdl fogadni az el6zd évi megmaradt szabadsag adatokat, hanem azokat
at kell nyitni.

A szabadsag adatok egyszer nyithatdk. A szabadsag adatok nyitasakor az aktualis el6z0 évi
adatokat veszi figyelembe a program, tehat ha azokban még valtozas lesz, azt kézzel kell majd a
2023-as adatokban atvezetni.

A szabadsag adatok nyitdsahoz az alabbi leiras nyujt segitséget:

El6zG évi

szabadsagok nyitasa
az 6nalléan hasznalt
WebBér rendszerben

Osszekapcsolas a 2023-as Novitax bérszamfejté programmal
Amennyiben a Novitax Bér programjaval egyutt mikodik a WebBér, akkor a Bér program atnyitasa
utan ismét 6ssze kell kapcsolni a 2023-as adatbazisokat.
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Az dsszekapcsolas soran a két rendszer szinkronizalja az adatokat (személyek, jogviszonyok,
szabadsag adatok, stb).

A 6sszekapcsolas menete az alabbi leirasban talalhato:

WebBér felllet és a
Novitax bérszamfejt6
program
0sszekapcsolasa

WebBér 2023 nyitasa
2022. december 15-t6l elérhet6 a WebBér rendszerben a 2023 év is.

Az atnyitas a WebBér aktualis adatai alapjan a 2023-as év hasznalatahoz szlikséges adatokat

atnyitja az Uj, éves adatbazis ala (2023-ban is aktiv jogviszonyos dolgozdék a hozzajuk tartozo,
2022-ben a kovetkezd évre elfogadott tavollétek, csoportok, munkaid6 és beosztas torzsek).

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/webber-felulet-es-novitax-berszamfejto-program-osszekapcsolasa/
https://tudastar.novitax.hu/webber-felulet-es-novitax-berszamfejto-program-osszekapcsolasa/
https://tudastar.novitax.hu/webber-felulet-es-novitax-berszamfejto-program-osszekapcsolasa/
https://tudastar.novitax.hu/webber-felulet-es-novitax-berszamfejto-program-osszekapcsolasa/
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NSVITAx

UGYVITEL OKOSAN

WebBér 2023

Atnyitas 2023. évre

A 2023-as éutdl bevezetésre keriil az egyszeriisitett foglalkoztatottak (EFO-sok) szama lii

Az eddig megszokott éves limittel ellentétben az EFO-s0k szamat havonta tudod megadni, igy atnyitasnal a januar
hénapra tervezett EFO-s szamot add meg. A késSbbi hnapokra a Cégbeallitasok -> Dolgozok szamanak
modositasa mendpontban lesz majd lehetfiséged megadni.

A Dolgozdk szama limit valtozatlanul éves marad!

A korabbi egy fajta (Dolgozok szama) limit bontasra keril, ezért a Dolgozok szama mezébe olyan értéket irj, amibe
nem szamolod bele az EFO-sokat, mert Gket mellette, a Januar havi EFO-sok szama mez6be kell megadnod.
Ehhez segitség képpen a mezdk alatt feltiintettiik, hogy hany EFO-s dolgozad volt a 2022-es évben, ha volt.

A WebBért hasznald cég adatai
Cégneve ™ Cégadoszama *
WebBér Kft. 12345678-2-11

A cég nevét és addszamat atnyitasnal nem madosithatod, ha esetleg januar 1-jétél modosul, akkor nyisd at igy,
majd ird meg a novitax@novitax.hu e-mail cimre, hogy mire szeretnéd modositani.

[T Csak kiprébalasra (30 nap) (7 Jalius 1-je Ginnepnap?

[_] November 12-e Ginnepnap?

Iranyitdszam * Varos *
2500 Esztergom
Kozteriilet neve * Kozteriilet tipusa *
Sziget tér -
Hazszam * Epilet Lépcsbhaz
1
Emelet Ajto
Szamlazas gyakorisaga Ervényesség kezdete
Havonta - 2023-01-01
Dolgozok szama * Januar havi EFO-sok szama *
25 5

Figyelmeztetés! Amig a dolgozok felhasznalt szama (és a kilépett dologozok szama) vagy a kavetkezd évre
atnyitando egyszerdsitett foglalkoztatottak (EFO-sok) szama (és a kilépett EFO-sok szama) tallépi a kivalasztott
limitet (piros szinnel lathatd), addig az atnyitast nem tudod elvégezni.

] Csoportok atnyitasa

[v'] Munkaid térzsek atnyitasa

() Beosztas térzsek atnyitdsa

(] Kilépett dolgozék atnyitasa (csak a legnagyobb sorszamii jogviszonnyal)

[ Kilépett egyszeriisitett foglalkoztatottak atnyitasa (csak a legnagyobb sorszam jogviszonnyal)
Figyelmeztetés! Ha kilépett dolgozok vagy kilépett EFO-sok nélkiil nyitod at a céged és ezek szerint allitod be a
limiteket, akkor a 2023. évi Novitax Bér programmal vald 0sszekapcsolaskor is figyelj arra, hogy a Bér programban

se legyenek a kilépett dolgozak online-ra allitva, kiilonben megprobalja feltdlteni Gket és limit tallépés miatt
elakadnak.

(/] Az eléfizet adatai megegyeznek a regisztrlt cég adataival

] Az eléfizets ési cime m k a szamlazasi cimmael

[¥/) Elolvastam és elfogadom az Altalanos szerzédési feltétalekat. *

Az atnyitashoz tiirelmed kérjik, az atnyitandé dolgozok szamatdl figgten eltarthat egy darabig.

JNFEl  Mégsem
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A nyitas egyszer végezheto el, Ujra nyitasra nincs lehetdség.

Az atnyitas lefutasa utan a 2022. éves adatbazis mellett hasznalhaté a 2023-as adatbazist is, igy a
kovetkez6 évi beosztasok elkészithetok.

A 2022-es adatbazisban lezarul a kovetkez0 évre igényelhet6 tavollétek funkcid, a tovabbiakban a
2023-as évben lehet folytatni az igényléseket és elbiralasokat az Uj évre.

A WebBér rendszer nyitasahoz alabbi leiras nyujt segitséget:

WebBér rendszer
atnyitasa 2023. évre

El6z6 évi szabadsagok nyitasa az 6nalléan hasznalt WebBér rendszerben

El6z6 évi
szabadsagok nyitasa
az 6nalléan hasznalt
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