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A WebBér rendszer online személyi adat és munkaidd nyilvantarté program, amelyben tobbek
kozott, az alabbi funkcidk érhetok el:

» személyi adatok nyilvantartasa

» beosztas készités, jelenléti iv vezetés és munkaid6 nyilvantartas

» szabadsag nyilvantartas és szabadsag engedélyeztetés folyamata

» folyamatos kapcsolattartas a munkavallald, a munkaltatd és a bérszamfejtd kozott
* valtozasok bejelentése, iratok feltdltése, dokumentumok megkiildése

WebBér 2025
» Csoporton kivili dolgozok szabadsagainak megtekintése (12.17)
» Megvaltozott munkaképesség adatainak listaja (12.17)
» Megvaltozott munkaképesség adatai 6nallé WebBér hasznalat esetén (12.17)
» Szabadsagigénylés, elbiralas, kiiras kovetkezd évre (11.01)
e Munkaruhak és eszkozok fellleten a kiadott mennyiség megjelenitése (09.02)
 Tavollét kimutatas jogviszonyonként (07.23)
» Hozzatartozok nyilvantartasa 6nall6 WebBér hasznalat esetén (05.13)
» Munkaruha és eszkdz nyilvantartas (03.26)
» Csoportok kimutatas (03.20)
» Munkavallaldk lista bOvitése csoport adatokkal (03.19)
» Szabadsag érakban (01.22)
» Személyi jelenlétek listara tuldra és beosztas jelenlét kilonbdzet draszama (01.16)
» WebBér 2025 nyitasa

Csoporton kivili dolgozék szabadsagainak megtekintése

Bevezettliink egy Uj koordinatori jogosultsagot ,Minden szabadsag megtekintése (csoport
kezeléstdl fliggetlendl)”, amellyel koordinatoroknak lehet megtekintési jogosultsdgot adni a
,Szabadsagelbiralas” oldalon, hogy a sajat csoportjuk vagy csoportjaik megtekintése/kezelése
mellett megtekinthessék a cég dsszes jogviszonyanak a szabadsagait.
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Ezt az U] jogosultsagot koordinatoronként is a ,Cégbeallitasok”/ ,Cégfelhasznaldk”/ Cégfelhasznald
szerkesztésénél vagy jogosultsagi korh6z hozzaadva is a ,,Cégbeallitasok” / ,Jogosultsagi korok” /
Jogosultsagi kor szerkesztésénél vagy Uj hozzaadasanal lehet allitani.

Megvaltozott munkaképesség adatainak listaja

Onéllé6 WebBér hasznélat esetén a kimutatdsok kézé létrehoztunk egy ,Megvéltozott
munkaképességli személyek listdja” nevl kimutatast, amiben a megvaltozott munkaképesséqgl
személyek adatait lehet listazni.

Megvaltozott munkaképesség adatai 6nalld WebBér hasznalat esetén
Onéll6 WebBér hasznéalat esetén a dolgozékhoz lehetéség van régziteni a megvéltozott
munkaképesség adatait a dolgozd szerkesztésénél.

Szabadsagigénylés, elbiralas, kiiras kovetkez0 évre
A szabadsagelbiralas fellleten mar lehetdéség van a kovetkezd évre szabadsagot elbiralni, vagy
kiirni a dolgozéik szamara, ha a szlirében talalhaté évszam valasztot kdvetkezo évre atallitasaval.

Ugyanigy a dolgozdk is igényelhetnek a kdvetkez6 évre szabadsagot szintén az évszam
atallitasaval.

Munkaruhak és eszkdzok fellleten a kiadott mennyiség megjelenitése
A munkaruhdak és eszkdzok fellleten, tovabba a kimutatasokban a munkaruhak és eszkoz listan is
megjelenitjik a mar kiadott mennyiséget.

Tavollét kimutatas jogviszonyonként

Kiegészitettiilk a , Tavollét” kimutatast egy ,Jogviszonyonként” opcidval. A paraméter jeldlése
esetén a kimutatast nem tavollétet tartalmaz6 napok szerinti sorrendben, hanem tavollétet
tartalmazo jogviszonyok szerint készitjik.
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Hozzatartozok nyilvantartasa 6nallé WebBér hasznalat esetén
Onéllé WebBér hasznélat esetén a dolgozékhoz lehetéség van rdgziteni a hozzéatartozék
(gyerek(ek), magzat, hazastars, élettars) adatait a dolgozd szerkesztésénél.

Gyerek hozzatartoz6 esetén, a jogszabalyoknak megfelel6en, 16 éves kordig jelolhetd a
pbtszabadsag igénybevétele, melyet igénylés esetén a dolgozé minden jogviszonyahoz tartozo
Alap- és pétszabadsagkerethez automatikusan hozza is adunk az adott évre.

Munkaruha és eszkdz nyilvantartas dolgozoi hozzaféréssel

Létrehoztunk a dolgozdi fellleten egy Uj menlpontot ,Munkaruha és eszkdz nyilvantartas” néven.
Ezen a listaoldalon dolgozdi hozzaféréssel a munkaltaté altal kiadott és nyilvantartasba vett
munkaruhakat vagy eszkdzoket jelenitjik meg.

A munkaruhak és eszkdzok utolsd oszlopaban, jeldlhetd, hogy a dolgozé a munkaruhat illetve
eszkozt atvette. Az “Atvettem?” paraméter jeldlése esetén, tudunk rendszeren belili értesitést
kildeni a dolgozé részére, ha barmi valtozas torténik a nyilvantartasban.

Ezt a paramétert egyszer jeldlheti a dolgozo, a jeldlést eltavolitani a koordinator vagy cégadmin
jogosultsagu felhasznald tudja a Munkaruha és eszkdz nyilvantartas - Nyilvantartds - Listazas
fellleten.

Csoportok kimutatas

Uj ,Csoportok” kimutatast készitettiink a Kimutatdsok meniipontban, amelyben az dsszes csoport,
vagy csak egy csoport beallitasait, kezeldit és tagjait lehet pdf, xIsx vagy csv formatumban
attekinteni.

Munkavallalok lista bovitése csoport adatokkal
A Kimutatasok - Munkavallaldk listaja kimutatasra rakeriltek a dolgozdk csoportjai.
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Szabadsag 6rakban

Cégadmin jogosultsaggal a Cégbeallitasok - Beadllitasok fellileten lehet jeldlni a szabadsagok és a
betegszabadsag o6rdakban torténd nyilvantartasat. Ez atvezetheté a személyi adatokban
csoportosan, vagy személyenként, jogviszonyonként is beallithatd a Dolgozdk - Listazas fellleten,
az adott dolgoz6 megfelelé jogviszonyaban, a Beallitdsokban Szabadsag 6rakban szamolva,
Betegszabadsag drakban szamolva paramétereknél.

Beallitasok -
X Bérszamfejtdprogramban vezetett beosztas X BérszamfejtGprogramban vezetett analitika
X Bérszamfejtoprogramban vezetett jelenlét X Bérszamfejtoprogramban vezetett
munkaidokeretek
Szabadsagigénylés engedélyezése Ora-perc engedélyezése

Beoszthatd vasarnapra Beoszthatd munkaszlneti napra
X Miiszakszam automatikus megallapitasa X Egyenl6tlen munkaidd beosztas
X Jelenléti iv zarasa analitika zarassal egyuitt Szabadsag orakban szamolva

Betegszabadsag orakban szamolva

Miszakszam: 1-Egy miiszakos Bérezési mod: Havi idobér

Eves tildra: Tevekenység/munkakor jelleg

Személyi jelenlétek listara tuléra és beosztds jelenlét kilonbozet draszama
A Kimutatdsok - Személyi jelenlétek lista lekérhet6 tuléra 6raszam és beosztas jelenlét kiilonbozet
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draszam megjelenitéssel.

WebBér 2025 nyitasa

A WebBér rendszer atnyitasa a 2025. évre, a WebBér fellleten kezdeményezhet6 a 2024-es
adatokban, a Cégbedllitdsok - Atnyités 2025. évre menlpontban.

webBér WebBér Teszt KFT (18660269215) - 2024.01.01. - 2024. 12.31.
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Az atnyitas egyszer végezheto el a rendelkezésre allé adatok alapjan!

A nyitaskor az alapadatok ellenérzése mellett, meg kell adni, hogy 2025.01.01-t6l hany fére
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hasznalndk a WebBér rendszert. Ha a vallalkozdsban egyszerdsitett foglalkoztatottak is
foglalkoztatva vannak, azok szamat kilon kell megadni.

Fontos!

2023-t6l, az egyszerUsitett foglalkoztatottak elszamoldsa havonta torténik, ezért fontos a
egyszerUsitett foglalkoztatottak Iétszamanak kilon megadasa!

A nyitas ablakban jeldlhetd, hogy a csoportok, a munkaidd és beosztas torzsek atnyiljanak a 2024-
es adatokbdl.

Jelélheté tovabba, hogy a kilépett dolgoz6 és egyszerlsitett foglalkoztatottak is atkeriljenek e a
kdvetkezd évre.

Fontos!

A kilépett dolgozé és egyszerisitett foglalkoztatottak nyitasa esetén, fontos azt figyelembe venni,
hogy az athozott megszlint jogviszonyok is bele fognak szamitani a l1étszamba.

2025. év nyitasaban mar a megmaradt szabadsagokat is at tudja nyitni a rendszer, fliggetlendil
attél, hogy az el6z6 évben a Novitax bérszamfejté programmal vagy anélkil volt a WebBér
rendszer hasznalatban. Amennyiben a Novitax bérszamfejté programmal 6ssze lesz kapcsolva
majd a 2025-0s WebBér rendszer, a szabadsag adatok a bérszamfejté programmal szinkronizalva
lesznek, és a Novitax bérszamfejtd programban megallapitott, atnyitott szabadsag adatok
feltoltédnek a WebBér rendszerbe.
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Atnyitas 2025. évre

ADolgozok és s (EFO. dma limit

Az atnyitasnal, az atnyitandd és az j belépGk 16tszamanak megfelelgen add meg a dolgozok szamat. Az elgzg
eure rendelt dolgozok szamat megajanljuk.

A Dolgozok szama limit éves adat, azt az v folyaman cskkenteni nem lehet, csak névelni tudod majd.

Az EFO-sok szamat havonta tudod megadni, akar csokkentve is az el5z hanaphoz képest. It az tnyitasnal, a
januar honapra tervezett letszamot add meg. Enhez segitségképpen a mezd alatt feltiintettiik, hogy hany EFO-s
dolgozdd van atnyitands, aktiv jogviszonnyal, ha van.

Az atnyitast kovetden, a Cégbeallitasok -> Dolgozok szamanak médositasa meniipontban lesz majd

a dolgozok szamat ndvelni, az EFO-sok szamat pedig megadni havonta.

A WebBért hasznald cég adatai
Cegnév*
WebBér Teszt KFT

Adészam Csoportos addszam

18660269  -2-15

Acég nevét és ad6szamat atnyitasnal nem madosithatod, ha esetleg januar 1-jétél médosul, akkor nyisd at fgy,
majd ird meg a novitax@novitax hu e-mail cimre, hogy mire szeretnéd madositani

[7) Csak kiprabalasra (30 nap) (") Jdlius 1-je Ginnepnap?

(") November 12-e iinnepnap?

Iranyitoszam * Varos *
4200 Hajdiiszoboszlo
Kozteriilet neve * Kozteriilet tipusa *
F§ utca ~
Hazszam * Epillet Lépcsbhaz
1 A B
Emelet Ajtd
3 55
Szamlazas gyakorisaga Ervényesség kezdete Dolgozék szama *
Havonta - 2025-01-01 35

Januér havi EFO-sok szama *

Figyelmeztetés! Amig a dolgozok felhasznalt szama (6s a kilépett dologozok szama) vagy a kbvetkez éure
atnyitandd egyszeriisitett foglalkoztatottak (EFO-sok) szama (és a kil épett EFO-sok szama) tallépi a kivalasztott
limitet (piros szinnel lathata), addig az tnyitast nem tudod elvégezni.

[ Csoportok atnyitasa
(') Munkaidd torzsek atnyitasa
() Beosztas térzsek atnyitasa

) Kilépett dolgozok atnyitasa (csak a legnagyobb sorszamil jogviszonnyal)

(] Kilépett egyszer(isitett atnyitasa (csaka sorszamii

[V] Megmaradt szabadsagkeretek atnyitasa

Dijbekérs adatok

Abban az esetben kell kitslteni, ha az elifizets adatai megegyeznek a regisziralt cég adataival.

Titulus Vezetaknéy * Keresztnéy
- Gipsz Jakab
Mobilszam * E-mail *
+3030/303-0303 gipsz@email.hu

[V Az eléffizetd adatai megegyeznek a regisztralt cég adataival
[) Az eléfizets levelezési cime megegyezik a szamlazasi cimmel

) Elolvastam és elfogadom az Altalanos szerzédési feltételeket és az Adatkezelesi tajekoztatot. *

Az tnyitashoz tiirelmed kérjik, az atnyitands dolgozok szamatol fiiggden eltarthat egy darabig.

www.novitax.hu
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A WebBér rendszer és a Novitax bérszamfejtd program egylttes hasznalata esetén, az atnyitasa
utan, a két rendszer 6sszekapcsolasat el kell végezni.

WebBér rendszer és
a Novitax
bérszamfejtd
program
0sszekapcsolasa

Az dsszekapcsolas el6tt, érdemes ellen6rizni, hogy a megfelel6 személyek vannak e jeldlve a
Novitax bérszamfejtd programban a WebBér haszndlatara (Személyek menipont, WebBér fil,
Jogviszony online kezelése paraméter).

A WebBér rendszer nyitasa elvégezhetd a 2025-0s évre az alabbi leiras alapjan.
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