
WebBér általános napi munkaidő rögzítés ill. másolás a
beosztásba

www.novitax.hu
1105 Budapest, Gitár utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu

WebBér általános napi munkaidő rögzítés, másolás

Ha a személy minden nap azonos beosztás szerint dolgozik (pl. hivatali munkarend) az alábbi
módon érdemes rögzíteni:

A WebBér programban a Személyek menüpontban beállítható az általános napi munkaidő.

Napi általános munkaidő beállítása

 

 

 

 

A napi ált. munkaidő mellett található Beállít gombra kattintva megjelenik egy rögzítő felület. Be
kell rögzíteni a munkavégzés, ebédidő, stb. kezdetét és végét majd az Ok gombra kell kattintani. A
rögzítés végén a jóváhagy gombbal tudjuk tárolni az adatokat.

Rögzítő felület

 

 

 

 

Általános napi munkaidő másolása beosztásba – egy személyt kiválasztva

A Személyek képernyőn rögzített általános napi munkaidőt egy gombnyomással rögzíthetjük az
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adott személy beosztásába. Válasszuk ki a Munkaidő-Beosztások menüpontban az adott személy
beosztását, majd másoljuk be az általános napi munkaidőt a Napi általános munkaidő minden
kitöltetlen munkanapra:

Napi általános munkaidő minden
kitöltetlen munkanapra

 

 

 

 

Napi általános munkaidő csoportos másolása

A Munkaidő-Beosztások menüpontban lehetőség van csoportos másolásra:

Napi általános munkaidő csoportos
másolása

 

 

 

A Személyi adatokban szereplő napi általános munkaidő akár minden személy részére a teljes
évre másolható:
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Napi általános munkaidő csoportos
rögzítése
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