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Ha a személy minden nap azonos beosztás szerint dolgozik (pl. hivatali munkarend) az alábbi
módon érdemes rögzíteni:

Beállítások
A WebBér programban a Személyek menüpontban megadható a Napi  általános  munkaidő a
Módosítás gombra kattintva:

Napi általános munkaidő – új rögzítés

Az időszakokat az Új periódus gombra kattintva adhatjuk meg:

Napi általános munkaidő -időszakok megadása
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Változás esetén a Napi általános munkaidőt ugyanúgy a dolgozói adatokban lehet módosítani. A
korábban felrögzített adatok a Napi általános munkaidőre kattintva megtekinthetők:

Napi általános munkaidő – módosítás

Napi általános munkaidő másolása személyenként
A Dolgozók felületen rögzített Napi általános munkaidőt egy gombnyomással rögzíthetjük az adott
személy beosztásába.

Válasszuk ki a Beosztások  – Listázás menüpontban az adott személy adott havi beosztását, majd
másoljuk be a napi általános munkaidőt a Napi általános munkaidő minden kitöltetlen munkanapra
gomb megnyomásával:
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Napi általános munkaidő másolása minden munkanapra

Napi általános munkaidő csoportos másolása
A Beosztások – Napi általános munkaidő csoportos másolása funkcióval, jogviszonyonként, vagy
csoportonként is be tudjuk másolni a napi általános munkaidőt:

Napi általános munkaidő csoportos másolása
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