NOVI

UGYVITEL OKOSAN

WebBér - Beosztas adatok rogzitése

Beosztas adatok rogzitése
Ha a beosztas online vezetése paraméter be van allitva, akkor a WebBér rendszerbe, a Beosztas

készités funkcidkkal készithet6 el a beosztas, egyesével vagy csoportosan.

Ha a beosztas online vezetése paraméter nincs beallitva, akkor a Novitax bérszamfejtd
programban készithet6 el a beosztas.

Beosztas készitése a Novitax bérszamfejtd programban

Ha a beosztas online vezetése paraméter nincs beallitva, akkor a Novitax bérszamfejtd
programban készithetd el a beosztas a “Szamfejtés” / “Id6éadatok” / “Munkarend adatok” és a
“Szamfejtés” / “Ild6adatok” / “Beosztas adatok” menipont segitségével.

Munkaid6 beosztas (Aprilis) [m] x
Datum Jelleg Idészak Ugyelet Készenlét Ebédidé Pihenéidé Ledolgozott @
01 Szombat 5 Pihenénap
02 Vasarnap 5 Pihenénap
03 Hétf 1 Munkanap 08:00 - 20:00 08:00
04 Kedd 1 Munkanap 08:00 - 20:00 08:00
05 Szerda 1 Munkanap 08:00 - 20:00 08:00
06 Csitortok 1 Munkanap 08:00 - 20:00 08:00
07 Péntek 4 Munkasziineti nap
08 Szombat 5 Pihenénap
09 Vasarnap 5 Pihenénap
10 Hétfs 4 Munkasziineti nap
11 Kedd 1 Munkanap 08:00 - 20:00 08:00

F2 - Vélasztds munkaidd t6rzsbdl F3 - utolso6 ismétlése F4 - Személyi adatokbdl F5 - Személyi adatokbdl a kitoltetlen munkanapokra v OK K Mégsem

Nappali: 144.00 dra

Délutani: 0.00 dra

Ejszakai: 0.00 dra

Beosztés sz. led.: 144.00 dra
Osszes ledolgozott: 144.00 dra
Nappali éllésidé: 0.00 dra
Délutani allasidé: 0.00 dra
Ejszakai lldsidé: 0.00 éra
Osszes &llasid8: 0.00 dra

Tuléra: 0.00 dra

Pihendnapi: 0.00 dra
Megvaéltott pihenénapi: 0.00 dra
Vasarnap: 0.00 dra

Készenlét: 0.00 dra

Nappali tuléra: 0.00 éra
Délutani tuléra: 0.00 dra
Ejszakai tdlora: 0.00 éra
Ugyelet: 0.00 éra

Fizetetlen ebédidé: 0.00 déra
Pihendid6: 0.00 dra

Igazolt, fizetett: 0.00 dra
Munkasziineti napi betegszab: 0.00 éra
Munkaszineti nap: 0.00 éra
Munkasziineti taléra: 0.00 éra
Munkasziineti pétlék: 0.00 déra

Beosztas készités egyedileg - Beosztas - Listazas

A napot lenyitva, a szerkesztés gombbal lehet egyedi id6szakokat beallitani.

Betegszab.: 0.00 dra

Szabadség: 0.00 dra

Apasdgi szabadsag: 0.00 dra

Apaségi szabadsag+: 0.00 dra

Szlil6i szabadség: 0.00 dra
K&zalkalmazotti pétszabadséag: 0.00 éra
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e 2022 Aprilis havi beosztas

Név: Minta Zoltan | Jogviszony: 1. joguiszony (F1) | Adéazonositd: 8380300963 | Atlagos munkaidd: 8 éra / nap

HET DATUM SZABADSAG BEOSZTAS () KESZRE JELENTVE Viegsem
13. . T 07:00 - Napi altalanos munkaid masolasa
- ) Munkana - Q) <
het et - @ o0 p -
Szombat Pihendnap - -
HAvI OSSZESITETT BEOSZTAS ADATOK
ﬂ Vasarnap Pihendnap - O u Munkanap: 19nap
14, o . 08:00 . n Pihendnap: 9 nap
hét LI DO e Munkanap - O < .
n Unnepnap: 2nap
Kedd 1N Q] 07:00 Munkanap - O < B ) - .
1530 EVES OSSZESITETT SZABADSAG ADATOK
G DO ?;gg Munkanap . O - Szabadsagkeret: 30 nap
ElGz6 évi szabadsagkeret: 30 nap
07:00 - 11:30 Munkavégzés Igényelt: 0nap
JEREY S R
11:30 - 12:00 Fizetetlen ebédidé Engedélyezett: 3nap
JEUY S
12:00 - 15:30 Munkavégzés HAVI OSSZESITETT BEOSZTAS MUNKAQRA ADATOK
et Munkavégzés: 152:00 dra
Fizetetlen ebédidd: 09:30 6ra
Csiitortok L@ | Munkanap - O <

Beosztas - listdzas

Beosztas készités - Beosztas készités
Jogviszonyonként vagy csoportonként, beosztas torzsek alapjan, csoportosan készithetd el a
beosztas, a megadott idészakra.

Ki kell valasztani, mely személy jogviszonyahoz, vagy mely csoporthoz rendeljik hozza a
kialakitott beosztast.

Beosztas torzset kell valasztani, meg kell adni az id6intervallumot, és a kezddnap csusztatasa
mezdvel hét elsd napjahoz tudjuk igazitani a beosztast.

A képernydn kulénboz6 kédokkal, de megjelenik az elkészithet6é beosztas kialakitasa.

www.novitax.hu

1105 Budapest, Gitér utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2023/06/Beosztas-listazas.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NSVITAx

UGYVITEL OKOSAN

WebBér - Beosztas adatok rogzitése

Beosztas készités

Jogviszony (Csoport
Osszes - Osszes -
Beosztas torzs Datum intervallum KezdBnap csiisztatas
Nappali iroda A 2023-01-02 - 2023-01-31

H K 5z Cs P 5z i H K Sz Cs P Sz v H K 5z Cs
01.02. 01.03. 01.04. 01.05. 01.06. 01.07. 01.08. 01.089. 01.10. 01.11. 07112 01.13. 01.14. 01.15. 01.16. 01.17. 01.18. 01.19.

1-1 1-1 1-1 1-1 1-1 5 5 1-1 1-1 1-1 1-1 1-1 5 5 1-1 1-1 1-1 1-1

N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1

P Sz \ H K Sz Cs P Sz v H K
01.20. 01.21. 01.22. 01.23 01. 24, 01.25. 01. 26, 01.27. 01.28. 01.29. 01.30. 01.31.

1-1 5 5 1-1 1-1 1-1 1-1 1-1 5 5 1-1 1-1

N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1

Beosztas készités

A beosztas készités funkcié hasznalatahoz beosztas torzsek rogzitése sziikséges, melyek
|étrehozasahoz az aldbbi leirds ad segitséget:

WebBér - Beosztas
torzsek

www.novitax.hu

1105 Budapest, Gitér utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2023/06/Beosztas-keszites-ppt.png
https://tudastar.novitax.hu/webber-beosztas-torzsek/
https://tudastar.novitax.hu/webber-beosztas-torzsek/
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

WebBér - Beosztas adatok rogzitése

Beosztas készités - Csoportos beosztas készités

Egyénileg vagy csoportosan, munkaidd torzsek hasznalataval, vagy egyedi szerkesztéssel
készithetd el a beosztas, a megadott iddszakra, személyre, csoportra, akar az EFO-s személyeknek
is.

A kijelolt személy(ek)nek a munkaidd térzsbdl lehet munkaidét (idétartamot) valasztani, vagy a
napra kattintva az egyedi munkaidd torzs tipust kivalasztva, kézzel is megadhat6 az adott nap(ok)
beosztas idétartama.

Torvény szerinti nap - Munkaidd torzs - Egyéni - Kilepettek EFO-sok
ogviszony Csoport Januar -
Januar
V|H|K|[Sz|C|P|Sz|V|H|K|SZ|C|P|Sz|V|H|K|S|CG|P|Sz|V|H|K|SZ|CG|P|5|V|H|K ® Sz|Cs|P|Sz|V | H|K|[Sz|Cs
2|3 |4|5]6

1 2 3 4 5 6 7 8 S |10 11|12 (13[4 15|16 |17 |18 |19 | 20| 21|22 23|24 |25|26|27|28|29|30)|3

67|89
Féallast Alkal " 5 (s 313415 |5 5|5 5| s 5|5 5
Oallasu almazo .

(1. jogiszony [F1)) olololole olololole ololololo ololalole olo! 17800 [ g lolo

Bemutatd Alkalmazott .
(1. joguiszony [F1) ololololo ololololo ololalalo B oo o ©|@| 1780

Teszt Alkalmazott
(1. jogviszony (F1)) Ol OO OOl

152:00

WebBér Alkalmazott || | | | L L b b ] o | oy | 196:00

(ljoguiszory(F1)) || |1OIOIOQIOIO] | |OlOlololol | |1o/lolololel | 1ololo|le|m

WebBér Teszt . R Hh S 5|5 |1-11 15 (s ‘ ;
1. joguiszony (F1)) olelo|o|o ololololo IIIII alalalala e | 178:00

Mutasson egyszerre ' 5 ¥  talalatot.

Beosztas készités - Beosztds masolas
3 féle masolas funkcié kdnnyiti meg a beosztasok gyors elkészitését masolas segitségével.

» Beosztds masolds - egyik személy, csoport beosztdsat masik személyhez, csoporthoz.
» Napi altaldanos munkaidd csoportos mdasoladsa - a dolgozéi adatokban megadott napi altalanos
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munkaidd kerll a beosztott munkavégzés tipusu napokhoz.
» Csoportos jelenlét masolasa beosztasba - kotetlen munkaidd esetén, a jelenlét adatok keriilnek
a beosztasba.

Beosztas masolasa

Masolandd beosztas Hinap Cél beosztas Cél csoport

Torvényes munkarend -

Januar - ] - -

Napi altalanos munkaidd csoportos masolasa kitoltetlen munkanapokra

Jogviszony Csoport Hanap

Osszes joguiszony - Osszes csoport A

Januar A

Csoportos jelenlét masolasa beosztasba

Jogviszony Csoport Hbnap

(Osszes jogviszony - Osszes csoport -

Beosztas masolas funkcio

Beosztas készités - Készre jelentés

Januar i ]

A beosztas elkésziltét a készre jelentve paraméterrel jeldlhetjuk.
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2023 Januar havi beosztas

Név: WebBér Alkalmazott | Jogviszony: 1. jogviszony (F1) | Addazonosito: 8395980019 | Atlagos munkaidé: 6 éra / nap

SZABADSAG BEOSZTAS /) KESZRE JELENTVE

HET  DATUM
5_2‘ A Pihenégnap - @ Napfi éltalil-'\:':s munkaidd masolasa
het minden kitdltetlen munkanapra
1. 08:00
. iee ) -
het Hatfo Do i Munkanap ) < ‘ )
HAVI OSSZESITETT BEOSZTAS ADATOK
08:00
Kedd Do —— Munkanap - ) < u Munkanap: 22 nap
Pihendnap: 9 na
Szerda Do ?‘:'Eg Munkanap - ) < ﬂ " P
— HAVI OSSZESITETT BEOSZTAS MUNKAORA ADATOK
Csiitdrtok al ) Munkanaj - <
s sHtorte Lo 16:00 ? 2 Munkavégzés: 176:00 ora
08:00
- 0 -
ﬂ Péntek 13 Q)] i Munkanap ) <
Szombat Pihenénap - )
ﬂ Vasarnap Pihenénap - )
2. 08:00
. iee 0 -
het ﬂ Hétfs 13 Q)] i Munkanap ) <

Beosztas készre jelentve
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