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A WebBér Beosztások – Listázás menüpontban lehetőség van a beosztások kézi rögzítésére.

Egyedi rögzítés
A Beosztás oszlopban az adott napra kattintva a lenyíló menüből kiválasztható a nap típusa:

Beosztás készítés – a nap típusa

A napi beosztás adatok (óra-perc) rögzíthetők a nap típusa melletti sorvégi < jelre kattintva.
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Beosztás készítése egyedileg

A  megnyíló  rögzítő  ablakban  lehetőség  van  a  tetszőleges  időintervallum  sor  (periódus)
rögzítésére.  Meg  kell  adni  az  időintervallum  kezdetét,  végét,  az  időtartam  kódját  pl.:
munkavégzés,  fizetetlen  ebédidő,  stb.

Lehetőség  van  rögzíteni  költséghelyet,  munkaszámot  és  művelet  kódot  is  a   meglévő
törzsadatokból kiválasztva. Ezeket előre a Törzsek – Munkaszám, Költséghely, Művelet felületen
rögzítsük fel.
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Mindig az + Új periódus gombra kattintva adhatjuk meg az újabb és újabb intervallumokat a
megfelelő kóddal pl.: munkavégzés, fizetetlen ebédidő, stb.

Napi beosztás adatok másolása

Lehetőség van arra, hogy ha egyik napnál megadott időintervallumot a ikonnal átmásoljuk a

következő nap(ok)ra, így gyorsítva meg a beosztás adatok feltöltését.

Előző munkanap óra-perceinek másolása
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