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WebBér felhasznaldi szintek, jogosultsagok

A WebBér a kovetkez0 felhasznaldi jogosultsagokat kezeli:

Adminisztrator

A programba el6szor regisztrald felhasznalét a WeBer adminisztratori jogosultsaggal latja el, az
adminisztratornak van joga a tovabbi felhasznaldi szinteket kijel6Ini, és jogosultsaggal ellatni. Az
adminisztrator hozzafér az altala fellgyelt cégek adatbdazisaihoz is (lathatja a személy és

munkaid6 adatokat, a feltoltott dokumentumokat).

Vagyis az adminisztrator hatarozhatja meg a WebBér felhasznaldit, és az egyes felhasznalékhoz
rendelhet jogosultsagokat (koordinatori és/vagy személyi jogosultsagokat).

Személy (munkavallalo, dolgozé stb.)

A személy csak a sajat adataihoz fér hozza, azokat valtoztathatja, jelenléti ivet vezethet,
szabadsagot igényelhet, tavolléteket jelenthet be, nézegetheti a sajat feltoltott dokumentumait.
Kommunikalhat a magasabb jogosultsaggal rendelkez6k felhasznaldkkal.

Koordinator

A bérszamfejtési adatok el6készitésért felelés személy, akinek dontési joga van a hozzatartozo
személyek adatvaltozasait, jelenléteit, elbiralni. Joga van beosztast, munkaid6 analitikat
osszeallitani. llyen személy lehet példaul a mlivezetd, a bérszamfejtési adatok helyi kezelésével

megbizott személy, aki tartja a kapcsolatot a bérszamfejtdvel.

A koordinator egyben rendelkezhet a hozza tartoz6 személyek személyi jogosultsagaval is (ellatja
helyettik a jelenléti iv vezetését, a személyi adatok pontositasat stb.).
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A koordinator tehat olyan személy, aki nem feltétleniil szamfejt, de feladata és jogosultsaga van a
hozza tartoz6 személyek adatiban bekovetkezd valtozasok figyelésére, beosztasuk, munkaido
analitikajuk elkészitésére.

Bérszamfejto

A bérszamfejtd az a személy, aki szamfejti a jovedelmeket, a tobbi szereplé az § munkajat seqiti a
WebBér hasznalataval. A bérszamfejtd lehet koordinator, amennyiben a sajat maganak is szamfejt,
lehet személyi fidkja is.

Ehhez az adminisztratornak a bérszamfejtot fel kell vennie koordinatorként, és neki is létre kell
hozni egy személyi fidkot. Amennyiben a bérszamfejté nem kap koordinatori jogosultsagot, vagy
nincs neki személyi fiékja, nem fér hozza az WebBér adatbazisahoz.

A bérszamfejtének vétd joga van a WebBér-ben kezelt 6sszes valtozas atvezetésében. Eldontheti,
hogy a kezdeményezett adatvaltoztatas végrehajthaté-e, az online fellleten készllt munkaidd
analitikat elfogadja-e, ezeket az adatokat a szamfejtés eldtt korlatozas nélkil modosithatja.

A bérszamfejtd altali esetleges moédositasok a szamfejtés utan szinkronizalédnak a WebBér
adatbazisaval.

Csoportok kezelése

A WebBér adatbazisaban csoportokat lehet Iétrehozni, a személyeket csoportokhoz lehet rendelni.
A szervezeti felépités f6 szabalyanak megfeleléen egy személy csak egy csoportba sorolhato.

A koordinatorokhoz csoportokat lehet rendelni, ebben az esetben a koordinator csak a hozza
rendelt csoportokhoz tartozé személyek adatait kezelheti. A csoportokat célszerl a szervezeti
felépités szerint kialakitani, minden olyan szervezeti egység, amelyhez személyek tartoznak (pl.
akinek a beosztasat el kell késziteni) lehet egy csoport.
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https://tudastar.novitax.hu/jogosultsag-kezeles-es-csoportkezeles-a-webber-programban/
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