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WebBér felhasznalodi szintek, jogosultsagok

Jogosultsagi szintek
A WebBér a kovetkez6 felhasznaldi jogosultsagokat kezeli:

Cégadmin

A programba el6szor regisztrald felhasznaldt a WebBér rendszer cégadmin jogosultsaggal latja el.
A cégadminnak van joga a tovabbi felhasznaldi szinteket kijeldIni, és jogosultsaggal ellatni
a Cégbeallitasok - Cégfelhasznaldk - Listazas fellleten.

A cégadmin hozzafér az altala felligyelt cégek adatbazisaihoz is (lathatja a személy és munkaidd
adatokat, a feltoltott dokumentumokat).

Vagyis a cégadmin hatarozhatja meg a WebBér felhasznaléit, és az egyes felhasznalékhoz
rendelhet jogosultsagokat (cégadmin, koordinatori és/vagy dolgozdi jogosultsagokat).

Dolgozé (munkavallald, egyszerisitett foglalkoztatott, egyéb foglalkoztatott stb.)
Dolgozéi jogosultsaggal csak a sajat adataihoz fér hozza munkavallald, azokat mddosithatja,
jelenléti ivet vezethet, szabadsagot igényelhet, tavolléteket jelenthet be, kezelheti sajat feltoltott
dokumentumait. Kommunikalhat a magasabb jogosultsaggal rendelkezdk felhasznalokkal.

A jogosultsagokat a Cégbeallitasok - Cégfelhasznaldk - Listazas fellleten a cégadmin

jogosultsaggal rendelkezd felhasznald finomithatja, egyes funkcioknal a szerkesztés jogosultsagat
elveheti.
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Dolgozoi jogosultsagok

Dolgozo minden jogosultsag
Iratok megtekintése

Iratok kezelese

Jelenlét megtekintése

lelenlét szerkesztése
Szabadsagok megtekintese
Szabadsag igenylese
Adatvaltoztatasok megtekintése
Adatvaltoztatas igenylése
Dokumentumok megtekintese
Kimutatasok megtekintése
Adatlap megtekintése
Falidjsag megtekintése

Iratok torlese

Koordinator

A bérszamfejtési adatok el6készitésért felelds személy, akinek dontési joga van a hozzatartozé
személyek adatvaltozasait, jelenléteit, szabadsagait elbiralni. Joga van beosztast, munkaidd
analitikat osszeallitani. llyen személy lehet példaul a mivezetd, a bérszamfejtési adatok helyi
kezelésével megbizott személy, aki tartja a kapcsolatot a bérszamfejtével.

A koordinator tehat olyan személy, aki nem feltétlenlil szamfejt, de feladata és jogosultsaga van a

hozza tartozd személyek adatiban bekovetkez6 valtozasok figyelésére, beosztasuk, munkaidd
analitikajuk elkészitésére.
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A koordinatorok jogosultsagai is korlatozhatok, példaul csak bizonyos fellletek megtekintésére, a
Cégbeadllitasok - Cégfelhasznaldk - Listazas fellleten:
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Koordinatori jogosultsagok

[v'] Dolgozok megtekintése

(v'] Dolgozok kezelése

('] Csoportok megtekintése

[v'] Csoportok kezelése

(v'] Beosztasok megtekintése

[v'| Beosztasok szerkesztése

(v Analitikak megtekintése

(v’ Analitikak szerkesztése

[v'| Adatvaltoztatasok megtekintése

[v'] Adatvaltoztatasok kezelése

(V] Iratok megtekintése

[v] Iratok kezelése

(v'] Dokumentumok megtekintése

[v'] Dokumentumok kezelése

[v'| Szabadsagok megtekintése

[v'] Szabadsagok elbiralasa

|v'| Beosztas munkaidd importalasa

[v'] Analitika munkaidd importalasa

[v] Jelenlét munkaidd importalasa

(v’ Vezetdi dokumentumok megtekintése

[v'] Kimutatasok megtekintése

[v'] Beosztas munkaidd exportalasa

[v'] Analitika munkaidd exportalasa

[v] Jelenlét munkaidd exportalasa

[v'] Munkaszam, Koltséghely, Miivelet
megtekintése

(v Munkaszam, Kiltséghely, Miivelet
szerkesztése

\v| FaliGjsag bejegyzések megtekintése

[v'] FaliGjsag bejegyzések szerkesztése
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A vallalkozast szamfejté bérszamfejto is lehet koordinator, amennyiben az adatokat ellenérizheti,
adott esetben kiegészitheti, mddosithatja a WebBér rendszerben.

Ehhez a cégadminnak a bérszamfejtot fel kell vennie koordinatorként, és neki is létre kell hozni
egy személyi fiokot. Amennyiben a bérszamfejtd nem kap koordinatori jogosultsagot, akkor nem
fér hozza az WebBér adatbazisahoz.

A bérszamfejté a Novitax bérszamfejtd programban a beérkez informacidk alapjan eldontheti,
hogy a kezdeményezett adatvaltoztatas atvezetésre kerlljon-e, a WebBér rendszerben késziilt
munkaid6 analitikat elfogadja-e, vagy azokat korlatozas nélkil médosithatja a szamfejtéskor.

A bérszamfejté altali esetleges mddositasok a szamfejtés utan szinkronizalédnak a WebBér
rendszerbe.

Szerepkorok és
jogosultsagi szintek a
WebBér fellileten
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Csoportok kezelése
A WebBér adatbazisaban csoportokat lehet Iétrehozni, a személyeket csoportokhoz lehet rendelni.

Egy személy tébb csoportba is sorolhatd.

A csoportokhoz koordinatori jogosultsaggal rendelkezd kezel6ket lehet rendelni, ebben az esetben
a koordinator csak a hozza rendelt csoportokhoz tartozé személyek adatait kezelheti. A
csoportokat célszerl a szervezeti felépités szerint kialakitani, minden olyan szervezeti egység,
amelyhez személyek tartoznak (pl. akinek a beosztasat el kell késziteni) lehet egy csoport.

Csoportok kezelése a
WebBér rendszerben
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