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WebBér online személyi és munkaidd nyilvantarté program rovid leirasa

A NOVITAX Kft. évtizedek oOta fejleszt és forgalmaz ,helyi hasznalatd” lgyviteli szoftvereket. A
helyi hasznalat azt jelenti, hogy a NOVITAX program és az adatbazis kezel6, a felhasznalé
szamitogépes rendszerére van telepitve, a felhasznaldk azokat a sajat gépeiken hasznaljak.

Ez a technoldgia egy iddben és térben szakaszos munkavégzést tesz lehetdvé, csak akkor lehet az
adatokhoz hozzaférni, ha a rendszer elérhetd (pl. bent vagyok az irodaban), és ha fut a program
(el van inditva). Ugyviteli szolgaltatas esetén (pl. konyvelés, bérszamfejtés) pedig még térben is
elvalik az adatok keletkezése és feldolgozasa, amely rendszeresen ismétl6dd egyeztetési
problémakat okoz, és Iényegében lehetetlenné teszi a folyamatos munkavégzést.

A vallalkozasok Ugyvitele ezzel szemben folyamatos munkavégzést (hozzaférést) igényelne ahhoz,
hogy a dontéshozok az aktualis informacidk alapjan tudjak dontéseiket meghozni.

Ezt az ellentmondast oldja fel a személyi és munkaid6 adatokat online médon nyilvantartd (id6- és
helykorlatozas nélkiil azonnal hozzaférhet6) WebBér program.

A WebBér hasznalata természetesen nem valtja ki a bérszamfejté programot. Abban jelent
lényeges valtozast, hogy a szamfejtéshez sziikséges alapadatok el6készitése folyamatos lehet, azt
nem feltétlenll a bérszamfejtd végzi, j0 esetben a szamfejtés megkezdésekor mar minden adat a
bérszamfejtd program rendelkezésére all.

Ugyanilyen fontos valtozas az is, hogy a szamfejtés utdn a szamfejtési alapdokumentumok,
adatszolgaltatasok és egyéb informacidk, akar elektronikus alairassal azonnal a munkavallalok
rendelkezésére allnak. A cégvezetok pedig havi bontasban és éves 6sszesitésben, automatikusan
kaphatnak tajékoztatast a bérkoltségek és azok kozterheinek alakulasarol, akar projekt, vagy
koltséghely bontasban is.

Milyen feladatokat lat el a WebBér?
A WebBér a NOVITAX bérszamfejté programjaval egylittmUikddoé online személyi- és munkaido-
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nyilvantarté program, amely kétoldalu adatszinkronizalasi kapcsolatban all a bérszamfejté
programunkkal.

A WebBér hasznalatbavételekor a NOVITAX Wintax rendszerébdl feltdltédnek a cégadatok, a
személyi és munkaidd adatok, amelyeket feltoltésiik utan a WebBér rendszer kezel, az
adatvaltozasokat pedig tovabbitja a bérszamfejté programnak. A bérszamfejtés utan a
bérszamfejtd program a szamfejtési informacidkat feltolti a WebBér adatbazisaba.

A kdnyveldnek, bérszamfejtonek - a kezdeti beallitasokon til - ez nem jelent plusz
adminisztracios terheket, mivel az online felliletet maguk a dolgozdk és a kijeldlt koordinatoraik
kezelik, az ott vezetett adatok automatikusan atkeriilnek a BER programba, illetve a BER
programbdl is automatikusan atkerlilnek az adatok az online felliletre, nem kell kézzel le-, illetve
feltoltogetni az adatokat, informacidkat.

A WebBér adatbazisaban nyilvantartott és feltoltott adatok a jogosultsagi rendszer szabalyai
szerinti hozzaféréssel megtekintheték, modosithatok. Az online személyi- és munkaidd adatokat
nyilvantarté program a kdvetkez6 fébb funkciokat latja el:

1. Személyi adatok kezelése

A WebBér sajat online adatbazisaba a szamfejtéshez sziikséges személyi és a munkaligyi adatok
a rendszer indulasakor a bérszamfejtd programbdl toltédnek fel. Ezeket az adatokat a
tovabbiakban az ,Adatvaltozasok” menipontban lehet karbantartani, olyan médon, hogy a
jovahagyott valtozasok automatikusan keriilnek at a bérszamfejtd program adatbazisaba (a
szamfejtdnek nem kell azokat kézzel rogziteni).

2. Szamfejtési idéadatok

A WebBér atveheti a munkarendet és a beosztast a bérszamfejté programbdl, de a beosztas az
online fellileten is vezethetd. A munkavallalok (vagy a nevikben eljaré személyek) az online
fellleten vezethetik jelenléti iviiket. Ezekbdl az alapnyilvantartasokbdl az online fellileten
Osszeallithatd az aktualis szamfejtési idészak szamfejtésének alapjat képez6 munkaid6 analitika,
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amelyet a szamfejtés el6tt atvesz a bérszamfejté program.

3. Szabadsag és tavolléti nyilvantartas

A WebBér a bérszamfejté programbol atveszi a szabadsag kereteket, amelyek
figyelembevételével barmely jovobeni id6szakra megigényelhetdk, elbiralhatdk és elrendelhetdk a
szabadsagok és egyéb tartds tavollétek. Az engedélyezett tavolléteket a WebBér a kiilonb6z6
szamfejtési id6adatok dsszeallitaskor figyelembe veszi.

4. Belsé kommunikacids rendszer

A WebBér sajat belsé kommunikacids rendszere kezel6i beavatkozas nélkill szinkronizalja az
adatvaltozasokat, feltdlti a szamfejtési eredményeket. Ezen kivil minden Iényeges és azonnal
végrehajtand6 eseményrdl (izenetet kiild (pl. ha az egyik cég jelzi, hogy Uj munkavallalét kell
bejelenteni), a Novitax Bér ill. a Webbér program kozds tarhelyére feltoltott képeket,
dokumentumokat (kés6bb akar az elektronikus dokumentum szabalyainak megfelel6en is)
mindkét programhoz automatikusan csatolja.

5. Dokumentumok kezelése

A bérszamfejté program minden szamfejtés utan, vagy egyéb, az online rendszert is érintd
adatvaltozaskor azonnal értesiti a felhasznaldkat és feltdlti a megvaltozott adatok alapjan készlilt
kimutatasokat, egyéb dokumentumokat. Feltoltésere kerlilnek példaul a bérszamfejtés elszamolasi
lapjai. (a szamfejtd lapok, személyre és cégre készitett bérstatisztika, munkaltatéi igazolasok stb.).
A feltoltott kimutatasok, dokumentumok barmilyen okos eszkdzzel is megtekinthetdk.

FELHASZNALOI SZINTEK
A WebBér a kdvetkezd felhasznaldi jogosultsagi szinteket kezeli:

Adminisztrator
A programba el6szor regisztrald felhasznalét a WebBér adminisztratori jogosultsaggal latja el. Az

adminisztratornak van joga a tovabbi felhasznaldi szinteket kijeldIni és jogosultsaggal ellatni.
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Személy (munkavéllald)

A személy csak a sajat adataihoz fér hozza, azokat valtoztathatja, jelenléti ivet vezethet,
szabadsagot igényelhet, tavolléteket jelenthet be, elérheti a feltdltott dokumentumait.

Koordinator

A bérszamfejtési adatok el6készitéséért felelds személy, akinek dontési joga van a hozza tartoz6
személyek adatvaltozasait, jelenléteit elbiralni. Joga van a beosztast, a munkaidd analitikat
osszeallitani. llyen személy lehet példaul a mlivezetd, a bérszamfejtési adatok helyi kezelésével
megbizott személy, aki tartja a kapcsolatot a bérszamfejtdvel. A koordinator egyben rendelkezhet
a hozza tartozé személyek személyi jogosultsagaval is (ellathatja helyettlk a jelenléti iv vezetését,
a személyi adatok pontositasat stb.).

Bérszamfejtd

A bérszamfejtd az a személy, aki a Novitax BER programban a bérszamfejtést elvégzi, a tébbi
szerepld az 6 munkajat segiti a WebBér hasznalataval. A bérszamfejtének vétd joga van a
WebBér-ben kezdett 6sszes valtozas atvezetésében, elddntheti, hogy a kezdeményezett
adatvaltoztatas végrehajthatd-e, az online fellleten készllt munkaidd analitikat elfogadja-e. A
bérszamfejtd ellathatja a koordinatori feladatokat, és a hozza tartozd személyek vonatkozasaban
rendelkezhet személyi jogosultsaggal.
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