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WebBér regisztracio leirasa

A Novitax offline programot hasznalé ligyfél gépérol sziikséges elinditani a WebBér program
regisztracidjat azzal, hogy a fémeni ,Cégvalasztas” funkcidjaval ki kell valasztani azt a céget, aki
majd a bérszamfejtett cég lesz (amelynek a munkavallaldi felkertlnek a WebBér fellletre), és
elinditani a BER programot.

A Novitax Bér programban a menisorban talalhatéo a WebBér menipont, benne egyetlen
valaszthato lehetdséggel. Erre @ menlpontra kattintva elindul a WebBér megrendelés varazslé.

Torzsadatok  Szerviz  Segil

&r megrendelése (Demo kiprd
[E———— - o)

Az els6 képernydn a megjelenitett informacio elolvasasa utan kattintson a , Tovabb” gombra.

A masodik képernydn a bérszamfejtdé cég adatait kell meg megadni, majd a “Tovabb” gombra
kattintani.
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WebBér megrendeléise

“WebBér regisztracié”-"Bérszamfejté cég” megadasa

A kovetkez6 oldalon a bérszamfejtett cég adatait kell megadni, majd a tovabb gombra kattintani.
(bérszamfejtett cég = az a cég, akinek a személyi allomanyat fel szeretnénk tolteni a WebBér
fellletre). Az itt megadott e-mail cimmel belépé felhasznald lesz az adminisztrator a
WebBér programban, az adott cégben.:
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WebBér megrendelice

Ezt kovetden az eldfizetdi adatokat, kell megadni (kivéve Demo regisztracid):
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WebBér megrendelice

Mind a bérszamfejtd, mind a bérszamfejtett cég adataival egyszerlen, automatikusan kitolthetd az
ablak, a tetején Iév6 gombok megnyomasaval, és ekkor csak a hianyz6 néhany adatmezét kell
kitolteni. Miutan kitoltotte az adatokat kattintson a tovabb gombra.
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ir=tmrie: Taimpin Vasipr it e ]

A varazslé utolsé oldalan 6sszegzi az eddig beirt adatokat. Ha minden megfeleld, akkor kattintson
a Megrendelés elkiildése interneten gombra!

Ha sikerult elkiildeni az adatokat, akkor a vardzsld ablaka bezarédik és a WebBér mentben
megjelenik egy Uj menlipont:

WebBer Torzsadatok Szerviz Segitséqg
WebBer megrendelése
A megrendelt WebBer aktivilasa

“A megrendelt WebBér aktivalasa” menipontra kattintva a bér program lekérdezi az
internetrdl, hogy megérkeztek-e mar a WebBér hasznalatahoz sziikséges adatok. Ha igen, akkor a
kovetkez6 ablakban jéva kell hagyni a regisztracié megkezdését.

Ha Onnek még nincs bérszamfejtd felhasznaléja a WebBér rendszerhez, akkor nézze meg a

megadott email postafidkjat, amelyben talal egy ,WebBér fidkaktivalas” levelet, a kdvetkezd
tartalommal:
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¥ BER

Fidkaktivalas

Tisztelt Felhasznala!

Cuommas] drivsitjuk, hogy munkilisidfa Wirchoris Onnsk o WebBer rendsgerban o
muskavallabil fitkjét, smelybes az _Aktivilis” gombaa vals kattintdsssl Mphet be.

A WabBar cnling sremilyl dy munkaidd ryilvk randuses lshatfol tewsi hogy dedzse
szomiblyl adalal, & scomblyl sdataban bakovetord vikordsokat azonnal kizslel tsda a
muskdtatigival  Magnichet  beciruisdn  kioysimesen  vletheS  jelenldt it
seabatubgsl iginyelhel dd egyeh Uvoliteke B plzh dyidh sk il
caatolhal bdrmilyen urenglel elpstathatl munkiBasdidhor

Elsbirendliaman aldit forndban & axdmibug | wgy wiben moghapla & azdmiegesd
lapokat. az dves Bdrilatnstickfil, &8 minden mis olfin dokusantumct (pl ar M) -
Jrvedebemigazolis)

Whurk alatii igacobisd s mdn hasonkd dok kol igimpehal @ munkilssgin
Fobrjik, ey @ it szolgditatisok igérmybeviiokines aktivia WabBer Skl kattintson az
Altheilin” gombes

Fiokaktivacios e-mail

Kattintson ebben az email-ben az , Aktivalas” gombra, majd a megjelené weboldalon meg kell
adnia az Uj felhasznaldjahoz tartozé jelszot.

www.novitax.hu
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Novitax WebBer - Fiok aktivalas

Az On felhaszndlél neve:

Ezzel |étrejon a felhasznaldja a WebBér rendszerhez, amivel (az email cimmel és az imént
megadott jelszdval) barmikor bejelentkezhet. Azonban ahhoz, hogy a Novitax Bér programja és a
WebBér rendszer kdzott létrehozza a kapcsolatot, még vissza kell |épnie a Bér programba és a
~WebBér" meni ,megrendelt WebBér aktivalasa” pontjara kattintva a megjelend kérdésre
valaszoljon igen-el:

Sikeres bejelentkezés utan a kovetkezd képernydn, meg kell erésitenie a bérszamfejtd és a
bérszamfejtett kapcsolatat az ,,Engedélyezem” gombra kattintassal.
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Jowahagyas 4

WebBer reqisztracidja megérkezett és készen all a telepitésre.
A WebBer regisztriciot abban az esetben tudja telepiteni, ha:
- Kordbban mar létrehozta a bérszamfejto felhasznaldi fidkjat a WebBer weboldalin
( ehhez a megrendeléskor megadott email cimre kildtink aktivalé emailt )
- Tudja a bérszamfejtS felhasznaldi fidkjanak bejelentkezési adatait
( & bérszdmfejtd email cimét és jelszavit )

KezdSdhet a WebBer regisztricit telepitése?

Chen ] tem |

Ha itt az ,Igen” gombra kattint, akkor megjelenik egy bejelentkezési (rlap, ahol be kell
jelentkeznie a bérszamfejté adataival (azzal az email cimmel és jelszdval, amelyet a bérszamfejtd
email cimére kapott levélben [év6 aktivald linkkel elkészitett - ha még nem kattintott az email-ben
kapott aktivalé linkre, akkor ezt tegye meg most!)

Novitax WebBer - Bejelentkezés

]

Kaszdntjik a WebBer online szemaélyi és

miunkaldo=-nyilvintartd rendszer felGletén

o Gn mis regiateiit § Sidda U alikor B i-maddm
jelmntiezren be.
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Fidk aktivalas bejelentkezéssel
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Alkalmazas felhatalmazasa

Miutan a WebBér regisztracidja sikerllt - az aktivalas allapotat jelzd ablak eltlinik a képernyorol -
inditsa Ujra a Novitax Bér programot és nyissa le a ,WebBer” menipontot.

Ujrainditas kovetéen a Novitax offline programban a Webbér fiilon meg kell adni, hogy az adott
jogviszony online legyen-e kezelve.

Amennyiben nem személyenként, hanem csoportosan szeretnék bejeldlni a megjelenitendd
jogviszonyok listajat, az aldbbi menipontban tehetik meg:

“WebBér ” / “Jogviszonyadatok eldkészitése”

Ezt kdvetben inditsak e az aldbbi menlpontot:
“WebBér " / “Beosztasok, munkaiddk el6készitése”
Végezetll inditsak el a kdvetkezd meniipontot:

“WebBér ” | “Elokészitett adatok feltoltése”
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WebBér beallitasok (tobb gépes elérés)

A megadott mappaba személyes adatok nem kerlilnek és ezen adatok 6nmagukban nem
elegendbek ahhoz, hogy barki hozzaférjen személyes adatokhoz

a személyes adatok hozzaféréséhez egyszerre van szikség a kdvetkezokre :

- a cég adatbazisara ( novitax.fdb )

- a fenti mappa tartalmara )

A RENDSZER INDITASRA KESZ, KEZDODHET A MUNKA[]
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