NSVITAx

UGYVITEL OKOSAN

A WebBér rendszer és a Novitax bérszamfejto program
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A WebBér rendszer és a Novitax bérszamfejto program egyittes

haszndlatanak folyamatai, Iépései

Egyszeri feladatok

1. A WebBér rendszer és a Novitax bérszamfejté program dsszekapcsolasa

A WebBér rendszerben, a bérszamfejté e-mail cimét megadva kildi ki a rendszer az
0sszekapcsolashoz szikséges APl kulcsot. Az API kulcs tébbszor is kikildhetd, mivel azt csak
egyszer lehet felhasznalni az 6sszekotésre.

Osszekapcsolas Novitax Bér programmal

Ha szeretné WebBér cégadatbazisat bérszamfejtdjének Movitax Bér programjaval osszekapcsolni, adja
meg bérszamfejtdje e-mail cimét és nyomja meg a kiildés gombot.

Erre az e-mail cimre kildjik az 0sszekapcsolashoz szikséges AP| kulcsot és a leirast, hogy hogyan kell
beallitani a Novitax Bér programban.

‘ tesztemai |@tESZt.hLI| ‘

(B Kildés
Osszekapcsolas Novitax bér programmal
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Osszekapcsolas WebBér-rel — O X

Kérjliik, irja be az e-mailben kapott API kulcsot a lenti mez&be, majd fogadja el a felhasznalasi feltételeket!

API kulcs: ||

Szerver: |Webber.novitax.hu v

A WebBér hasznalatahoz sziikséges személyi adatok webber.novitax.hu feliiletre

W oK

rec o . Mégsem
feltéltéséhez és kezeléséhez sziikséges hozzajarulassal rendelkezem. x g

WebBér fellilet és a
Novitax bérszamfejto
program
0sszekapcsolasa

2. A munkavallaldk feltoltése a WebBér rendszerbe, az online kezelt adatok kijeldlése

A munkavallalék csoportos feltoltése a WebBér rendszerbe

A Novitax bérszamfejté programban, a “WebBér” / “Feltoltés a WebBér-be” / “Jogviszonyadatok
el6készitése, menlpontban lehet csoportosan kijeldIni a személyeket, jogviszonyokat feltdltésre a
WebBér rendszerbe.
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Joguiszanyadatok elkészitése - O X

BejelGlésre keriilé jogviszonyok

Név Adéjel Jogviszony Kif. hely  Ktg. hely Munkaszam @ WB "~
Alap Aladar 8405490019 1. f&allasu alkalmazott X
X Belépd Béla 8439534841 1. féallasu alkalmazott X X
X Efo Kettd 8415320019 1. f. nélk. egysz. fogl. X X
Kilépd Ember 8479590017 1. féallasu alkalmazott - X
X Minta Jézsef 8338972363 1. féallasu alkalmazott X X
X Minta Zoltan 8380300963 1. fallasu alkalmazott X X
X Minta Zsolt 8398233672 1. féallasu alkalmazott X X o
Sziirés
Kifizetéhely Kéltséghely Munkaszam
2 Nincs megadva ¥ Nincs megadva ¥ Nincs megadva
¥ Iroda
Beosztas online vezetése
Munkaidd keret online vezetése
Munkaidé analitika online vezetése E-mail cim nélkiili személyak bejelslése
Szabadség igény online vezetése
Jelenlét online vezetése
Részletes beosztds, munkaidé analitika és jelenlét online vezetése v oK X Mégsem

Jogviszony adatok el6készitése

Munkavallalok egyesével torténd feltdltése a WebBér rendszerbe

A Novitax bérszamfejté programban, a “Személyek” / “Személyi adatok” menipontban lehet
egyesével kijeldIni a személyeket és jogviszonyokat feltoltésre a WebBér rendszerbe, a kiilénb6z6
online kezelt adatok bejeldlésével.

Foglalkoztatasi adatok Szja és jarulék beallitasok Szocho beallitasok Szamfejtési beallitasok Szabadsag adatok Munkaiigyi adatok Bevallas TB ellatas Egyeb adatol

| Jogviszony online kezelése

Beosztas online vezetése

Munkaidé keret online vezetése

Munkaidé analitika online vezetése

Szabadség igény online vezetése

Jelenlét online vezetése

Részletes beosztas, munkaidd analitika és jelenlét online vezetése

[ Személy feltSltése e-mail cim nélkiil (a munkavéllalé nem kap hozzéférést a WebBér-be bekertilé adataihcz)

Személyek és
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jogviszony adatok
feltoltése a WebBér
felUletre

Havonta ismétlodo Iépések

1.Beosztas készitése, készre jelentés

Beosztas készités egyedileg - Beosztas - Listazas

A napot lenyitva, a szerkesztés gombbal lehet egyedi id6szakokat beallitani.
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2023 Januar havi beosztas

Név: Foallasi Alkalmazott | Jogviszony: 1. jogviszony (F1) | Addazonositd: 8395980019 | Atlagos munkaidd: 6 ora / nap

HET SZABADSAG BEOSZTAS /) KESZRE JELENTVE
5?- Vasarnap Pihendnap - 'C:' Napi altalal:lris munkaidd masolasa
hét minden kitGltetlen munkanapra
1. P 08.00 —

e 02 LEd mE e Munkanap O <

HAVI OSSZESITETT BEOSZTAS ADATOK

08.00 -
(O Kedd mho Munkanap M @) e u Munkanap:

16:00 22nap

n Pihensnap: 9nap

08:00 - 16:00 Munkavégzés EVES (SSZESITETT SZABADSAG ADATOK

Szabadsagkeret: 32 nap
Igénybe vett: 0nap
Igényelt: 0nap
Engedélyezett: 2 nap
(/A Szerda neE ?2:28 Munkanap - O < HAVI OSSZESITETT BEOSZTAS MUNKAORA ADATOK
Munkavégzeés: 176:00 ora

Csutartok Do Munkanap - @] <

DATUM
I .

Foallasa Alkalmazott - 2023.01.09. Hétfo

M. V.
Kezdete * M. V. Vége Osszesen Kéd * Munkaszam Kéltséghely Miivelet
. || Kovetkezd
08:00 16:00 08:00 Munkavégzés - - - - nap?

Osszesitett munkaidd a ragzitett adatok alapjan: 08:00

+ ‘ 0j perigdus

Beosztas készitése egyedileg

Beosztds készités - Beosztas készités

Jogviszonyonként, vagy csoportonként, beosztas torzsek alapjan, csoportosan készithetd el a
beosztas, a megadott id6szakra.
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Beosztas készités

Jogviszony (Csoport
Osszes - Osszes -
Beosztas torzs Datum intervallum KezdBnap csiisztatas
Nappali iroda A 2023-01-02 - 2023-01-31
H K 5z Cs P 5z i H K Sz Cs P Sz v H K 5z Cs
01.02. 01.03. 01.04. 01.05. 01.06. 01.07. 01.08. 01.089. 01.10. 01.11. 07112 01.13. 01.14. 01.15. 01.16. 01.17. 01.18. 01.19.
1-1 1-1 1-1 1-1 1-1 5 5 1-1 1-1 1-1 1-1 1-1 5 5 1-1 1-1 1-1 1-1
N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1
P Sz \ H K Sz Cs P Sz v H K
01.20. 01.21. 01.22. 01.23 01. 24, 01.25. 01. 26, 01.27. 01.28. 01.29. 01.30. 01.31.
1-1 5 5 1-1 1-1 1-1 1-1 1-1 5 5 1-1 1-1
N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1 N1

Beosztas készités

Beosztas készités - Csoportos beosztas készités

Egyedileg, vagy csoportosan, munkaid6 térzsek hasznalataval, készitheté el a beosztas, a
megadott idészakra.
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Csoportos beosztas készités

Torveny szerinti nap - Munkaidd torzs - Egyedi - Dolgozd neve - Osszes csoport ~ | Kilepettekkel egyitt?

Osszesen: 5 talalat

Januar
VlHKSZ[SDSzVHKSzEsDSzVHKSzEsDSzVHKSzEsPSz\.’HK © Sz|CG|P|Sz|V | H|K|Sz|Cs
1 4 5 6 7 /8910111213 |14|15|16 |17 |18 | 19| 20| 21|22 | 23|24 |25|26|27|28|29|30|31 1 2 3145 |6 7/18|9]|"
i 1-1|1-1(1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1]1-1(1-1|3=|3=1 5 5 |1-1{1-1|1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1[1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1 1-1|1-1{1-1| 5 5 |1-1] 5 [1-1|1-1|1
Foallasa Alkalmazott 17600
(1. joguiszony (F1)) OOI00|0G OO 0|00 [Cllellel[elle] OO0 [O]1C] : [ClIC]C] (©] QlO|¢
Bemutats Alkal t 5 |1-1|1-1|1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1(1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1{1-1|1-1|1-1|1-1| 5 5 1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1 1-1|1-1{1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1[1-1|1
mutato almazol
(- oguiszony (F1) olo|o|o|e ololo|o|e ooo|e|e olo|o o|o| 176
Taszt Alkal it 5|5 |1-1|1-1|1-1|{1-1| 5 | 5 | 5 [1-1{1-1|1-1|1-1| 5 | 5 | 5 |1-1|1-1|1-1|1-1| 5 | 5 | 5 [1-1|1-1|1-1{1-1[ 5 | 5 | 5 |1-1 1-1|1-1{1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1[1-1|1
eszl mazof
(1 joiszany (F1) olojelo o|o|e|o olojo|® olojo|@ o[ 1*%®
WebBér Alkal it 5 |1-1|1-1|1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1|1-1|1-1| 5§ 5 |1-1{1-1|1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1[1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1 1-1|1-1{1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1[1-1|1
el T almazot
(- jogyiszony F1) olo|o|o|e olo|olo|o olo|olo|o olo|o|o|® o|o| 1P
WebBér Teszt 5 |1-1|1-1|1-1|1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1|1-1|1-1| 5§ 5 5 5 |1-1|1-1|1-1[1-1|1-1| 5 5 |1-1|1-1 1-1|1-1{1-1| 5 5 |1-1|1-1|1-1[1-1|1
epoer les.
(1. joguiszony (F1)) olelo|o|o olo|ololo ololo|lo|o ol 176:00

Mutasson egyszerre 5 ¥ talalatot.

Csoportos beosztas készités

Beosztas készités - Beosztds masolas
3 féle masolas funkcié kdnnyiti meg a beosztasok gyors elkészitését masolas segitségével.
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Beosztas masolasa

Masolandd beosztas Hinap Cél beosztas Cél csoport

Torvényes munkarend -

Januar - ] - -

Napi altalanos munkaidd csoportos masolasa kitoltetlen munkanapokra

Jogviszony Csoport Hanap

Osszes joguiszony - Osszes csoport A

Januar A

Csoportos jelenlét masolasa beosztasba

Jogviszony Csoport Hbnap

(Osszes jogviszony - Osszes csoport -

Beosztas masolas funkcio

WebBér - Beosztas

Januar i ]

adatok rogzitése

2. A munkavallalok vezetik a jelenlét adataikat, online alairas

Jelenlétek - online alairas

A munkavallalé a papir alapu jelenlét alairdsa helyett, a WebBér rendszerben, a Jelenlétek
fellleten tudja rogziteni, alairni, a jelenlét adatait.
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2023 Januar havi jelenlét

Név: WebBér Dolgozd | Addazonosité: 8413971527 | Atlagos munkaidé: 8 éra / nap

B Mentés/Aliras

HET  DATUM BEOSZTAS ANALITIKA ALAIRT JELENLET
5?. Viasarnap n Pihendnap H Pihendnap Pihengnap
het . - .
HAVI OSSZESITETT ALAIRT ADATOK
h1é.t Hétfs m Munkanap n Munkanap 10N Q)] ?:22 Munkavégzés nMunkanap: 0nap
n Pihendnap: 1 nap
[VERN Kedd m Munkanap n Munkanap Do 0800 Munkavégzes
16:30 _ . B _
EVES OSSZESITETT SZABADSAG ADATOK
08:00 .
Szerda m Munkanap n Munkanap b P Munkavégzes - ¢ Szabadsagkeret: 29 nap
— Igénybe vett: 0 nap
e Munkana Munkanaj al ) Munkavégzé - <
Csutortok m p n p O] 16:30 unkavegzes Igényelt: 0nap
) 08:00 L Engedélyezett: 0 nap
Munkana Munkana al Munk: <
ﬂ Péntek n p n p e} p— unkavégzés -
HAVI OSSZESITETT ALAIRT MUNKAORA ADATOK
Pihend Pihendi 0o 6 -~
07 Szombat n ihendnap n ihendnap Mo Pihengnap < Munkavégzés: 00:00 6ra
- Tilora: 00:00 ora
m Vasarnap n Pihenénap ﬂ Pihengnap o Pihenénap - <
Pihendnapi talara: 00:00 6ra
2. e 08:00 Py - Munkaszineti napi talora: 00:00 ora
et 09 Heétfg m Munkanap n Munkanap K] . Munkavégzés ¢ pi

Jelenlét

3. Analitika ellenérzése, modositasa, véglegesitése

Analitika mddositas, zaras egyedileg - Analitika - Listazas

Az analitika fellileten ellendrizheték, mddosithaték az adott havi munkaid6é adatok személyenként.
A napot lenyitva, lehet a nap tipusat médositani, a szerkesztés gombbal lehet egyedi idészakokat
beallitani.
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2023 Januar havi analitika

Név: Foallasi Alkalmazott | Joguiszony: 1. joguiszony (F1) | Addazonositd: 8395980019 | Atlagos munkaidé: 6 éra / nap

HET DATUM BEOSZTAS ANALITIKA /) LEZARVA JELENLET
ﬁg Vasarnap n Pihenénap Tappénz - O H Betegség
et .. -
HAVI OSSZESITETT ANALITIKA ADATOK
1. 08:00 A oy 0800 _ 08:.00
~ atfe D ) oz Munk: : 20 na
hat Hatfd T m Munkanap (! ® P Munkanap - O e n Munkavégzes < u unkanap P
n Pihen@nap: 8nap
08:00 08:00 _ 08:00
Munka - O égzés <
Kedd 16:00 Qv D0 1g0g | Uanap ® 16:00 I vrigzes Il meppen= 1nap
08:00 08:00 - -~ 08:00 P Alap- és potszabadsag: 2 nap
Szerda —— m Munkanap (0 © p— Munkanap N - n Munkavégzés
EVES OSSZESITETT SZABADSAG ADATOK
08:00 08:00 — 08:00
Csiitdrtok m Munkanap (0 ® Munkanap - O n Munkavégzés
1600 1600 1600 Szabadsagkeret: 32 nap
. 08:00 08:00 - ~ 08:.00 o Igénybe vett: 0nap
ﬂ Péntek T m Munkanap Do Pl Munkanap B P n Munkavégzés )
Igényelt: 0nap
Szombat n Pihendnap 0 ® Pihendnap - 0 n Pihendnap Engedélyezett: 2nap
ﬂ Vasarnap H Pihendnap 0 (O Pihensnap - 0 n Pihenénap HAVI OSSZESITETT ANALITIKA MUNKAORA ADATOK
Munkavégzés: 160:00 dra
2. 08:00 A oy 08:00 - 08:00
~ BtfE D Munkar - fiis & alora: 100 6
hat ﬂ Hetfg T m Munkanap [ P unkanap . e n Munkavégzés Tulora: 00:00 dra
Pihendnapi talora: 00:00 ora
08:00 08:00 = 08:00 L
Kedd 16:00 m Munkanap (D © 1600 Munkanap v U 16:00 n Munkavegzés < Munkasziineti napi tdlora: 00:00 ora
Szabadsag: 16:00 dra
08:00 08:00 . 08:00 . E:
Szerda T m Munkanap Do Pl Munkanap (@] P n Munkavégzés <

Analitika ellen6rzés, modositas, zaras

4. Analitika zarasa a WebBér rendszerben
Csoportos analitika zaras
Az ellendrzott analitika adatok csoportosan is zarhatok a csoportos zaras menipontban.

Csoportos zaras

Joguiszony Csoport Zaras datuma

Osszes csoport - 2023-01-31

Csoportos analitika zaras

5. Bérszamfejtés megkezdése - el6készitd zaras a bérszamfejté programban

Osszes joguiszony -
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Bérszamfejtés megkezdése

A Novitax bérszamfejté programban, a “WebBér” / “Bérszamfejtés” / “Bérszamfejtés megkezdése”
menUpontban lehet megkezdeni a WebBér felliletr6l az adatok letoltését és a jelenléti ivek
meggeneralasat.

WebBér ideiglenes zarolasa - o X
Zérasra keriil6 jogviszonyok
Név Addjel Jogviszony Kif. hely  Ktg. hely Munkaszam Ideiglenes Végleges WB ideigl. WB végl. Jv. kezd. Jv. vége

X Egyszeriisitett Foglalkoztatott ~ 8390720019 3. f. nélk. egysz. fogl. 2023.01.01 2023.01.01 nyitott nyitott 2023.01.02 2023.01.05
X Féallast Alkalmazott 8305080019 1. féallash alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2020.10.01
X Novitax Munkavallalé 8413971527 1. fééllash alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2020.10.01
X Teszt Alkalmazott 8416820015 1. féallash alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2020.01.01
X WebBér Dolgozd 8395890028 1. faéllasu alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2021.12.01
X WebBér Teszt 8489330018 1. féallast alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2021.01.01
Sziirés
KifizetShely Kéltséghely Munkaszam

& Nincs megadva ‘ ‘ & Nincs megadva ‘ | i Nincs megadva
Szamfejtést elbkészitd zérds datuma: 2023[1.31 O Visszanyitas W 0K 9 Mégsem

6. Szamfejtés
A Novitax bérszamfejtd programban egyesével a Havi szamfejtés menlipontban, vagy csoportosan
az Egyéb szamfejtés - Csoportos szamfejtés menilpontban torténhet.

7. Befejezett bérszamfejtés adatainak feltdltése a WebBér rendszerbe - végleges zaras
Bérszamfejtés befejezése

A Novitax bérszamfejté programban, a szamfejtés egyesével, vagy csoportosan torténd
elkészitése utan, a “WebBér” / “Bérszamfejtés” / “A befejezett bérszamfejtés adatainak feltdltése”
menUpontban lehet visszatélteni a végleges szamfejtési adatokat a WebBér felliletre.

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu
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UGYVITEL OKOSAN

A WebBér rendszer és a Novitax bérszamfejté program
egyluttes hasznalata - folyamatok

WebBér végleges zérolésa

Zarasra kerll§ jogviszonyok

Név Addjel Jogviszony Kif. hely  Ktg. hely Munkaszam Ideiglenes Végleges WB ideigl. WB végl. Iv. kezd. Jv. vége
X Egyszeriisitett Foglalkoztatott 8390720019 3.f. nélk. egysz. fogl. 2023.01.01 2023.01.01 nyitott nyitott 2023.01.02 2023.01.05
X Foallasa Alkalmazott 8395980019 1. f6allasu alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2020.10.01
X Novitax Munkavallalé 8413971527 1. f6éllasu alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2020.10.01
X Teszt Alkalmazott 8416820015 1. f6éllast alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2020.01.01
X WebBér Dolgozd 8395890028 1. f6alldsu alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2021.12.01
X WebBér Teszt 8489330018 1. f6éllasu alkalmazott nyitott nyitott nyitott nyitott 2021.01.01
Szlirés
Kifizet&hely Kéltséghely Munkaszém

| i Nincs megadva

| | i Nincs megadva

‘ | i Nincs megadva

Szamfejtést kovetd zdras datuma: 2023131

W oK 2 Mégsem
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