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Személyi és jogviszony adatok feltoltése a WebBér feliletre

A WebBér online személyi- és munkaiddnyilvantarté program a Novitax bérszamfejté programbdl
toltheto fel személyi adatokkal.

A személyi adatok feltdltése torténhet személyenként ill. csoportosan.

Személyenkénti feltdltés

Amennyiben személyenként szeretnénk bejeldlni, hogy milyen adatokat szeretnénk az adott
személyrél a WebBér fellleten kezelni, a Személyi adatok képerny6n a WebBér flilre kattintva
tehetjuk meg.
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Jogviszeny online kezelése

Beosztas online vezetése

Munkaidé keret online vezetése

Munkaidé analitika online vezetése

Szabadsdg igény online vezetése

Jelenlét online vezetése

Részletes beosztds, munkaidé analitika és jelenlét cnline vezetése

[ Személy feltdltése e-mail cim nélkil (a munkavallalé nem kap hozzaférést a WebBér-be bekerlilé adataihoz)

Ebben az esetben személyenként tudjuk meghatarozni, hogy az adott személy adatai
felkerliljenek-e az online rendszerbe (Jogviszony online kezelése), ill. hogy mely adatokat
szeretnénk a WebBér fellileten kezelni:

» Beosztas online vezetése - a beosztas a WebBér rendszerben késziil el

» Munkaid6 keret online vezetése - a munkaiddkeret bedllitdsai a WebBér rendszerben kerilnek
beallitasra

e Munkaid6 analitika online vezetése - a szamfejtésre kerlil6 munkaidé adatok a WebBér
rendszerben vannak vezetve, lezarva

e Szabadsag igény online vezetése - a szabadsdg igénylés, elfogadas és kiirds a WebBér
rendszerben torténik
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* Jelenlét online vezetése - a munkavallalé a WebBér rendszerben “irja ala” a jelenléti adatait

» Részletes beosztds, munkaidd analitika és jelenlét online vezetése - 6ra-perc alapu az adatok
nyilvantartasa

» Személy feltdltése e-mail cim nélkil - lehetdség van e-mail cim nélkll is a személyek
feltoltésére a WebBér rendszerbe, igy a személy nem kap hozzaférést az online felllethez

A jogviszonyok online kezelése opcid valasztdsa esetén, a személy idd adatait
az WebBér rendszerben kell nyilvantartani, és a bérszamfejtést megel6z6en a: “WebBér " /
“Bérszamfejtés” / “Bérszamfejtés megkezdése” illetve a “WebBér ” / “Letoltés a WebBér-bol”
menUpont segitségével kell feldolgozni.

Csoportos feltoltés

Amennyiben csoportosan szeretnék bejeldlni, hogy mely személyek adatai kerlljenek fel az online
rendszerbe, a “WebBér " / “Feltdltés a WebBér-be” / “Jogviszonyadatok eldkészitése” menilpont
nyUjt segitséget.

Joguiszanyadatok elkészitése - O X

BejelGlésre keriilé jogviszonyok

Név Adéjel Jogviszony Kif. hely  Ktg. hely Munkaszam @ WB "~
Alap Aladar 8405490019 1. f&allasu alkalmazott X
X Belépd Béla 8439534841 1. féallasu alkalmazott X X
X Efo Kettd 8415320019 1. f. nélk. egysz. fogl. X X
Kilépd Ember 8479590017 1. féallasu alkalmazott X
X Minta Jézsef 8338972363 1. féallasu alkalmazott X X
X Minta Zoltan 8380300963 1. fallasu alkalmazott X X
X Minta Zsolt 8398233672 1. féallasu alkalmazott X X o
Sziirés
Kifizetéhely Kéltséghely Munkaszam
2 Nincs megadva ¥ Nincs megadva ¥ Nincs megadva
¥ Iroda

Beosztas online vezetése
Munkaidd keret online vezetése
Munkaidé analitika online vezetése E-mail cim nélkuli személyek bejelslése
Szabadség igény online vezetése

Jelenlét online vezetése

Részletes beosztds, munkaidé analitika és jelenlét online vezetése v oK X Mégsem
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Itt lehet6ség van kifizet6helyre, kéltséghelyre, munkaszamra szlrve is megadni a beadllitasokat:

» Beosztas online vezetése

» Munkaidd keret online vezetése

» Munkaidd analitika online vezetése

» Szabadsag igény online vezetése

* Jelenlét online vezetése

» Részletes beosztas, munkaid6 analitika és jelenlét online vezetése

Készen vagyunk!

A Webber rendszer készen all a hasznalat megkezdésére!
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