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A WebBér online személyi- és munkaidőnyilvántartó program a Novitax bérszámfejtő programból
tölthető fel személyi adatokkal.

A személyi adatok feltöltése történhet személyenként ill. csoportosan.

Személyenkénti feltöltés
Amennyiben  személyenként  szeretnénk  bejelölni,  hogy  milyen  adatokat  szeretnénk  az  adott
személyről a WebBér felületen kezelni, a Személyi adatok képernyőn a WebBér fülre kattintva
tehetjük meg.

Személyek feltöltése a WebBér felületre

Ebben  az  esetben  személyenként  tudjuk  meghatározni,  hogy  az  adott  személy  adatai
felkerüljenek-e  az  online  rendszerbe  (Jogviszony  online  kezelése),  ill.  hogy  mely  adatokat
szeretnénk a WebBér felületen kezelni:

Beosztás online vezetése – a beosztás a WebBér rendszerben készül el
Munkaidő keret online vezetése – a munkaidőkeret beállításai a WebBér rendszerben kerülnek
beállításra
Munkaidő  analitika  online  vezetése  –  a  számfejtésre  kerülő  munkaidő  adatok  a  WebBér
rendszerben vannak vezetve, lezárva
Szabadság  igény  online  vezetése  –  a  szabadság  igénylés,  elfogadás  és  kiírás  a  WebBér
rendszerben történik
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Jelenlét online vezetése – a munkavállaló a WebBér rendszerben “írja alá” a jelenléti adatait
Részletes beosztás, munkaidő analitika és jelenlét online vezetése – óra-perc alapú az adatok
nyilvántartása
Személy  feltöltése  e-mail  cím  nélkül  –  lehetőség  van  e-mail  cím  nélkül  is  a  személyek
feltöltésére a WebBér rendszerbe, így a személy nem kap hozzáférést az online felülethez

A  jogviszonyok  online  kezelése  opció  választása  esetén,  a  személy  idő  adatait
az  WebBér  rendszerben kell  nyilvántartani,  és  a  bérszámfejtést  megelőzően a:  “WebBér  ”  /
“Bérszámfejtés” /  “Bérszámfejtés megkezdése” illetve a “WebBér ” /  “Letöltés a WebBér-ből”
menüpont segítségével kell feldolgozni.

Csoportos feltöltés
Amennyiben csoportosan szeretnék bejelölni, hogy mely személyek adatai kerüljenek fel az online
rendszerbe, a “WebBér ” / “Feltöltés a WebBér-be” / “Jogviszonyadatok előkészítése” menüpont
nyújt segítséget.

Jogviszony adatok előkészítése

https://tudastar.novitax.hu/wp-content/uploads/2019/04/Jogviszonyadatok-elokeszitése.png
http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu


Személyi és jogviszony adatok feltöltése a WebBér felületre

www.novitax.hu
1105 Budapest, Gitár utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu

Itt lehetőség van kifizetőhelyre, költséghelyre, munkaszámra szűrve is megadni a beállításokat:

Beosztás online vezetése
Munkaidő keret online vezetése
Munkaidő analitika online vezetése
Szabadság igény online vezetése
Jelenlét online vezetése
Részletes beosztás, munkaidő analitika és jelenlét online vezetése

Készen vagyunk!

A Webber rendszer készen áll a használat megkezdésére!

 

 

http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

