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WebTax - Bizonylatok importalasa (csv, xls, xIsx)

Az Importok és Exportok/ Bejovd bizonylat import és Kimen6 bizonylat import menipontban lehet
csv, xls, xIsx fajl formatumbdl szamlakat importalni.

Elsé Iépésként a csv fajlt kell feltdlteni az Import fajl feltoltés gombbal - 4
A kovetkez6 ablakban kell megadni a betolteni kivant fajlt.

Fajl jelleg Fajl kivalasztasa:

altalanos csv v Fajl kivalasztasa | Nincs f3jl kivalasztva

A feltolthetd fajl formatuma csv, xls, xlIsx lehet, maximalis mérete 8Mbyte. A mez6k sorrendje
tetszéleges lehet, az egyetlen kdévetelmény, hogy tartalmazza a kotelezéen kitdltendd mezdé(ke)t.

Amennyiben a feltdlteni kivant fajl tartalmaz fejléc sort akkor jeldlni kell a Fejléc a fajlban mez6t.
Tobb tételes szamlak esetén a Sorok csoportositasa lehetdséget kell pipalni és meg kell adni
annak az oszlopnak a betjelét, ami alapjan a szamla tétel sorokat egy bizonylatra vonjuk 6ssze

(pl.: A oszlop, amiben az eredeti bizonylatszam talalhatd).

Az adatkapcsolatokat a feltoltést kovetéen megjelend oldalon adhatja majd meg, igy a Feltoltés
gombbal kell tovabb Iépni.

Az importalas kovetkezd |épése az adatmegfeleltetés, ahol lehetdségiink van megadni hogy a
fajlban szerepld adatok mely WebTax mezdnek felelnek meg.
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Afeltd

1

Itott adatok elénézete

ERSZ

BE3/ 2024

BE3/2024

BE4/2024

Parner nev Addszdm Irsz Telepiiles |
Bemutatd Cég Kft. 247T0006-2-42 1111 Budapest

Bemutato Cég Kt 24770006-2-42 1311 Budapest

Cég Kit 10955004-2-44 2040 Budaors

Kérjiik adja meg, hogy az import tablazat oszlopai mely mezdknek felelnek meg.

G- vl L vl [ vl [ vl |

A kove

maszn

Fizete

Teljesités datuma *

Fizetési hataridd *

Fizetési mod

Partner neve *

Partner addszama

Partner kbzdsségi addszdma
Partner csoportos adoszama
Partner jelleg

Partner cime, orszagkdd
Partner cime, irdnyitdszam *
Partner cime, telepiilés *
Partner cime *

Megjegyzés

Kelt *

n sziikséges: Teljesités datuma, Fizetési hatdridd, Partner neve, Partner cime, irdnyitoszam, Partner cime, telepllés, Partner cime, Kelt, Eredeti sorszdn

Eredeti sorszim * Ny (gazdasagi tarsasag, egyeénivallalkozo, adoszamos maganszemeély))

maganszemeély)

A feltoltott adatok el6nézete attekintd részen lehet latni az importaland6 adatokat és az alatta
lévd lenyilé mezdében valaszhato ki, hogy milyen mez6nek felel meg.

A *-al jel6lt adatok megadasa kotelezd a sikeres szamla importhoz. Ezek a kdvetkezok: Teljesités
datuma, Fizetési hatarid6, Partner neve, Partner cime, irdnyitdszam, Partner cime, telepilés,

Partner cime, Kelt, Eredeti sorszam, Tétel elnevezése, Tétel mennyiségi egysége, Tétel
mennyisége, Tétel nettd egységara, Tétel afa

Fizetési mdd kodok:

 TRANSFER (atutalas)
* CASH (készpénz)
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» CARD (bankkartya)
e COD (utdnvét)
e COLLECTION (inkassz6)

Uj partner esetén meg kell adni a Partner tipusat (NAV xml adatszolgaltatas miatt), amik az
alabbiak lehetnek:

« DOMESTIC_FIRM (Belf6ldi addalany (gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozd, adészamos
maganszemély))

e PRIVATE_PERSON (Nem ado6alany maganszemély)

* OTHER (Addalanynak nem mindsuld szervezet (gazdasagi tevékenységet nem folytatd
tarsashaz, egyesllet, alapitvany, kizarélag kdozhatalmi tevékenységet végz6 szervezet))

* EU_FIRM (EUs addalany)

* FOREIGN_FIRM (EUn kivili gazdasagi tarsasag)

Kovetkez0 [épésként meg kell adni, hogy mely bizonylat tdombbe kerliljenek a bizonylatok és ki kell
valasztani az importalas Mikodési madjat.

Az import feldolgozasa harom modszer szerint lehetséges:
* teszt: ekkor a folyamat végignézi a feltoltott fajlt, és importalas nélkil kiirja az esetleges
validacids problémakat
 automatikus feldolgozas: a hibakat tartalmazé fajlokra is elindul az importalas, az elsé hibas
sornal, az import tipusanak megfeleld Urlap jelenik meg, amelyen javithatd a hiba

« feldolgozas kézi ellendrzéssel: ekkor minden sort kézzel kell feldolgozni

Kimend szamlak esetén lehet6ség van a technikai bizonylat tombokbe is importalni.
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