NOVI

UGYVITEL OKOSAN

WebTax - Ugyfékapu Felhasznalék meghivasa, jogosultsagok

Akar a kdnyveld, akar a kdnyveltetd kezdeményezte a cég regisztracidjat fontos hogy minden
esetben a masik felet is meghivjuk, mint felhasznald, mert csak igy fog mikddni az, hogy mind két
fél lassa az (izeneteket és a feltdltott dokumentumokat.

A felhasznalé meghivasanak folyamata
Be kell 1épni a Felhasznaldk menipontba:

Profilom

Jelszd mbdasitas

Cégbedllitasok

Felhasznildk

WebTax megrendelések

A + gomb megnyomasaval meg kell adni a meghivni kivant felhasznalé nevét és e-mail cimét:

Méw E-mail

Kanyveld Vagyok szamlazo@novitax.hu

Melyik céghez legyen hozzaférése

Felhasznald meghivdsa
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Felhasznalé meghivasa

A meghivott felhasznalé az e-mail cimére érkezd meghivéval tudja az aktivalast elvégezni. Az
aktivald linkre kattintva csak az e-mail cimhez tartozo jelszot kell megadnia, ezzel mar 6 is
lehetdséget kap a cég eléréséhez.

Fontos, hogy a felhasznalé szamara a megfeleld jogosultsagokat is beallitsuk, igy biztositva
szamara az egyes menipontok hasznalatat.

Jogosultsagok kiosztasa
A meghivassal egy id6ben a jogosultsagokat is be lehet allitani, ehhez a Felhasznaldk
menupontban a felhasznalé melletti Szerkesztés gombot kell megnyomni:

Felhasznalok

Az alabbi listdban azok a felhasznalok szerepelnek, akiknek van hozzaférésiik a kivalasztott céghez, valamint azok is, akiknek meghivot kiild6tt a WebTax rendszer hasznalatahoz

-

Méw: E-mail cim: Jelleg:

~  Afelhasznélét meghivtuk a rendszerbe! Ne felejtse el bedllitani a felhaszndlé jogosultsdgait:

NEVE “ EMAIL CIME LEGUTOBBI BELEPES IDEJE ﬂ

Konyveld Vagyok szamlazo@novitax.hu I Szerkesztés ]

Jogosultsag bedllitdsa

A kovetkezd 1épésben megjelenik a cég vagy cégek, amibe a felhasznalét meghivtuk:

www.novitax.hu
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h

Neve E-mail cime Allapot

Kanyveld Vagyok szamlazo@novitax.hu meghiva elfogadva

Movitax demo cég (33333333 Jogosultsagai joposultsagok szerkesztése
nincs kiosztott jogosultsdga

A jogosultsagok szerkesztése gombra kattintva akar menu szinten is ki tudjuk valasztani, hogy
adott felhasznal6é milyen tevékenységeket tudjon a cégben elvégezni, de hasznalhaté az dsszes
jogosultsagi funkcié bekapcsolasa gomb is. A megfeleld jogosultsagi korok megadasat kovetden a
lap aljan talalhato Jogosultsagok médositasa gombbal fogadhaté el a beallitas.
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