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Fájlok feltöltése
A Számlaképek, fájlok/ Számlaképek feltöltése menüpontban lehetőség van különböző
kiterjesztésű dokumentumok és számlaképek feltöltésére. A feltöltéshez ki kell választani a fájl
típusát, majd tallózni a megfelelő helyről és a feltöltés gombbal máris bekerül a rendszerbe (igény
esetén megjegyzést is adhatunk a fájlhoz):

Fájlok feltöltése

Számlaképek és pdf fájlok küldése e-mailBen
Amennyiben a más rendszerben kiállított számlákat vagy egyéb pdf dokumentumokat szeretné a
feltöltött fájlok között, akkor lehetőség van a pdf számlaképeket e-mailben elküldeni, melyet a
WebTax rendszer automatikusan fogadni tud.

Minden cégnél automatikusan beállítottuk a cég adószámtörzsszám @szamlazodemo.novitax.hu
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(pl: 10432390@szamlazodemo.novitax.hu) e-mail címet, melyre ha elküldik a számla képet az
automatikusan a feltöltött fájlok közé kerül. Lehetőség van egy további e-mail cím beállítására is,
melyet a program szintén kezelni tud, ennek beállítása a Cégbeállítások/Kapcsolati adatok fülön
található.
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