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Ervényességi datumok

Demo¢ verzié érvényessége: 2018.02.28.

Regisztralt verzié érvényessége kdnyvelé programok: 2018.08.31.
Regisztralt verzié érvényessége bérszamfejté program: 2018.09.15.
Regisztralt verzié érvényessége szamlazd programok: Nincs idokorlat
Program verzié érvényessége: 2018.06.28.

Programrendelés 2018. évre

Szeretnénk megkimélni Onéket attdl, hogy a programétvételi lapot esetleg feleslegesen kitdltsék
és visszajuttassak résziinkre. Ezért a programhasznalati szandékukat folyamatosnak tekintjlk,
amelyet nem tér meg az évvaltas. 2018. évre vonatkozoan tehat csak akkor kell programatvételi
lapot kitolteni, ha a 2017. évhez képest valtoznak a programhasznalat feltételei, esetleg a
programot rendeld cég adataiban van valtozas, vagy az el6z6 években még nem hasznalt
NOVITAX programot.

A programatvételi lap honlapunkon kitdlthetd, vagy nyomtatvanyként is letolthetd.
Programatvételi lap a 2018. évi programrendszerekhez

A honlapon kitoltott programatvételi lapok adatai azonnal bekerilnek szerz6dés
nyilvantartasunkba, ezért kérjiik, hogy lehetdleg a honlapon kdzéljék megvaltozott
programhasznalati szandékukat.

Programregisztracio

Ahogy azt mar megszokhattak, a honlapunkrél valamennyi programunk, igy a 2018. évi is csak
demo verzidban tolthetd le. A demo verzid 2018. januar és februar honapokra fogad el
bizonylatokat. A feldolgozasi hatarid6 meghosszabbitasahoz tehat a 2018. évi programot is
regisztraltatni kell, a regisztracio feltétele az esedékes programhasznalati dijak megfizetése.
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A regisztracios eljaras részletes leirasat itt olvashatjak.
Regisztracid!

A 19.03-as verzid fontosabb fejlesztései:
A Wintax adatvédelmi megoldasainak érvényesitése

A Wintax adatvédelmi megoldasainak érvényesitése

Mint arrél tébb alkalommal is tajékoztattuk Ondket az adatvédelmi torvény eldirasai, de féleg a
lehetséges blintetési tételek miatt tobb ponton modositottuk a Wintax adatvédelmi rendszerét. A
mddositasok [ényegét elektronikus leveliinkben megosztottuk mar kordbban Onékkel. Most abban
szeretnénk segitséget nyujtani, hogy a védelmi funkciok bekapcsolasahoz (ami nem kotelezd, de
erésen ajanlott) az Uj verzié betdltése utan mit kell tennitk.

A Wintax rendszer 19.03-as verzidjanak telepitése utdni elso elinditasakor a
fomeniben a menifunkcidk elindulasa helyett egy interaktiv kérdéssorozat
jelenik meg a képernyén. A védelmi funkciok a megjelend kérdésekre adott
megfelel6 valaszokkal allithatdk be.

Mindez részletesen:

Mint tudjak a Wintax rendszer hasznalhat6 haldzatos és halézatba nem kotott (egyedi) gépeken.
Haldzatinak tekintlink minden olyan felhasznalasat, amikor a cégek adatbazisait egynél tobb
szamitogéprdl el lehet érni (helyi haldzaton, akar tavoli asztal eléréssel, ,terminalszerveres”
megoldassal, felhd alapu felhasznalasban, vagy a halézatba nem kotott gépen (természetesen
nem egy iddben), egynél tobb felhasznald hasznalja a szamitégépet, vagy a Wintax rendszert.

Egyedi gépnek, a halézatba nem kotott olyan szamitdgépet tekintjiik, amelyet jellemzéen egy
felhasznald hasznal.
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Adatvédelmi beallitasok

Az adatvédelmi beallitasokat seqitd parbeszéd képernydt a 19.03-as verzio telepitése utan minden
fomenu inditasnal elinditja a program, mindaddig, ameddig egy felhasznal6 (lehetbleg az
Adminisztrator) egyszer végig nem lépked az egymas utan megjelen6 képerny6kon. (Ha még nincs
jogosultsagi rendszer az elsd felhasznalé adminisztrator jogu felhasznalo lesz).

Javasoljuk, hogy Halozati kornyezetben az adatvédelmi rendszer beallitasat
egy olyan személy végezze,aki a cég szempontjabal kinevezheto
Adminisztratornak, tehat egy rendszergazda jogu felhasznald, vagy olyan
személy, akinek joga van meghozni ilyen dontéseket. Ha nem ilyen személy
inditja a 19.03-as verziot Iépjen ki és értesitse az adminisztracids jogkorrel
rendelkezo személyt és kozosen tekintsék at az adatvédelmi beadllitasokat.
Ha az els6 belépd felhasznaldnak nincs ilyen jogosultsaga, akkor az elsé megjelend képernydn a

"KésObb nézzlk at a beallitasokat” funkcidt ajanljuk, ebben az esetben is mar az Uj szabalyok
mentén fog a program mdkaodni tehat:

» kotelez6 mentések soran jelszét megadni
» az export alapértelmezett mappa mar a lokalis szamitégép dokumentum mappdja lesz

(Amennyiben atallitottak fix Utvonalra akkor ez a pont targytalan)

* lista fajlok az export mappa egy atmeneti mappajaba készilnek

Amennyiben az , atnézziik a beallitasok” funkcidt valasztjak a program végig
vezeti az Adminisztratort a valtozasokon.

Az Adminisztrator altal beallitott adatvédelmi funkcidk a hal6zathoz csatlakozé 6sszes
felhasznaldra érvényesek lesznek. (Az egyedi gépeken valdszinlileg a gépet hasznald rendelkezik

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Wintax 2018. évi 19.03-as verzio

felhasznald és egyben adminisztratori jogokkal is.)

Egyedi eset lehet, illetve az adatvédelem szempontjabdl esetleg problémat jelenthet az, hogy az
egyedi felhasznaldé egyben adminisztrator is, valamint otthon és munkahelyén is hasznalja a
programot. Mivel az otthoni szamitdgépen betoltott adatallomanyoknal nem érvényesilinek a
munkahelyi halézatban beallitott jogosultsagok (pl. a munkahelyen nincs jogosultsaga ralatni a
bérszamfejtési adatokra, de az otthoni gépen a betdltés utan esetleg szabadon hozzaférhet). Ezt
az ellentmondast Ugy javasoljuk feloldani, hogy a rendszergazda tavoli eléréssel (pl. teamviewer)
beallit egy adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd felhasznalét. Ezzel a jelszéval (amelyet csak
O ismer) belépve Iétrehoz tovabbi felhasznaldkat, amelyeknek jogait mér a cég jogosultsdgaihoz
hasonldan alakitja ki. Példaul beallithatja, a program szint(i hozzaféréseket, letilthatja az Uj
cégnyitasat, stb.).

Az adatvédelmi rendszer beallitdsahoz a kovetkezo képernyodket
jeleniti meg a fomenii:
Els6 képernyo
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Altalanos biztonsagtechnikai beallitas vardzslo X

Az adatvédelmi megfelelés érdekében a Win-tax programba kotelezé szigoritasok keriltek bevezetésre

Jelenleg lehetésége van ezen beallitasok atnézésre, és bedllitasara. A beallitasok nem biztositjak a teljes megfelelést, csak segitséget nyujthatnak az
adatvédelemi bedliitasaink attekintésében.

A kovetkezd par lépésben végigvezetjik az adatvédelmi szempontbdl kritikus bedllitdsokon, amelyek jelenleg a rendszerét érintik. Kérjuk, vizsgdliak meg
ezen bedllitasokat rendszergazdajaval / rendszeradminisztratoraval kozosen.

Egyszeri attekintés és elfogadas utan ez az ablak tobbszor nem jelenik meg.
A haldzati és a helyi hasznélat két killonbozé hasznalatnak mindsil.

GDPR iratminta csomagjaink: https://novitax hu/megrendeles-kepzes/adatvedelmi-irat-minta-csomagok/

Kérjiik valasszon az alabbiak koziil:

® Atnézziik a bedllitasokat O Késobb nézziik dt a beallitasokat

Tovabb

A képerny6n az eddig leirtak figyelembe vételével elindihatdk a beallitdsok (ez az alapeset), vagy
atléphetdk a beallitasok (Késdbb nézzik at a beallitasokat).

Ez utdbbi valasztas esetén a program kilép az adatvédelmi beallitdsokbdl, és elindul a fomen.

A beallitast valasztva sorra jelennek meg az adatvédelmi beallitasi képernydk, a kovetkezok
szerint:

Masodik képernyo
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GDPR Biztonsdgtechnikai megfelelés segitése (6 / 2) X

A Win-tax keretrendszerben az alapérielmezett és tamogatott mikodés a bejelentkezéshez kotott belépés és felhasznaloi jogosultsag kezelés. ~
Erzékeltuk, hogy nem haszndlja még a Win-tax bejelentkezést, jogosultsdgi rendszert.
Kérjuk, valasszon az aldbbiak kozul.

Egyéb informacidk:
A bedllitasokat kesdbb megvaltoztathatja mint Adminisztrator a .Fémend / Beallitasok / Felhasznaldi jogosultsagok beallitasa® menipontban.

Amennyiben nem vesznek fel felhasznaldkat, késdbb csak a

JFémenil / Bedllitasok / Kezelés / Kezelési beallitasok / A kotelezd felhasznalokezelést visszautasitjuk™ bedllitas kiszedése utan tudnak ismét
felhasznaldkat felvinni

Kérjiik valasszon az alabbiak koziil:
@ Felvessziik az eddig automatikusan

® : o1 e O Nem vesziink fel felh 3lé
haszndlt felhaszndldoneveket jelszé nélkiil em vesziink fel felhaszndlGkat

Név Felhasznalé = Adminisztrator
video ® =
harmadik ® 0]
negyedik ® O
AtAdil @ @] v

Vissza Tovabb

A Wintaxba vald belépés eddig kotelez6en nem volt felhasznaldi jogosultsaghoz kotve, de
biztositotta ezt a lehetdséget. Ha eddig volt felhasznal6 jogosultsag megadva, akkor ez a képernyé
nem jelenik meg.

Ha nincsenek felhasznaldk megadva, de tobben hasznaljak halézatban a programot, két lehetdség
lehetséges. Els6 a ,Felvessziik az eddig automatikusan hasznalt felhasznaldneveket jelszé nélkal”
funkcidt valasztva, az eddig hattérben azonositasra hasznalt felhasznaldkat (gépnevek) veszi at a
jogosultsagi rendszerbe. Tajékoztatd jelleggel a program megjeleniti az eddigi felhasznalokat, itt
megadhatok, hogy az egyes felhasznaldk késébb adminisztratorok vagy felhasznaldk legyenek. Az
atvett felhasznaldknak jelszét nem allit be automatikusan a rendszer késébb az adminisztrator
belépve egyesével megadhatja, illetve a felhasznaldk az els6 belépéskor megvaltoztathatjak. A
program csak akkor enged tovabblépni, ha a felhasznaldk kozott van legalabb egy Adminisztrator
jogu felhasznald bejeldlve.
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Ha teljesen Uj felhasznald rendszert szeretnénk kialakitani (eddig nem hasznaltuk a Wintax
bejelentkezési rendszerét), akkor érdemes valasztani a ,Nem vesziink fel felhasznaldkat” funkciot,
és a jogosultsag beallitasokban felvenni a felhasznaldkat, de ez esetben a kezelésben a , A
kotelez6 jogosultsag hasznalatot visszautasitjuk” beallitast ki kell kapcsolni.

Amennyiben a rendszer érzékeli, hogy csak egy felhasznalé haszndlja a programot akkor a jelsz6
mar ezen a képernydn megadhato.

Harmadik képernyo

GDPR Biztonsdgtechnikai megfelelés segitése (6 / 3)

Az alapértelmezett export Utvonal megvaltozik. Az (j export mappa halézati hasznalat esetén is a lokalis szamitégép export mappaja.
Halozati hasznélat esetén, ha ismét egy halozati kbzos mappara szeretné iranyitani az export mappat, akkor a lenti beallitas bepipalasaval ezt megteheti.
Lokalisan, nem halozati kornyezetben is megvaltozik, de a féjlokat automatikusan atmésoljuk az j helyre, ez egy kis id6be telhet.

Az atmeneti lista fajlok, melyeket a programon belill a Kimutatas / L istakezelés menlpaonttal érhettek el, ezentdl az export (tvonal, femp mappaban kertlnek
elhelyezésre.

Az export és atmeneti lista fajlok is megmaradnak a régi helyen, ezért a fajlokat téréljék amennyiben adatvédelmi szempontbél ez sziikséges.

A beallitds késdbb a ,Fomenii / Beallitasok / Kezelés / Mentéesi beallitasok’ fulon megvaltoztathato.

Régi alapértelmezett (tvonal : |c:\novitax.win\ZO18\Export\[Cégnév addszam]\ |

Uj alapértelmezett Gtvonal:  |"Lokdlis gép\Dokumentumok mappa"\Novitax.win\2018\[Cégnév addszam]\ |

[J A "régi alapértelmezett dtvonal-nal megadott mentési helyet szeretnénk hasznalni a tovabbiakban is.

A Wintax jelenleg alapesetként az dsszes export allomanyt (.rtf, .doc, .xls stb.) az évszamos
konyvtaron belul talalhatd ,,Export” konyvtar cégenkénti konyvtaraba hozza létre. A cégek
konnyebb megtalalhatdsaga érdekében a cégenkénti konyvtarak neveiben megtalalhatd a cégnév
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néhany karaktere és az addészamuk.

Természetesen most is lehetéség van az export Utvonal atnevezésére, amely lehet6ség a jovoben
is megmarad. A beadllitas a ,Fomenu / Bedllitdsok / Kezelés / Mentési beallitasok” fulon
valtoztathaté meg (felhasznaldnként), itt megadhaté haldzati fix Gtvonal is stb.).

A jelenlegi megoldas el6nye és hatranya, hogy jelenleg a program egy konyvtarba menti a Wintax
kilonb6zd moduljai altal készitett export allomanyokat, amely kdnyvtart barmely felhasznalé
elérhet.

Tehat az adatkezelési oldalon hiaba van a hozzaférési lehet6ség jogosultsaghoz rendelve, ha az
elkészult kimeneteket barki megnézheti, amig az export készitéje azt nem torli, vagy helyezi at
masik konyvtarba.

Az Uj alapértelmezett mappa a ,Lokalis gép dokumentum mappa\novitax\2018\Cégnév addszam”.
igy az export 4lloményok a felhasznalé altal elérhetd helyre mentddnek, azokat a felhasznalén
kivil mas nem nézegetheti.

Nyilvanvalo, hogy ennek a megoldasnak vannak el6nyei, hatranyai, de az biztos, hogy az
adatvédelmi el6irasoknak jobban megfelel.

A Wintax alapesetként az Uj kdnyvtarszerkezet hasznalatat allitja be, a korabbi szerkezet
hasznalatahoz a ,Régi alapértelmezett ...” mezét be kell kapcsolni. Ekkor a rendszer a régi
alapértelmezést mint fix Utvonal atemeli és beallitja azon felhasznaldknal akik az alapértelmezett

Utvonalra voltak eddig allitva, a tobbi fix Gtvonalu felhasznalast nem irja at.

Negyedik képernyo
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GDPR Biztonsdgtechnikai megfelelés segitése (6 / 4)

Mentések készitésénél ezentil kitelezd a jelsz6 megadasa

A felhasznalok kdzil az adminiszirator megadhat egy haldzati jelszot. Ebben az esetben minden mentés, amelyben nincs megadva mas jelszo ezzel a
Jelszéval kerll mentésre, és betdltésnél jelszé6 megadas nélkil ezzel a jelszoval is megprobalja a program betdlteni az adott dllomanyt.

Adminisztrator altal megvaltoztathato a . Fémend / Ment-tolt / Mentési beallitasok” mentpontban.

® Mentés alapértelmezett jelszava O Nem allitok be most altalanos jelszét, mindig mentésnél fogom megadni

Jelsza: |Oooo

Jelszd ismét: Ioou\

Vissza Tovabb

Ezen a képernydn az egyébként kotelezdvé tett, adatallomany mentéshez megadando
jelszokezelést konnyitettiik meg.

Az adatmentések jelszavazasa attol véd, hogy az illetéktelenil megszerzett adatallomanyokat,
példaul egy NOVITAX honlaprol letoltott demo verzidba ne lehessen betdlteni (elvesztett, vagy
eltulajdonitott mentések). De véd attdl is, hogy példaul egy konyveldirodan bellil se lehessen
mindenkinek adatmentést visszatodltenie.

Az adatmentések jelszoval valé védelmét, nem kotelezo jelleggel, de eddig is lehetdvé tette a
program. Ezen az adatvédelmi jogszabalyoknak valé megfelelés annyit valtoztatott, hogy a
mentések jelszavazasa kotelezd.

Mivel ez néhany esetben felesleges tobbletmunkat igényelne, a jelszavazas melletti megszokott
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kényelmet a képernyd megfeleld beallitasaval vissza lehet kapni oly médon, hogy kdzben az
adatvédelmi jogszabalyoknak is megfeleljink.

Ebben az esetben a képernyd ,Mentés alapértelmezett jelszava” opcidt kell valasztani, majd be
kell irni a minden mentésre érvényes alapértelmezett jelszét. A program az adatallomanyok
mentéseihez az itt megadott jelszot rendeli, igy azt halézaton belll mindenki be tudja tolteni,
akinek erre jogosultsaga van.

Az itt beallitott jelszé alapesetként mlkdodik, az az adatmentéskor felllirhato.

Ha nem szeretnénk alapértelmezett jelszét megadni, akkor a masik opciét kell valasztani.

Az alapértelmezett jelszo6t, amelyet az Adminisztrator a ,Fémeni / Ment-tolt / Mentési beallitasok”

menUpontban is beallithat, atallithat egy cégen belll minden olyan személynek, aki jogosult
adatallomanyt betolteni, ismernie kell.

Otodik képernyé
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GDPR Biztonsdgtechnikai megfelelés segitése (5 / 4) X
Rendszergazdéknak:

A programok altal kezelt itvonalakat tovabbiakban a rendszergazdak lekérhetik felhasznalonként.

A rendszergazda feladata a Win-tax felhasznald jogosultsdgainak szinkronba tartasa az adatbazisok illetve féjlok, fajl szintd (Windows / Linux)
jogosultsagaival. lit lekérhetik, kiexportalhatjak, mely Gtvonalakon szikséges iras olvasasi jog, illetve mely utvonalaktdl kell megvonnia azt.

A fajlrendszer jogosultsagokat (Windows | Linux) ehhez igazitva alakithatjak ki. Az exportot felhasznalva tilthatnak le illetve engedélyezhetnek Utvonalakat.

A riport lekérhetd a . Fdmenil / Szerviz / Win-tax kezelt Gtvonalak” menipontban.

Lekérés, megtekintés most

Az o6todik képerny6 tajékoztatd képernyd, arrdl tajékoztat, hogy a rendszergazdanak jogosultsaga
van az adatbazis elérési Utvonalak beallitasara, annak felligyeletére, az Utvonal hozzaférések
olyan beallitasara, amellyel a felhasznaldkat kizarhatja az adatallomanyok felhasznali programon
kivili eszkozokkel valdo megnyitasatol.

Amennyiben mar hasznalnak felhasznald-kezelést, a beallitdsok segitésére készitett riportot,

lekérhetik, az dtvonalakat kiexportalhatjak, és az exportot a rendszergazdak konnyen
felhasznalhatjak a fajlrendszeri hozzaférések esetleges letiltasara.
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Hatodik képernyo

GDPR Biztonsagtechnikai megfelelés segitése (6 / 6)

A beadllitasokat végignéztiik, megértettiik: Elfogadjuk

[2018.05.15 14:29:52][ElséFelhaszndld] - "Atnézziik a bedllitésokat" - valasztotta

[2018.05.15 14:29:52][Els6Felhasznéld] - Jelenleg felhasznald kezelést haszndl? Nem

[2018.05.15 14:29:52][ElséFelhasznald] - Felvessziik az eddig automatikusan hasznalt felhaszndloneveket jelszé nélkiil
[2018.05.15 14:29:52][Els6Felhasznald] - Az export ttvonalaknal Gj alapértelmezés elfogadva

[2018.05.15 14:29:52][Els6Felhaszndld] - Régi Gtvonal:c:\novitax.win\2018\Export\[Cégnév addszam]\

[2018.05.15 14:29:52][ElséFelhasznéld] - Uj Gtvonal:"Lokélis gép\Dokumentumok mappa"\Novitax.win\2018\[Cégnév addszam]\
[2018.05.15 14:29:52][Els6Felhasznald] - Bedllitok egy dltalanos jelszot

Vissza Befejezés

Ez a képernyd is tajékoztatd jellegl, az Adminisztrator szamara visszajelzi, hogy az egyes
képernyékdon milyen beallitasokat hagyott jova. Példaul az adatvédelmi beallitasok mell6zését is.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az el6z6 beallitdsok a fomeni beallitas ablakaiban,
menUpontjaiban késébb is beallithatdak, vagy atallithatok.

Valtozasok a programhasznalatban a jogosultsagi beallitasok utan
Azokon a haldzatokon, egyedi gépeken, amelyeken eddig is csak felhasznaldnként, jelszé

megadasa utan lehetett belépni a programba, érdemi valtozas nem lesz.

Azokon a haldzatokon, egyedi gépeken, amelyeken eddig jelszd nélkil lehetett belépni a
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programba, a fdmenl a legkozelebbi belépésnél megjeleniti az altala |étrehozott felhasznalét
(amely azonos a szamitdgép azonositojaval), és a belépéshez jelszo6t fog kérni.

Mint azt kordbban is irtuk, a felhasznaldk beallitdsakor a program nem képez jelszét, ezért a
programba jelszé megadasa nélkil, az ,OK” gombra kattintva be lehet Iépni, mindaddig, amig a
felhasznald, vagy az adminisztrator nem ad meg jelszot.

A jelszavak egyébként a fdmen( Beallitasok/Felhasznaldi jogosultsagok bedllitdsa” menipontban
allithatdék be, vagy valtoztathatok meg.

Tovabbi valtozas, hogy az adatmentések mentésekor / visszatoltésekor kotelezd lesz jelszot
megadni, amely lehet egy altalanos, minden felhasznald altal ismert és hasznalt jelszo, de lehet
mentésenként egyedi jelszd is.

Az exportok (.pdf-ek, .xls allomanyok, stb.) az eddigi k6zds , Export” kdnyvtar helyett
keletkezhetnek a sajat konyvtarakban, vagy a bedllitdsokban megadott kdnyvtarban (amely
tovabbra is lehet a kézponti ,,Export” kdnyvtar.

Az adminisztrator a nem adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd felhasznaléknal letilthatja a az
adatbazisokhoz valé Wintaxon kivili hozzaférést.

A program elinditasa
A programot telepitd rendszer a telepités soran minden évben |étrehozza a programrendszert
elindité parancsikont, amelybdl a program indithatd. A program elinditdsa utan ajanlatos kitolteni
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a felhasznaldi adatokat, valamint attekinteni a program alapbeallitasait.

A program sikeres telepitése, és elsé elinditdsa utan jelenik meg a most lathato kiegészito
dokumentacid, amely a , Informacio / verzié informacié” menlipontban barmikor megjelenitheto,
nyomtathato.

A forgalmazo6 NOVITAX Kft. a Win-Tax rendszerbdl minden évben Uj verziét készit, az évenkénti
verziok eltérd adatbazisokban kezelik az adatokat. A megoldas el6nyei k6zé tartozik, hogy az
évenkénti adatbazisok csak egy meghatarozott méretig novekednek, valamint az, hogy egy idében

lehet dolgozni tobb évi verzidban. Az éves adatbazisokat az egyik évrdl a masikra a menlikezel6
Cégnyitasok / Gépi nyitas (el6z6 évbdl) funkcidval kell atnyitni.

Beallitasok a helyes nyitashoz

2017-ben is beallithatd a konyvvezetés/addzas filon a vallalkozas kdvetkezd évi paraméterei:
» Kov. évi pénzforgalmi afa
» KOv. évi afa alanyi mentesség
» Konyvvezetés a kov. évtdl

e Ad6zési mdd a kov. évtol

Ha a felhasznalé mar 2017-ben pontosan megadta az adatokat, akkor a nyitas megfeleld lesz.
Természetesen a 2018. év megnyitasakor is megadhatok az alap adatok.

Ebben az esetben a konyvvezetés, addzas fulon kérjik felllvizsgalni az 6sszes beallitast.

Figyelem!
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Hibas nyitas esetén a forgalmazo sem tudja a nyitasi modositasokat

valtoztatni. Hibas nyitas esetén a céget ujra kell nyitni és konyvelni.
Cégformak :

* Normal / Kata (egyszeres)

» El6tarsasag

» Felszamolas alatt

» Végelszamolas alatt

e EVA”

 Ostermeld

» (2017) Eltéré Uzleti év
 (2018) Eltéré zleti év

* Maganszemély

* Kisvallalati add

* Kisaddzo tételes ado (Tarsasag)
* Normal - Kisaddz6 tételeshdl
* VA utdni normal

 Va utani kiva

» VA utdni kisad6zé tételes

Kézi nyitasnal:

Normal / Kata (egyszeres) cégformaval kell megnyitni azokat
* a tarsasagokat , amelyek tovabbra is tarsasagi nyereségaddval addznak.
 az egyéni vallalkozokat, maganszemélyeket akik a szja torvény hatalya ala tartoznak
 az egyéni vallalkozdkat amelyek 2018. 01.01-t6l a kata hatdlya ala bejelentkeztek

Kisvallalati ad6 cégformaval kell megnyitni azokat a

* tarsasagokat, amelyek 2018. 01.01-t6l a kiva hatalya ala bejelentkeztek.
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Kisaddzo tételes add (Tarsasag) cégformaval kell megnyitni azokat a

* tarsasagokat, amelyek 2018.01.01-tdl a kata hatalya ala bejelentkeztek.
Normal - Kiad6zé tételesbdl cégformaval kell megnyitni azokat

* a tarsasagokat, amelyek katabdl visszatérnek a tarsasagi ado hatalya ala.
Vallalkozasi forma nem valtozott.
Egyéni cég felel6ssége nem valtozott.

Tarsasag tipusa: a katas tarsasagoknal allithatd, hogy maganszemély taggal rendelkez6 kkt-k vagy
bt-k.

Kényvvezetés modja lehet egyszeres és kettos.

Pénzforgalmi afa: pipalando, ha a vallalkozas pénzforgalmi afat valasztott. Ha a pénzforgalmi
afabdl a kikerll, akkor a ,Kilépés” és a ,Pf.kilépés oka” kitdltendo.

Eva belépés éve és kilépés datuma: pontos megadasa fontos.

Kisvallalati add belépés és kilépés: targyév esetén megadasa kotelez6.
Egyszeres konyvvitel esetén a konyvvezetés, adézasi méd megadasa kotelezd.
Egyéni vallalkozdnal a vallalkozas jellegét meg kell adni.

Az a vallalkozd, aki belép a kata hatalya ala a belépés datumat meg kell adnia, illetve ha kikerdl,
akkor a kilépés datumat és okat is. A katas tarsasagoknal a datumot nem kell megadni, hiszen a
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kataba be- és kilépdk nem egy allomanyban, hanem kilon allomanyban taroljak a kilonb6z6
addzasi modok konyvelését és bérszamfejtését. Katabdl torténd kilépésnél az évkozi nyitas
hasznalandd.

Példak a nyitasra:
Taos tarsas vallalkozas kivat valaszt.

Cégforma feltétlendl ,Kisvallalati add” legyen.

Evas tarsasag vagy egyéni vallalkozas cégformaja csak ,,EVA” lehet.

Ha a tarsasag atlép a kiva hatdlya ala vagy mar kivasnak alakul, de onnan évkdzben kiesik, Ujra
tao-s lesz, akkor ,évkozi nyitassal” nyithatja meg a kdvetkezé id6szakot Ugy, hogy a cégformanak
Normal / Kata (egyszeresnek) kell lennie.

Tarsasag amely év kdzben belép a kata hatalya ala szintén évkozi nyitassal tudja kezelni a
kovetkez6 iddszakot, de Ugy, hogy a cégformanak Kisaddzé tételes ado (Tarsasag)-ot kell

valasztani.

Majd ha a tarsasag év kozben kikerul a kata aldl és visszatér a tao hatdlya ala akkor szintén évkozi
nyitassal lehetséges, de cégformanak Normal - Kisaddz6 tételsbdl cégformat kell valasztani.

Az egyéni vallalkozasok egy ad6éven belll kezdhetnek vszja-sként majd attérhetnek a kata
hatalya ald és onnan vissza is térhetnek a szja hatalya ala.

Lehetséges, hogy az addévet katasként kezdik és onnan térnek at Ujra a szja hatalya ala.

A program minden ad6zasi id6szakot egy allomanyban kezel, de az addzasi id6szakokat pontosan
vezetni kell, hogy a kata bevételi nyilvantartas és az 53 bevallas helyesen elkésziilhessen.
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Ezeknek a vallalkozasoknak a cégformajuk Normal / Kata (egyszeres) marad egész idészak alatt. A
szja-s id6szak addzasi mddja pedig az addzasi modnal allitandé.

A képernydn lathat6 ,Lista” gombbal a véllalkozasi adatok listdzhatdk, az , Atalakulds” gombbal a
vallalkozas neve és az addszam utolsé harom jegye valtoztathato, az ,,Adatkeresés” gombbal
pedig a cégadatok kivalasztott mezdjét jeleniti meg a program.

Gépi nyitas
A gépi nyitas elinditasa el6tt az el6z8 évi allomanyon javasoljuk az 6sszes ellen6rzési funkcio
lefuttatasat és az esetleges hibak javitasat. A nyitas csak hibatlan allomany esetén lesz sikeres.

Gépi nyitas kezdeményezése a meniikezeloben

A rendszer integraltsagabdl kovetkezden az egyik évrdl a masik évre torténd atnyitast a
menikezel6ben kell kezdeni a ,,Cégadatok - Cégek - Nyitas (el6zd évbdl)” funkcidval. A funkcid
elsd elinditasat kovetéen (amikor még a nyitand6 cég még nem szerepel az aktualis évben) a
program atnyitja a cégadatokat, a kovetkezdk szerint:

A meniikezel6 gépi nyitas funkcidjanak elinditasa utan megjelennek az el6z6 évben kdnyvelt
vallalkozasok, amelyekbdl ki kell valasztani a nyitandd céget (az aktualis cégen nyomott Enter).

A Cégadatokat ellendrizni kell!

A cégadatok nyitasakor az addzasi formak miatt figyelni kell a cégformat, vallalkozasi format és az
ado6zasi mddot.

Figyelem!
Hibas nyitas esetén a forgalmazo sem tudja a nyitasi modositasokat

valtoztatni. Hibas nyitas esetén a céget ujra kell nyitni és konyvelni.
Az el6z6 konyvelési év adatai alapjan a program bejeldli a nyithatd modulok adatallomanyait,
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amelyek egyszeres kdnyvvitel esetén &ltaldban a TAXA,/NTAX//RAXLA és a BER programok. A
képerny6bdl vald tovabblépés utdan a menikezeld egymas utan elinditja a bejeldlt programokat, a
nyitas tovabbi |épései az egyes programok dokumentacidjaban talalhatok.
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