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Miért van szlikség regisztraciora?

A Wintax program a NOVITAX Kft. honlapjardl szabadon letdlthetd, a letdltott valtozat azonban
demd verzioként hasznalhatdé. A demd verzié azt jelenti, hogy a letdltott programban
id6korlatozassal, az év els6 két hdnapjara lehet bizonylatot rogziteni (nem a gép datumat, hanem
a rogzitett bizonylatok datumat figyelik a programok).

A szamlak kivételével a rogzitett bizonylatokat a programregisztracié véglegesiti, vagyis a
konyvelést, szamfejtést a program regisztracidja utan nem kell Ujra kezdeni.

Az év elejei adminisztracids problémak miatt a szamlazé programok felhasznaldi kérhetik a
szamlazé program regisztracié eldtti éles haszndlatat (a szamlazé programot mar hasznalé
ugyfeleinknek ezt be is allitjuk). Ebben az esetben a demo idészakban kiadott szamlakat

véglegesnek tekintjik (bekildjik a NAV-nak).

A honlaprdl letoltott programot az éles hasznalathoz, a demd idészak (februar utolsé napja) lejarta
elétt tehat minden év elején regisztraltatni kell a forgalmazé NOVITAX Kft.-vel.

Az Uj felhasznaldk esetén a regisztracié alapfeltétele a programhasznalat megrendelése, és
megrendelés alapjan kildott idészaki dijértesitd kifizetése.

A korabbi felhasznaldk esetén a NOVITAX folyamatosnak tekintve a programhasznalatot, az el6z4
éves hasznalat alapjan kuldi ki a dijbekérot. A regisztracio feltétele itt is az eredeti dijértesité vagy
a programhasznalat pontositasa utan kildott Ujabb dijértesito kifizetése.

Ki regisztralhat?

Azt, hogy a programot megrendeld és hasznald cégen belll ki jogosult regisztralni (regisztracios
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fiokot létrehozni), a Novitax programhasznal6 cég vezetdje donti el azzal, hogy a NOVITAX Kft.-vel
cégszerlen alairt dokumentumban kozli a regisztralasra jogosult email cimeket.

Ez alapjan a NOVITAX Kft. |étrehozza a megadott email cimek regisztraciés fidkjait, amelyeket az
email cimen bejelentkezé munkatarsaknak aktivalniuk kell (meg kell adni egy belépési jelszot).

A regisztraciés fidkkal rendelkezd munkatarsak megkapjak azt a jogot, hogy a regisztracios fiékkal
nem rendelkezd munkatarsak szamara beallitsak a regisztracids jogosultsagokat.

Ehhez az ilyen szamitdgépeken az e-mail cimiikkel és jelszavukkal be kell jelentkeznitk, majd a
bejelentkezés utan beallithatjak az adott szamitdgép regisztracios jogosultsagait.

A bejelentkezési email cimet és jelszét nem ismeré munkatarsak csak a részuikre beallitott
regisztracios jogosultsaggal rendelkeznek, azon nem valtoztathatnak.

A regisztraciés jogosultsaggal nem rendelkez6 munkatarsak tehat csak azokat a regisztracios
muveleteket hajthatjdk végre, amelyeket szamukra az aktivalt regisztracids fidkkal rendelkez6
munkatars a szamitégéplikon jovahagy. llyen lehet példaul az Uj cég regisztracidja, amelyhez a
kategoria hataron belil mar nem kell a NOVITAX Kft-t bevonni.

Példa:

A Sufni Konyveld Bt. 10 szamitégépen hasznalja a Wintax program valamely moduljat, az
ugyvezet6 ebbdl két email cimre adta meg a regisztracié kezel6i jogosultsagot,
egyesgep@fonok.hu

otosgep@helyettes.hu

A Sufni Konyvel§ Bt. megrendelése alapjan a NOVITAX Kft. |étrehozza a Sufni Kényveld Bt.
regisztracids fidkjait, amelyeket feltdlt a megrendelés adataival (melyik program, mennyi
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feldolgozhato6 cég), amelyrdl értesitést killd az egyesgep@fonok.hu és otosgep@helyettes.hu
email cimekre.

Mindketten aktivaltak regisztracids fidkjukat, az egyszerlség miatt a ,jelszol”, és a ,jelszo2”
belépési jelszavakat valasztottak.

Eztdn a Wintax fOmenijében a Regisztracido / Regisztraciokezelés bejelentkezéssel
mentpontban az email cim és jelsz6 megadasa utan beallithatjak az adott szamitdgép
regisztracios jogosultsagait akkor is, ha az adott gépen dolgozé6 munkatadrs nem rendelkezik
regisztracios jogosultsaggal.

Példaul ha a kettes szamitégépen (amelyen dolgozé munkatars nem rendelkezik regisztracios
jogosultsaggal) a féndk belép (megadja a egyesgep@fonok.hu email cimet és a ,jelszol”
jelszét), akkor azon a szamitégépen beadllithatja, hogy a kettes szamitdgépen dolgozé munkatars
mely Novitax programhasznalé nevében dolgozhat, és jogosult-e Uj cégeket regisztraltatni.

Azaz a regisztracios jogosultsaggal nem rendelkezé munkatarsak szamitdégépeinek regisztralashoz
sem kell bevonni a NOVITAX Kft-t, azt az erre vald jogosultsaggal rendelkezd munkatarsak helyben
megoldhatjak.

Ha a kettes gépen a fondk megadta a cégregisztracids jogokat, akkor a kettes gépen, a
megrendelt kategdria hataron belll az Uj céget az azon dolgoz6 munkatars a cégadatok
megnyitasa utan azonnal felvetetheti a regisztralt cégek kozé.

A regisztracios jogok kezelésével rendelkezOk feladatai a kovetkezdk:

Regisztracidés email cimek legalabb évenkénti pontositasa

Az online regisztralas miatt kiemelkedd szerepe az els6dleges email cimként jeldlt email cimnek
(,Regisztracids jogokat kezelé email cim”).

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

A WINTAX programok online regisztralasa

A regisztracids jogokat kezel6 email cimre beallithaté mdédon masolatként majd (jelenleg fejlesztés
alatt) elkildiink minden olyan eseményt, amely az adott cég regisztracidjat érinti, ha Uj gépet,
vagy Uj céget regisztralnak mas engedélyezett email cimrél. A regisztracids jogokat kezel6 email
cimnek lesz jogosultsaga regisztralt gépek, vagy cégek regisztracidjanak visszavonasara is.

Masképp fogalmazva a regisztracids jogokat kezel6 email cim kapja meg azt a jogosultsagot,
amellyel kioszthatja és kézben tarthatja sajat cége programhasznalati jogait, példaul azzal, hogy
meghatarozhatja a tovabbi regisztracids email cimeket.

Fontos karbantartani, és évente legalabb egyszer fellllvizsgalni nem fé6 email cimként, de
regisztracids jogosultsaggal megadott tovabbi email cimeket is, mert azoknak joga sajat gépei és a
konyvelt cégek vonatkozasaban regisztracids jogosultsaguk lesz.

Az indulas évében a regisztraciés email cimre kikildjik az engedélyezett regisztralé email
cimeket, azok pontositasahoz. A késébbiekben erre nem lesz szliksége, mert a regisztraciés email
cimrdl majd le lehet kérdezni az engedélyezett regisztralé email cimeket.

Az email cimekben bekodvetkezé véltozdsokat felhasznaldink érdekeinek védelme miatt tovébbra is
adatlapunk kitoltésével és csak annak céges alairasaval fogadunk el.

A Regisztracids fiokot a NOVITAX hozza létre

A kozolt (jovahagyott) email cimekre az online regisztrald program létrehozza a felhasznaldk
regisztracios fidkjait. A regisztracios fidk az az online felllet, amelyen a regisztralasra jogosult
NOVITAX programhasznaldk regisztracios ugyeiket intézhetik. A regisztracids fiok létrejottérdl a
regisztrald program ,aktivalasi email” formajaban értesiti az email cim tulajdonosat.
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Regisztracids fiok aktivalasa

Mint az eddigiekbdl is kitlinik a regisztracios fiokba vald belépéshez email Uzenetet kildink a
felhasznaldinknak, amelyben talalhaté egy , Aktivalas” gomb. A gombra val6 kattintas utan kétszer
be kell gépelni a regisztracids jelszonak valasztott karaktereket, amelyeket jél jegyezziink meg,
mert a tovabbiakban csak az itt megadott jelszdval lehet a regisztracids fiokba belépni.

A jelsz6 elfogadasat (a fiék aktivalasat) egy erre utald Gzenet jelzi a képernydn.

Az aktivalt fibkba a tovabbiakban a Wintax fémenl ,Regisztracié/Regisztraciok kezelése
bejelentkezéssel” menlpontjaban lehet belépni (lasd kés6bb).

A regisztracios fiokokat a programhasznalat teljes idejére vonatkozva csak egyszer kell l1étrehozni
és aktivalni (tehat nem kell minden évvaltaskor). Az abban bekdvetkez6 valtozasokat egyeldre
céges alairassal ellatott igénybejelentés alapjan a NOVITAX Kft. vezeti at (térli a mar nem
engedélyezett fiokokat, létrehozza az Ujonnan engedélyezett fidkokat).

A programhasznalati igények megadasa
Az aktivalt regisztracios fiok alap esetben az el6zd év regisztracids adatait programhasznalata
alapjan megajanlja - 0j felhasznaldknal lres - amely megajanlast, ha szikséges, lehet pontositani.

Uj felhasznélé esetén, internet oldalunkon kézvetleniil vagy programatvételi lap nyomtatvanyon,
vagy mas modon meg kell rendelni a programhasznalatot.

A megrendelés, a megajanlas, vagy a pontositas alapjan a NOVITAX Kft. feltolti a programot
megrendeld (hasznald) Ugyfelei regisztraciés fidkjait a rendelési adatokkal. Ez lesz az a keret,
amelyen belll a regisztracids jogosultsaggal rendelkez6 személyek szabadon hasznalhatjak fel a
regisztracids lehetdségeiket.

A példankban szerepld Sufni Konyvel6 Bt., mint NOVITAX program hasznald rendel 20 céges kettds
konyvviteli programot (NTAX-ot). Rendelését eljuttatja a NOVITAX Kft-hez, ahol azt feldolgozzak, a
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rendelés adatai a feldolgozas utan azonnal bekeriilnek a Sufni Kényveld Bt. regisztracids fidkjaiba,
amely adatok példaul a ,fondk” aktivalasi fidkjaba Iépve meg is tekinthetdk:

Elérhets regisztraciok

Kérjiik jeldlje ki azon regisztraciokat melyeket ezen a haszndlati helyen (Windows felhasznalé vagy gépnév) engedélyez.

Kérjiik jeldlje, ha ezen szamitdgépen engedélyezi a szabad céghOvitést. A szabad cégb@vités kizardlag a megrendelt

keretekig lehetséges. A regisztracio bovitését honlapunkon a valtozds bejelenttn keresztiil tudja megtenni.
https://novitax.hu/valtozasok-jelentese/

A gép neve:

Zelendak Andras

Addszam Regisztralt cégnév Engedélyezés Cégbdvités Cégek
79799979 Faskamra Bérszamfejtd Kft. O O
999900099 Sufni Konyvel6 Bt. O O

Egy regisztracio fiokban tobb Novitax programhasznalo
Novitax programhasznalé az a jogi személy, amely a programot megrendeli, hasznadlja, a
programhasznalati dijat fizeti, és regisztralt cégként megjelenik a kimutatasokon.

A Novitax programhasznald altal megnyitott és feldolgozott (kdnyvelt, szamlazott, szamfejtett stb.)
vallalkozasokat az egyszerliség miatt ,kdnyvelt cégeknek” nevezziik.

Egy Novitax programhasznalé a Wintax programot, vagy annak egyes moduljait tobb
szamitdgépen hasznalhatja, a hasznalt szamitogépeket a Novitax programhasznald regisztralja
(regisztracios fiokjaba vald belépés utan).

A rendszer egy regisztracids fiokban tébb Novitax programhasznalét is tud kezelni. Ez Ugy johet
létre, ha a program megrendelésekor, vagy a rendelési adatok pontositdsakor tobb Novitax

programhasznaldnak van kiosztva egy email cim.

Példanknal maradva, ha a Sufni Konyveld Bt., és a Faskamra Bérszamfejté Kft. regisztracios
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emailnak az egyesgep@fonok.hu email cimet adta meg, akkor ebbe a fidkba I1épve megjelenik
mindkét Novitax felhasznald.

Egy szamitogépen tobb regisztracios fidk

Mint az eddigiekbdl is kidertl, a szamitdgép regisztraciéjanak mddositasahoz az sziikséges, hogy a
regisztracids fidkkal rendelkez6 felhasznald bejelentkezzen az adott szamitdgépre, és megadja a
regisztracids jogokat. Ebbdl kovetkezik, hogy szamitégép tobb regisztracidés fiokhoz rendelhetd
hozza.

Regisztracio kezelés a Wintax rendszer fomeniijében
Az eddig leirt el6készitd mdlveletek (a regisztraciés fiok aktivalasa) utan a Wintax rendszer
fobmenljében, a ,Regisztracié” menipontban kezelhetdk.

A fomen( ,Regisztraci6” menlpontjat valasztva tehat a kdvetkez6 regisztraciés mdlveleteket
jelennek meg:

Cég regisztracioinak megtekintése / szerkesztése

Ebben a menipontban lehet megtekinteni az adott szamitdgép szamara engedélyezett NOVITAX
felhasznaldkat, regisztracios jogosultsagokat a regisztralt cégeket és a hasznalhaté programokat.
Ha az adott szamitégép megkapta a cégregisztracids jogosultsagot, akkor Uj cégeket is
regisztralhat.

Regisztracio frissitése
Minden szamitégépen hasznalhaté funkcid, a program a felhdben kezelt regisztracids adatokkal
frissiti az adott szamitdgép regisztracios adatait (mikodéséhez internetkapcsolat sziikséges).

Nincs internet kapcsolat
Minden szamitdgépen hasznalhatd funkcid, ha az adott szamitégépen nincs internetkapcsolat,

eV

regisztracids allomanyt.
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Az internet hianya megbonyolitja a regisztraciés folyamatot, ezért javasoljuk, hogy legalabb a
regisztracidos mdveletek idejére legyen a szamitdgépnek internet kapcsolata.

Regisztracidokezelés bejelentkezéssel

A funkcidt csak a regisztralasra jogosult személyek hasznalhatjak. Ebben a menlpontban
jelentkezhetnek be a regisztracids fidkjukba, és adhatjak meg, vagy moédosithatjak a szamitdgép
regisztracidjat.

Mindez részletesen:

Cég regisztracioinak megtekintése / szerkesztése

Ez a menlipont minden regisztralt szamitdégéprol elindithatd, nem regisztralt szamitédgéprol inditva
figyelmezteté (izenet jelenik meg, hogy a szamitdgépet regisztraltatni kell (szamitdgépet
regisztralni csak a regisztracios fidkkal rendelkez6 felhasznald tud).

A menlpontot regisztralt szamitdgépen elinditva a képernydn megjelennek az adott szamitégépen
hasznalhaté NOVITAX programhasznaldk, felhasznalénként megjelolve hogy a szamitdgépen
bejelentkez6 felhasznaldnak van-e joga Uj céget regisztralni (ezt a jogot a regisztraciés fidkba
belépve lehet megadni, vagy a megadott jogosultsagot tordlni).

Példanknal maradva, ha erre a szamitdgépre a Sufni Konyveld Bt. és a Faskamra Bérszamfejto Kft.
is be van regisztralva, akkor mindkét cég, mint Novitax felhasznalé lathatd a képernydn.
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Elérhet6 regisztraciok

A gép neve:

Zelendk Andras
Addszam Regisztrélt cégnév Cégbdvités Cégek
79799979 Faskamra Bérszamfejtd Kft.

99999999 Sufni Konyvelo Bt.

A ,Cégek” gombra kattintva a program megjeleniti az aktualis Novitax felhasznald regisztralt
cégeit (konyvelhetd cégek).

Ha az adott szamitégépnek van jogosultsaga Uj céget regisztralni, akkor a ,,+” gombra vald
kattintas utan a felhasznalo6 rogzitheti az Uj cég addszamat és nevét, amely cég ezzel felkeril a

kdnyvelhet6 cégek kozé.

w Reqisztralhatd cégek - Faskamra Bérszamfejtd Kft. ( 79799979 ) = O X
Adoszam Regisztralando cégek Programok
55555555122 Konyvelt cég Kft.
- regisztraciok frissitése Reg. Lista X Kilépés

Ha van internet kapcsolat, akkor a regisztracié frissitése gombra valé kattintas utdn a program a
Novitax szerveren levd adatokkal frissiti a szamitégép regisztracids dllomanyat.

A ,reglista” gomb megnyomdsa utan a program részletesen megjeleniti az egyes cégek
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regisztracids adatait (melyik cég melyik programra van regisztralva).

A ,Programok” gombra vald kattintas utan a képernydn lathatéva valik, hogy a kivalasztott
konyvelt cégnek mely programok, modulok hasznalatara van jogosultsaga, megjelenitve az adott
program megrendelt keretszamat és az eddig regisztracidval elhasznalt kdnyvelhetd cégszamot.

w Programok jelGlése - (55555555122) - Kényvelt cég Kft. = O x
Program Modul Keret Regisztracidra jeldlve
BER - BérszamfejtG program 10\0 []
IPTAX - Szamlazo, és pénziigyi nyilvantartasi pro 1\0 1
Tovabbi program rendelés ' Az (j jeltlések elkiildése X Kilépés

A ,Regisztracidra jeldlve” mez6ben lathatd, hogy a kivalasztott cég melyik programra van
regisztralva (a mezdében levd ,pipa” jel van), ha a szamitdgépnek erre van jogosultsaga, akkor Uj
programhasznalatot is bejeldlhet.

Az ebben a funkcidban végrehajtott valtozasok csak akkor Iépnek életbe, ha a kezel6 a
mddositasok befejezése utén rakattint az ,Uj jelélések elkiildése” gombra (ez a funkcié tovabbitja
a regisztracios fiokba a valtozasokat).

Regisztracidokezelés bejelentkezéssel

A regisztralasi jogosultsaggal rendelkezd felhasznaldk itt jelentkezhetnek be regisztracids
fiokjukba, az elfelejtett jelszavuk helyett kérhetnek Uj jelszét, vagy regisztralhatnak internet
kapcsolattal nem rendelkezd szamitogépet.

A regisztracios jogosultsaggal rendelkezd felhasznalok tehat ebben a menitpontban

regisztralhatjak a Novitax felhasznal6é szamitdgépeit, ehhez a regisztralandd szamitégépen be kell
|épnilk (jelentkeznilik) regisztracids fidkjukba.
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A sikeres belépés utan a képerny6n megjelennek a regisztralandd szamitégép Novitax
programhasznaloi (példankban a Sufni Kényvel6 Bt. és a Faskamra Bérszamfejtd Kft.).

Elérhets regisztraciok

Kérjiik jeldlje ki azon regisztraciokat melyeket ezen a haszndlati helyen (Windows felhasznalé vagy gépnév) engedélyez.
Kérjiik jeldlje, ha ezen szamitdgépen engedélyezi a szabad céghOvitést. A szabad cégb@vités kizardlag a megrendelt
keretekig lehetséges. A regisztracio bovitését honlapunkon a valtozds bejelenttn keresztiil tudja megtenni.

https://novitax.hu/valtozasok-jelentese/

A gép neve:

Zelendak Andras

Addszam Regisztralt cégnév Engedélyezés Cégbdvités Cégek
79799979 Faskamra Bérszamfejtd Kft. O O
999900099 Sufni Konyvel6 Bt. O O

Az ,Engedélyezés” mezdben (a ,négyzetre) kattintva beadllithatd, hogy a szamitégépen melyik
Novitax programhasznalé cégeit lehet feldolgozni.

A ,Cégbovités” mez6ben bedllithatd, hogy a szamitégépen lehet-e Uj kdnyvelend6 céget felvenni
a regisztralt cégek kozé.

A ,Cégek” mezdre kattintva megjelenek a Novitax hasznald ala regisztralt cégek, amelyeket
azonnal fel lehet venni a regisztralt cégek kozé.

Ahhoz, hogy a képerny6n rogzitett valtozasok atvezetdédjenek (felkeriljenek a Novitax szerverre)
ra kell kattintani a ,,Az 0j jelolések atvezetése” gombra.

A REGISZTRACIOS ELJARAS FONTOSSAGA
Nem szamitégépet, hanem felhasznalét regisztralunk!

Fontos valtozas, hogy nem a szamitdgépeket regisztraljuk, hanem a Windowsba bejelentkezett

1105 Budapest, Gitar utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

A WINTAX programok online regisztralasa

felhasznaldkat.

Tehat amennyiben egy szamitégépet négyen hasznalnak (PI. ,,terminalszerveres” hasznalat),
akkor mind a négy Windows felhasznalét (,,szamitogépet”) regisztralni kell a regisztracids fidkkal
rendelkez6 felhasznalénak. Ha nincs minden Windows felhasznaldnak regisztracids fidkja, akkor
megoldas egy ko6zos regisztracios fidk |étrehozasa, vagy tavoli becsatlakozas.

Ha nincs tavoli elérés, vagy internet kapcsolat, akkor a kovetkezdk szerint kell eljarni:

Amennyiben egy szamitégép nem rendelkezik internet kapcsolattal, vagy nincs regisztracids
fiokkal rendelkez6 felhasznald (helyben nem tudnak belépni egy regisztracids fiokba sem), és
nincs tavoli elérés sem, az egyik megoldas, hogy a regisztralasi jogokkal rendelkez6 felhasznald a
helyszinen regisztral.

Az utazas elkerllhet6, ha a tavoli szamitdogépen a Windows felhasznald elinditja a ,Nincs
internetkapcsolat / Regisztracios informaciok mentése” menipontot, majd a regisztracio
informacidkat lementi, és ezt elkiildi a regisztracids jogosultsaggal / internettel / rendelkez6 masik
felhasznaldnak.

A regisztracios jogokkal rendelkez6 felhasznal6 elinditja a Fomen( ,Regisztraciokezelés
bejelentkezéssel’ menliponton. Belll a ,Masik szamitogép regisztralok” gombbal kell a
bejelentkezést megtenni, ekkor a program bekéri a masik szamitdgéprdl lementett fajlt. A
regisztralas utan le kell menteni a masik szamitégép regisztracids allomanyat a “Regisztracio
mentése” gombbal.

Ez a fajta bejelentkezés olyan bejelentkezésnek mindsil mintha a regisztrald felhasznald fizikailag
tényleg a masik helyrél regisztralna a tavoli szamitogépet.

A regisztralt regisztracids allomanyt a visszaklldés utan a masik szamitdégép felhasznaldja
betdltheti a ,Nincs internetkapcsolat / Masik géprol hozott regisztracio betoltése”
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menUpontban és igy, internet kapcsolat nélkil is regisztraltta valik a tavoli szamitdgép (Windows

felhasznalo).

Természetesen amennyiben nincs internet kapcsolata barmely szamitdgépnek (felhasznaldnak),
ezt a folyamatot minden regisztracidban bekovetkezé valtozas esetén meg kell ismételnie.
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