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Zarolas, zaras a WebBér programban
A koordinator jogosultsaggal rendelkezé felhasznald le tudja zarni a munkaidé-analitikat. Ez a
zarolas funkcid, melyet személyenként ill. csoportosan is végrehajthat a koordinator.

Személyenkénti zarolas:

A “Munkaidd” - “Munkaid6-analitikdk” menipontban egy személyt kivalasztva lehetéség van az
analitika zarolasara adott napig:
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Zarolas az analitika menlpontban

Lehet6ség van csoportos zaroldsra. A “Munkaidd” - “Munkaidé-analitikak” menlpontban a
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csoportos zarolas ikonra kattintva megadhaté az a datum ameddig minden személy adata
zarolasra kerdil:

= &

Személyek ~ Munkaidd

Munkaido analitikak +

Keresett néy: Osszes - Ettiil: Janudr - Iddig: December -
Y Saziirés
Leziris dllapata: Osszes Jelenlét hiba: Osszes Hidnyos jelenlét: Qeszes w
NEV # JOGVISZONY & HONAP & LEZARUA &

Bankszamlaszam Olga 1. jogviszony (F1) 2013 januar -
Bankszamlaszam Olga 1. joguiszony (F1) 2014 februdr -

Csoportos zarolas

Csoportos zaras

A csoportos zdras az 6sszes on dltal kezelhetd Munkaidd
analitikat fogja frissiteni.

Csoportos zdrds datuma:

Csoportos zarolas datum

Zarolt idészakra mar nem tud szabadsagot igényelni a dolgozé ill. nem tud tavollétet jelezni a
koordinator részére.

www.novitax.hu

1105 Budapest, Gitér utca 4. | Tel.: (+36 1) 263-2363 | E-mail: novitax@novitax.hu


http://www.novitax.hu
mailto:novitax@novitax.hu

NOVI

UGYVITEL OKOSAN

Zarolas, zaras a WebBér programban

Bérszamfejt6i zaras

A bérszamfejtd a bérszamfejtés megkezdése elétt a “WebBér " / “Bérszamfejtés” / “Bérszamfejtés
megkezdése” menlipontban a Szamfejtést elkészité zaras paraméter kivalasztasaval ill. a datum
megadasaval lezarja a WebBér rendszerben tarolt munkaidé-analitikakat.

WebBer ideiglenes/vegleges zarolasa - m] X

Zarasra kerUl6 jogviszonyok

¥ Minta Ember (trl) 1. jogviszony: féallasu alkalmazott Kifh.: Nincs megadva Zaras: 2019.01.31
¥l Torlés Ember (trle) 1. jogviszony: féallast alkalmazott Kifh.: Nincs megadva Zaras: 2019.01.31
¥ Webber Ember (webber) 1. jogviszony: féallasu alkalmazott Kifh.: Nincs megadva Zaras: 2019.01.31

Kifizethely szlirés ; ;

¥ Nincs megadva

elokészits zaras ~| |2019.01.31 v OK X Mégsem

A szamfejtés befejezése utan a “WebBér " / “Bérszamfejtés” / “Szamfejtések véglegesitése”
menUlpontot kell valasztani és bal oldal lent a ddtumot beirni. A szamfejtések véglegesitése
menUpont elinditasaval feltoltésre kerlilnek a végleges, szamfejtett munkaidé adatok.
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WebBér szamfejtések véglegesitése visszanyitas
A bérszamfejtd programban a “Szerviz " /| “WebBér szamfejtések véglegesitése visszanyitas”
menupont segitségével lehet visszanyitni a korabban lezart idészakot.
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